CobraContoLight

A jelen dokumentacio leiras a CobraContoLight (roviden:CCL) programmal végezhetd
szamlakészitéshez, és a szamlazassal szorosan 0sszefliggd egyeéb nyilvantartasok
vezetéséhez.

A CCL programot alkalmazva, a szamlazason kivul a program az alabbi feladatok
végzéséhez is eszkoz lehet:

— partnerek (vevok, szallitok Ugynokok és egyeéb partnerek) adatainak nyilvantartasa,
— értékesithetd termékek és szolgaltatasok adatainak nyilvantartasa,

— raktari kdnyvelés vezetése

— szallitolevelek készitése és kezelése

— a kiallitott szamlak kiegyenlitésének nyilvantartasa, és

— a programmal nyilvantartott adatokrol sokrét(, altalaban a felhasznal6 altal a
programon belll alakithato, valtoztathatd lekérdezések és kimutatasok készitése.

Bejelentési kotelezettség

A program f6 eleme a szamlazas, és szamlazé programot hasznalé adozo részére a
vonatkozo6 rendelet bejelentési kotelezettséget ir el6.

A bejelentési kotelezettséghez a szukséges adatokat a programhasznalati jogosultsag
vasarlasakor rogzitett adatok biztositjak.

Ha megtortént
* asajat cég adatok rogzitése a 3.1.3 Sajat cég adatai pontban dokumentalt médon,

* és ajogos hasznalatot biztositd licenccel a program éles felhasznalasra allitasa a
1.3.3 Eles licenc betodltése és aktivalasa pontban dokumentalt médon,

akkor a program hasznalata soran a bejelentéshez szikséges adatok megtekintheték a
CCL rendszer Sugé lapjan a Névjegy ablakban, valamint a Licencek menupont hatasara
megnyilé ablakbdl a licenc fajlt megnyitva.

Az ablakokban megjelené adatok segitségével a bejelentési kdtelezettség teljesithetd.

A bejelentéshez szikséges fajl el6allithaté a CCL programot inditva a
Torzsadatok/Adoéhatésagi kapcsolat/Szamlazoé program bejelentése menupont
hatasara megnyil6 ablakbodl exportalva.

A megnyilé ablakban a program a bejelentést inditd Ugyintézé neve és telefonszama
adatokon kivul minden adatot kigydjt, ami a bejelentéshez szikséges.
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Azonositas (B)
Addzd addszama:  12121212-1-21

Adozo neve: Demo cég ravid neve (max 80 ch)
Szekhely: 3453 Tiszakesz, Tisza u. 21.
Postadm: 3453 Tiszakesz, Tisza u. 21.

Ugyintézd neve: Bejelentd Peter

telefonszama: +36-33-345345

Keltezés (F)
Helység: = Tiszakeszi
Iddpont:® 2017.02.09,

01 - Bejelentés (A)

Program neve: CobraContoLight

Azonositdia: 1

Program fejlesztd (gyartd) neve: Cobra Computer Kft.
addszama: 12103519-2-41

Ertekesits rendelkezésre bocsatd neve:* | Cobra Computer Kft,

adoszama:® 12103519-2-41
Program beszerzése: 2017.02.07.
Programhasznalat kezdete: ™ 2017.02.07.
Allomany:* | C:\ABEV\Adatok\Import\Szla_prog_bejelentés. xml el

[ Indit

A Programhasznalat kezdete datumot a program a Program beszerzés datumra allitja,
ami atirhat6, ha egy késébbi idépontban tortént az éles hasznalatbavétel.

A szilkséges kiegészitést elvégezve, és az Allomany mezébe bedllitva, hogy hova
torténjen az exportalas, a program létrehozza a bejelentéshez szikséges fajlt.

Az ANYK programot inditva és megnyitva az exportalt XML f4jlt a Bejelentés eléirasnak
megfelel6en tovabbithato.

A jelen dokumentacio felhasznalasa

A dokumentacié elsé fejezete tartalmazza azt a kdvetelményt,(hardver és szoftver) ami
szlkséges a CCL program telepitéséhez, és ismerteti a program felépitését,
uzemeltetésének maddjat, menurendszerét, az alap- és felhasznal6i igény szerinti
beallitasokat és a jogosultsagkezelést.

A masodik fejezet tartalmazza azoknak a technolégiai elemeknek a leirasat, melyek
felhasznalébarat lehetéségeket biztositanak a program hasznalata soran.

A masodik fejezetben leirtak ismerete a program rutinos mikodtetéséhez fontos, de az
elsajatitas torténhet a program megismeréseével parhuzamosan, a program teszt




uzemeltetése soran.

A harmadik fejezet a CCL programhoz rogzithetd kotelezé és nem kotelezé térzsadatok
rogzitésének bemutatasa.

A negyedik fejezet tartalmazza a szamlakészitéshez tartozé menupontok leirasat.

1. A CCL program hasznalatbavétele

1.1 Hardver és szoftverkovetelmények

A CobraContoLight program telepitéséhez minimumszukséglet

* a Windows alapu DotNet 4-es keretrendszer, ami rendelkezésre all Winows 7 Sp1
és azt kovetd rendszerekben,

*  minimum 1 Ghz-es processzor,

*  512MB szabad memoria, €s

* szabadon hasznalhaté minimum tertlet a telepités soran 5GB.
A telepitd ellendrzi, hogy az alaprendszer legalabb Win7 SP1 legyen.

1.2 CCL program telepitése

A CobraContoLight program hasznalatahoz a telepit6 lIétrehoz a szamitégépen
* egy SQLEXPRESS2014 szervert CobraLight néven,

* egy éles és egy DEMO adatok tarolasara alkalmas SQL adatbazist CobraLight, és
CobraLightDEMO néven, valamint

* afeladatok végzéséhez sziikséges programkonyvtart.

A telepitésre kertl6 SQL szerver helye a Program Files kdnyvtarba létrehozott Microsoft
SQL Server konyvtar. (A szerverre val6 hivatkozas a késébbiekben a .\CobraLight néven
térténhet.)

A szerverhez a telepitével Iétrenozand6é CobraLightDEMO egy korlatozott tételszam
felvételezésére alkalmas teszt adatbazis, és a CobraLight egy éles licenc jogosultsaggal
feltdlthetd adatbazis.

(A CobraLightDEMO adatbazist a telepité minta adatokkal hozza létre.)

A telepitd azért hoz létre egy DEMO adatbazist is, hogy az elsé lIépéseket, esetleg tovabbi
mintaadatok felvételét, (tehat a program kiprobalasat) ne az éles adatbazisban kelljen

végezni, amivel esetleg hibas helyrehozhatatlan adatok kerulnének az adatbazisba.
Fontos, hogy az éles adatbazisba a szukséges el6készitési munkak végzése és a

szamlakészités hibamentesen torténjen.

A telepitd a programkonyvtar létrehozasat a a C:\Program Files\CobraContoLight
konyvtarba ajanlja fel, ami a telepités soran tetszés szerint megvaltoztathato, és tetszés
szerint mas mappa adhatdé meg, ahova telepuljenek a mikodtetéshez szukséges
programok és fajlok.

Kiegészitésként felajanl a telepitd ikonelhelyezést az Asztalon, meg a Gyorsinditas


file:///C:/Program

eszkoztaron, valamint a Start menlibe a CobraContoLight mappa elhelyezését.

1.2.1 Egycéges telepités.

A telepitést elinditva, megnyilik a CobraContoLight Telepité Varazslo.

Telepitd Varazslo

szikseges rendszerfajlokat.

Kattintson a Tovabb-ra a folytatashoz,

Tovébb =
A Tovabb gomb hatasara
&8 CobraContoligh
L 5da
A(z) CobraContoLight telepitése eldtt tekintse at a szerzodeés
feltételeit,

A PageDown gombbal olvashatja el a szerzddés folytatasat.

Udvozli a(z) CobraContoLight

A(z) CobraContoLight telepitése kivetkezik a szamitdgepre.

Javasoljuk, hogy inditss eldtt zérja be a futd alkalmazasokat.
Igy a telepitd a rendszer Ujrainditdsa nélkil tudja frissiteni a

Mégse

FELHASZMALASI (LICENC) FELTETELEK,

1.) Felhasznalo a felhasznalasi (futtatasi) jogosultsagot a jelen feltételek elfogadasaval

gz - Uzleti céll felhasznéldsat - a kiszamldzott licenc dij kifizetésével szerzi meq.

2.) Cobra Computer Kft a termék atadasaval egyidejlleg a programecsomag kezelési
Utrmutatdjat adathordozon Felhasznald rendelkezésére bocsatja, egyben felhatalmazza
Felhasznalot - sajat célra - korlétan szémban tirténd kinyomtatasara (sokszorositasara).
3.) Jotallds: Cobra Computer Kft a programcsomaara a szoftverek nemzetkizi piacan
szokasos Jkorldtozott jotalldst” biztosita, melynek feltételei a kivetkezdk:

= Az esetleges programhibak kijavitasara Cobra Computer Kft folyamatos jotallast

vallal; az dj verzidk megjelenése utén azonban csak az Oj valtozatokra. (A hibabejelentés w

Ha elfogadja a szerzddés valamennyi feltételét, az Elfogadom gombbal folytathatja. El kell

fogadnia a(z) CobraContolight telepitésehez.

« Vissza Elfogadom

Elfogadva

Mégse



&8 CobraContoLight
Jeloljon ki kiegészito feladatolkat
Mely kiegészitd feladatokat hajtsa végre a Telepitd?

Jeldlie ki, mely kiegészitd feladatokat hajtsa végre a Telepitd a(z) CobraContolight telepitése
soran, majd kattintson a Tovabb gombra.

Tkon |étrehozasa az Asztalon
Tkon |Etrehozasa a Gyorsinditas eszkiztaron

< \issza Tovabb = Mégse

Tovabblépve, kivalaszthaté a program telepitési helye.

&8 CobraContolight

Telepitési hely kivalasztasa
Valassza ki alz) CobraContolight telepitésének mappajat.

A CobraContolight a kivetkezd mappaba kerll. Masik mappa valasztasahoz kattintson a
Talldzés gombra. Kattintson a Tovabb-ra a folytatashoz.

Telepités helye

| C:\Program Files\CobraContolight Talldzas. ..

Helyigény: 31.0KE
Szabad terdlet: 116, 1G6

< Vissza Tovabb = Mégse

Elfogadva, vagy kivalasztva mas telepitési mappat, a Tovabb gomb hatasara megnyilé Uj
ablakban a program felajanlja a Start meniiben |étrehozandd parancsikonokhoz tartozé
mappa neveét.



&8 CobraContoLight _
Start menu mappa kijelolése
Start menil mappa kijeldlése a program parancsikonjaihoz.

Jeléljén ki eqy mappat a Start meniben, melybe a program parancsikonjait fogja elhelyezni.
Beirhatja uj mappa nevétis.

| CobraContolight

Accessibility -
AcCcessories

Administrative Tools

ASLUS

ASUS Utility

CCleaner

Cobra Fanix

Cobra Sprint

CobraConto.MNet

CobraConto\Win+

CobraUpdater

ESET W

CobraContolight

< Vissza Telepités Mégse

A Telepités gomb hatasara a program végrehaijtja a telepitést, amit a Telepitési folyamat
ablakban lehet nyomon kdvetni.

&¥ CobraContolight —

Telepitési folyamat
Kis tirelmet a(z) CobraContolight telepitéséig.

Downloading BIM. zip

31588kE (4690) of 682059kB at 1263.5kB/s (29 seconds remaining)

CobraContoLight

< Vissza Tovabb = Mégse

A telepitési folyamat id6tartama gépfluigg6é. Eléfordulhat, hogy 10 percnél is hosszabb.

Mindaddig folyamatban van a telepités, mig a program nem jeleniti meg A
CobraContoLight telepitése megtortént ablakot.



A(z) CobraContoLight telepitése
megtoriént.

Alz) CobraContoLight telepitése megtértént.

A Befejezés gomb megnyomaszaval zérja be a varazslat.

< Vissza Befejezés Mégze

A telepités egy céges, és egygepes.

1.2.2 Tobbcéges telepités

Ha a CCL programmal ugyanazon a szamitégépen tobb cég részére is torténik
szamlazas, akkor az egycéges telepitést kovetden a telepitett szerverhez minden cég
részere onallo adatbazist lehet lIétrehozni.

Egy-egy céghez Uj adatbazist a telepitett programkdnyvtarban talalhato
Cobra.Light.DbCreator.exe programot inditva az alabbi médon lehet Iétrehozni.

| Cobra.Light adatbazis varazsio - 3 X
<Y

Cobralight szamlakészitd, dj cég létrehozasa vardzslo

Adatbazis-kiszolgald valasztasa

(@ Alapértelmezett {,\Cobralight)
() Szakértd méd

| Tovébb || Mégsem ‘

Az eddigiekben leirt telepités folytatasaként az Alapértelmezett beallitast valtozatlanul
hagyva kell az uj adatbazis Iétrehozast folytatni.

A Szakért6éi mod alkalmazasa abban az esetben szlikséges, ha a szamitogéprél elérhetd
adatbazis-kiszolgald (SQL szerver) nem a ,.\CobraLight”.



A Tovabb gomb hatasara megnyil6 ablakban a létrehozandé egyedi Adatbazis név
szabadon valasztott.

E:{-} CobraLlight szamlakészitd, 4 cég |étrehozasa varazslo

Elnevezések

Adatbazis neve:* (Nem tartalmazhat ekezetet, szokdzt &s spedalis karaktereket)
CobraLight_A1

Cég rovid neve, ahogy a cégbirdsag bejegyezte:™

A1Kft.

| Cég regisziraldsa a Cobra.Light programba

| Tovabb || Mégsem

A Cég rovid neve mezdbe megadott névnek szintén egyedinek kell lenni.

Az ablakban a program alapallapotként felajanlja a Iétrehozandé cég regisztralasat a CCL
programba, ami azt jelenti, hogy a CobraLight.exe program kdvetkez6 inditasakor, a
Kivalasztas ablakban megjelenik, mint valaszthaté Adatbazis kapcsolat.

A létrehozott Adatbazis kapcsolatot a program Egyfelhasznalés tzemmaédra allitja.
(Bévebben az egyfelhasznalds Gzemmaodrél az 1.3 A CCL program lizemeltetése és
meniirendszere részben.)

A Cég rovid nevét az adatbazis Iétrehozasakor bejegyzi a program Torzsadatok/Sajat
cég adatok Rovid Név mezébe.

A Tovabb gomb hatasara a program ablakot jelenit meg a megadott adatok
ellen6érzéséhez, ahonnan lehetéség van javitasi céllal visszalépésre.



| Cobra.Light adatbazis varazslo - B X
<

@ Cohbralight szamlakészitd, 0j cég |étrehozasa varazsla

Letrehozas

Cég neve: Al Kft,

Szerver neve:.\Cobralight
Adatbézis neve:Cobralight_A1
Felhasznald: sa

Az adatbazis elkészitéséhez kattintson a |étrehozas gombra.

=7 [ e |

A Létrehozas gomb hatasara az Uj adatbazis és a beallitas szerinti bejegyzések
létrejonnek.

1.2.3 Halézatos telepités
A CCL program hal6zatos telepitése rendszergazdai tevékenységet igényel, amihez
szakembereink készséggel allnak rendelkezésre.

1.3 CCL program inditasa, ablakfelépitése és menlrendszere

1.3.1 A program inditasa

Ha a CCL program telepitése egycéges rendszerben tortént, akkor a Cobra.Light.exe
programot inditva, az alabbi Kivalasztas: Adatbazis kapcsolatok ablak nyilik meg.

| N\ v ) Kivalasztas: Adatbazis kapcsolatok - =
<

Sorok szama: 2

|Megneuezés | SZErver | Adatbazis |
Cobralight JNCobraLight Cobralight
CobralightDEMO NCobraLight CobralightDEMO

| Ujadat - Lz Megnyitas - | 3§ Torlés | <& Frissités E‘:. -

‘@ 0K HB Meégsem ‘

Alap telepités utan az abran lathato két adatbazis kozul lehet valasztani.
Barmelyik sort megnyitva, a Megnevezés tetszés szerint megvaltoztathato, példaul a



CobraLightDEMO Megnevezés atirhaté DEMO Kft. névre. A Szerver meghatarozasa
\CobralLight és az Adatbazis neve CobraLight és CobraLightDEMO a CCL
programmal nem maodosithato.

Mindkét adatbazisba belépéshez a bejelentkezési Név is és a Jelszé is ,cobra”.

Az ablakban a felsorolt adatbazis sorok fol6tti Gres sor AutoSziiré sor (AutoSziird sor
alkalmazas leirasa: 2.3 pontban) ami tobbcéges telepités esetén a kivalasztast segiti.

Megnyitva egy adott céghez tartozé adatbazis sort, megtekinthet6 az SQL szerver és az
adatbazis eléréséhez beallitott paraméterezés.

Megnevezés: ™ CobralightDema

CobralightDemo - Adatbazis kapcsolat - 9

Szerver:™ N\CobraLight
Adatbazis: CobralightDema
Id&tillépés: 0 = [mp]

| Egyfelhaszndlés tizemad:

Titkositott kapcsolat

SQL szerver autentikacio

0 Beépitett felhasznalo
Windows autentikacio

Meév-jelszd paros:

Kapcsolat tesztelése @ oK | |ﬁ Mégsem

A telepitést kovetden a létrehozott adatbazisokhoz beallitjia a program az
Egyfelhasznalés izemmaodot, ami azt jelenti, hogy az adatbazis kapcsolatot valasztva, a
program automatikusnak tekinti a Beépitett alapértelmezett cobra felhasznaldnevet és a
cobra jelszét.

Tobb felhasznalds alkalmazasban az Egyfelhasznalds beallitas adatbazisonként
torolhet6 és a rendszergazda feladata az alapértelmezett bejelentkezés megvaltoztatasa,
és a felhasznalok részére szikséges jogosultsagokkal bejelentkezési lehetéség
biztositasa.

Titkositott kapcsolat beallitas kiilsé szerver esetén lehet indokolt. A beallitas mellett SSL
titkositast alkalmaz a rendszer.

Ha térolve van az Egyfelhasznalés iizemmod, akkor az adatbazist valasztva megnyilik a
Bejelentkezés ablak a Név és Jelszé megadasahoz.
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CobraLight - Bejelentkezés

W

Jelszo: *

& oK | | €&J Mégsem

Az OK hatasara a program azzal az adatbazissal hozza létre a kapcsolatot, amelyik
adatbazison van a kijelolés.

1.3.2. Allandé6 informaciés adatok a féablakban, és a meniirendszer
Az adatbazis kapcsolat Iétrejotte utan aktivva valik a program féablak.

Az ablak baloldalan egymas folott a Fémenii, Kedvencek, Torzsadatok, Beallitasok,
Sugo és Kilép gombok helyezkednek el.

A Kilép gomb és alapallapotban Kedvencek gomb kivételével, a tdbbi gombhoz 6nallé
mendufelépités tartozik.

A gombokhoz tartozé menufelépitésben az a menlpont, amelyik elétt = jel lathatd, az
gyujté menu, amelyik rakattintas hatasara nyilik. Megnyitva a jel = jelre valt. Azok a
menupontok indithatdk, amelyik mentpontok elétt sem = sem = jel nem lathato.
Fémenu

A CCL programot elinditva, az ablak alapallapotban a Fémeniuvel indul, ahol a
Szamlakészitéshez, Készletkezeléshez, Partner nyilvantartas vezetéséhez, és a
Terméknyilvantartashoz tartoz6 menutpontok érheték el.

‘ Kedvencek |

- Szamlakeszités
- Készletkezelés
- Partnerek
- Termekek

][] [F] - [F

A Szamlakészitéshez tartoz6 menlpontok leirasat a dokumentacié 4. fejezete, valamint a
Partner és Termék nyilvantartashoz tartozé menupontok részletes leirasat a
dokumentacio 3. fejezete részletesen tartalmazza.

A Készletkezeléshez tartozé menupontokhoz leiras kdzreadasa a 2017. év elsé felében
varhato.
Kedvencek

A CCL programot telepitve, alapallapotban a Kedvencek gombra valtva, az ablak nem
tartalmaz menupontokat.

A Kedvencek lapra a Fémenu indithaté menupontjai kozul kivalasztott gyakran, vagy
rendszeresen inditandd menupontok helyezheték az alabbi médon.

A futtathaté menupont barmelyikére jobb egérgombbal kattintva, a kdvetkezé menu jelenik
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meg.

'E'LI'-

Futtatas Enter
Hozzdadas a Kedvencekhez
Tulajdonsagolk...  Alt+Enter

= Osszes kibontasa

@] Osszes Gsszecsukdsa

Kivalasztva a Hozzaadas a Kedvencekhez menut, a menltpont valaszthatéva valik a
Kedvencekhez tartozo lapon is, ahol szintén jobb egérgombos mendbél valasztva a
meniipont még at is nevezhets, tovabba az 1.4.1 pontban a Miikddés/Altalanos
menuponthoz leirt médon beallithatd, hogy a CCL programot inditva ne a Fémeniit
megnyitva induljon, hanem a Kedvencek menu nyitasaval.

Torzsadatok

A Torzsadatok gombra valtva a sajat céghez tartozé térzsadatok, Szabvanyok, K6zos
torzsadatok és az Adéhatésagi kapcsolat mentpontjai érheték el.

Fdment ‘ T E .
- Szabvany
+- Kiizdis
+|- Addhatdsag kapcsolat

Kedvencek ‘

A Cég gyUjtbmenihoz tartozé menupontok kozil az Adéévek és a Deviza arfolyamok
menulpont hasznalatanak leirasat a dokumentacio 4.1 Szamlakészités el6készitése pont
tartalmazza, és a tobbi menupont leirasa a dokumentacio 3. fejezet tartalmazza.

A Szabvany és Ko6zo6s gyljtémenihdz tartozé6 mentpontok leirasat a dokumentacié 3.
fejezet tartalmazza.

Az Adoéhatosagi kapcsolat gyljtémena alatt jelenleg a Szamlazé program bejelentése
menupont talalhat, aminek a leirasat a dokumentacio bevetd részében a Bejelentési
kotelezettség cimszdéhoz tartozé leiras tartalmazza.

Beallitasok

A Beallitasok gombra valtva, az alap és egyénre szabott beallitasok menupontjai érhetdk
el.
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Fameni Sajat jelszd modositas
—|- Mikddés
- Kezelés
- Nyomtatok
Kedvencek - Rendszer
- Altalénos
—I- Licencek
Tarzsadatok - Attekintés
- Internetes Aktivalas
- Dffline Aktivalas
- Adatbazis kapcsolatok

A Sajat jelsz6 médositasa mentpont hasznalatanak leirasat az 1.4.2 Egyénre szabott
beallitasok pont tartalmazza.

A Miikodés gyijtdmenuhoz tartozé6 menupontok és az Adatbazis kapcsolatok menupont
hasznalatanak leirasat a dokumentacio 1.4.1 Alapbeallitasok menupontjai pont
tartalmazza.

A Licencek gyijtdmenlhoz tartozé meniupontok hasznalatanak leirasat a dokumentacio
1.3.3 Eles licenc betoltése és aktivalasa pont tartalmazza.

Sugo

ASugé gombra valtva, a megjelend menlupontok a programot hasznalo részére kilonb6zd

tajékozodasi informacio szerzési és a Cobra Computer Kft. szakembereivel
kapcsolatfelvételi lehetbséget biztositanak.

Famenii
- Licencek
—|- Cobra.hu
- Cobra.hu
— - Online stgd
- Hiba bejelentés
E----Tévfelﬂgyeleﬁ kapcsolodas
Tirzsadatok ‘... Valtozasck napldia
- 5zamlazas felhasznaldi dokumentaco
- Hibanapld
Beallitasok

A Névjegy menupont hatasara megnyilé ablakban a CCL programra vonatkozo, és a
betdltott licenccel kapcsolatos f6bb adatok lathatok.

A Licencek menupont hatasara megnyil6 ablak azonos a
Beallitasok/Licencek/Attekintés menupont hatasara megnyilé ablakkal.

A Cobra.hu gyijtémena alatti menupontok inditdsahoz a géprél kézvetlen internet elérési
lehetéség szlkséges.

A Cobra.hu menupont hatasara a gépen alapértelmezett internetes bongészdvel
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megnyilik a Cobra Computer honlapja.

Az Online sugoé menupont hatasara egy folyamatosan névekvé tartalmu weblap nyilik
meg, aminek adattartalma folyamatosan igazodik a felhasznalok igényeihez, tehat a
felmerult problémakhoz.

A Hibajelentés hatasara megjelené ablakban megszerkesztve, a felhasznaldk altal
tapasztalt hibak és kérdések tovabbithaték a Cobra Computer Kft. ligyfélszolgalat
részeére.

A Tavfelluigyeleti kapcsolédas menlpont hatasara betdltédik a TeamViewer program, és
lehetdvé teszi, hogy a Cobra Computer Kft. segitészolgalata kozvetlenll racsatlakozzon
a felhasznal6 gépére, és hatékony segitséget tudjon nyujtani.

A Valtozasok napldoja menupont hatasara megnyilé laprél PDF formatumban
megnyithatd/letolthetd az egymast kovetd program verziok kozotti fejlesztések és
javitasok.

A Szamlazas felhasznaléi dokumentacié menlpont hatasara PDF formatumban a jelen
dokumentacio nyithatdé meg és tolthet6 le.

A Hibanaplé menlpont inditasa csak abban az esetben indokolt, ha a CCL telepités
programja valamilyen ismeretlen hiba miatt leall. llyenkor a program minden lehetséges
adatot 6sszesitve hibanaplét allit 6ssze, és rogzit a Users mappa CCL programhoz
tartozé almappajaba Iétrehozott Error.log fajlba. A program leallasa utan a programot Ujra
elinditva a menUpont hatasara megnyil6é ablakban a program az utolsé ismeretlen hiba
miatti leallashoz dsszeallitott adatokat az elsé sortdl inditva jeleniti meg, amit kiértékelve,
a hiba oka megallapithato.

A program foéablak alsé kereten megjelenitett adatok

A program féablak also kereten lathato felirataibdl, a megjelenitett adatokbdl a futd
programra vonatkozé alapvetd adatok és beallitasok allapithaték meg.

| v2017.1(x86) | [ CobralightDemo = &= magyar | CobraContolight DEMO | g Alapértemezett fehasznald | S 20147-es adééy | (] 2017, februdr 11, i

Az els6 helyen megjelend informaciohoz az egérrel kozelitve, tovabbi informacioként
megjelenik, hogy a program Termékverzié kédja v2017.1

L”mﬂ'i{’ﬁl £ Cok
—
v2017.1 (xB6)
Termékverzid

és a kod melletti (X86) azt mutatja, hogy a program 32 bites valtozata fut. (Ha a 64 bites
valtozat fut, akkor (X64) lenne lathaté a verzio kéd utan)

A masodik helyen megjelené CobralLightDemo felirat jelzi, hogy a program altal
megnyitott aktiv adatbazis a CobraLightDemo adatbazisa. A felirathoz az egérrel
kozelitve, a program tovabbi informaciokat jelenit meg.
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Lvll]'l?.‘l{x&ﬁ]l " | Cobralightbemo | &= maayar | CobraContolight DEMO
< L

CDMQI1memD
Aktiv adatbazis

Microsoft SQL Server 2014
Express Edition
12.0.2269.0

8,2 MB {0,08%)

A CobraLightDemo adatbazisaval kapcsolatban azt jeleniti meg a program, hogy az
adatbazis 8,2 MB teriletet foglal, és az a maximalisan foglalhaté tertletnek 0,08%-a. Ha a
foglaltsag meghaladna a 90%-ot, akkor azt a program a megnevezeés elbtt egy piros
felkialtojellel jelezné.

A feliratra kattintva megnyitja a program az 1.3.1 pontban lathaté Kivalasztas: Adatbazis
kapcsolat ablakot. A megnyitott ablakbdl indithaté egy masik adatbazis megnyitasara valo
atlépés.

Alapallapotban a kdvetkez6 felirat a zaszl6 szinekkel jelélve a magyar felirat, ami azt jelzi,
hogy a program miikddtetése soran a felhasznaloi felllet alapnyelve a magyar.

A kovetkezd feliratot az adatbazisba betdltott licenc fajl Cégnév mez6bdél kiolvasva jeleniti
meg a program. Az éles licenccel megnyitott adatbazisok esetében a CobraContoLight
DEMO felirat helyett, a licencvasarlaskor bejegyzett cégnév lathaté.

A kovetkezdb felirat a mintan Alapértelmezett felhasznal6, ami jelen esetben a cobra
bejelentkezési névvel és cobra jelszéval bejelentkezett felhasznalot jelenti.

Tobbfelhasznalds esetben ezen a helyen annak a felhasznalonak a teljes neve jelenik
meg, aki az adatbazist megnyitotta.

A kodvetkez6 mezd azt jelzi, hogy a feldolgozas soran melyik adéév van beallitva mint
alapértelmezett addév.

A 2017-es adéév feliratra kattintva megnyilik az adatbazis valaszt6 ablak, és ha van a
megjelenitett addééven kivul tobb adoév is Iétrehozva az adatbazisban, akkor masik
adodévet valasztva, a rogzités utan a program atallitja a keresé ablakokban, hogy az
alapértelmezett adéév az uj kivalasztott.

& - @

@ = Sorok szédma: 2

| Megnevezés Evszam Kezdete Vége | L |

20175 adoey

2016-05 addév 2016 2016.01.01 2016.12.31.

: @ Ujadat - L Megnyitas -~ 3§ Torlés | 45 Frissités | 2l -

= oK | |ﬁ Mégsem

Az utolsé megjelenitett adat a CCL program alapértelmezett, illetve Konyvelési datuma.
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A program inditasakor a program atveszi a szamitégeépes rendszer rendszerdatumat, ami,
ha valami indokolja atirhato. Atirashoz a megjelenitett datumra kattintva megnyilik a
Konyvelési datum ablak.

Aktudlis kinyvelési datum:
2017.02.11, -

& oK | | &) Mégsem

A mez8be belépve a datum atirhatd. Mentés utan a datum mezdbe az uj datumot jeleniti
meg a program, és a feldolgozas soran egy ujabb atirasig, vagy a program ujra inditasaig,
az uj datumot fogja mint alapértelmezett datumot, felajanlani a program.

1.3.3 Eles licenc betoltése és aktivalasa

Telepités utan az élesre tervezett CobraLight adatbazisban is és a demo célra
felhasznalhaté CobraLightDEMO adatbazisban is két honapos idészakra érvényes
demd/kiprobalasi licenc generalodik.

Ugyanez érvényes a Cobra.Light.DbCreator.exe programmal létrehozott adatbazisokra
is.

A CobraLightDEMO adatbazis hasznalhaté arra, hogy mintaadatok felvételét és a
szamlakészitést lehessen tesztelni.

Az éles felhasznalashoz létrehozott adatbazist az els6 szamlakiallitas el6tt a hozzatartozo
licenccel aktivalni kell.

Az aktivalas el6készitése és végrehajtasa két [épésbdl all:
* Licenc betoltése, illetve importalas.
* Licenc aktivalas.

Licenc betoltése
A kapott licencet a szamitdgéprdl elérhetd helyre kell masolni.

A CCL programot elinditva, a Beallitasok/Licencek/Attekintés meniipont hatasara
megnyilé ablakban kell az adatbazishoz (céghez) tartozo licencet betdlteni (importalni).

- CobraLight - Licencek - B x

Ervényesséq kezdete Azonositd A

o B0 o0 @

= Megnyitds v| = Torlés | Jj} Frissités | 24 Import Sorok szama: 1
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A telepités utan az ablakban egy 0.0 Azonositoval rendelkezé licenc lathato.

Az Import hatasara megnyilik egy Licenc beolvasasa fajlkeres6 ablak, ahol a céghez
kapott licenc fajl kivalaszthato.

Kijelolés utan a Megnyitas hatasara az uj licenc betoltédik az adatbazisba, és azutan a
0.0 azonositoval ellatott licenc torolhetd.

Licenc aktivalasa

A Beallitasok/Licencek gyijtdmenu alatt két menupont is rendelkezésre all az aktivalas
végrehajtasahoz

Ha a szamitégéphez van kodzvetlen internetkapcsolat, akkor az Internetes Aktivalas
menupontot kell inditani.

A menupontot inditva, egy megerésitést kéré ablak jelenik meg, és Igen valaszt kdvetben
automatikusan megtorténik a licenc aktivalasa.

Amennyiben az aktivalas soran barmilyen probléma, vagy nem vart hiba jelentkezik, a
Cobra Computer Kft. ugyfélszolgalatat kell hivni.

Az Offline Aktivalas menupontot akkor kell alkalmazni, ha a szamitégéprél nincs
kozvetlen internet elérés, vagy ha valamilyen egyedi okkal az internetes aktivalas
akadalyba Utkozott.

Az offline aktivalas végrehajtasahoz a Cobra Computer Kft. telefonos ugyfélszolgalata
nyujt segitseget.

Az azonositast kovetden el kell mondani, miért volt sikertelen az aktivalas.
Offline Aktivalashoz rendelkezni kell a licenchez tartozé aktivalé koddal.
A menupontot inditva megnyilik az Licence aktivalas ablak.

Licenc aktivalasahoz szikséges kod:

CobralLight_A1 - Licenc aktivalas: 1.2

1. 2-2E273C1529CaDsC2

Aktivald kad:™

@ oK | ‘ &) Mégsem

Az ablakba a Licenc aktivalasahoz sziikséges kéd mezébe generalddik az aktivalas
inditasahoz szlkséges jogosultsag kod.

A megijelenitett kodot kell a Cobra Computer Kft. ligyfélszolgalatanak megadnia,
cserébe az ugyfélszolgalat megadja az aktivalé kodot.

A megkapott aktivalo kédot kell beirni az Aktivalé kéd mezébe, majd az Ok gomb
hatasara a licenc aktivalasra kerul.
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1.4 Alap és egyénre szabott beallitasok

1.4.1 Alapbeallitasok menupontjai

Mikodés/Kezelés

Az ablak a CCL program telepitését kdvetéen az alapbeallitasokat tartalmazza, ami a

cimszavak és bedllitott paraméterek alapjan tobbségukben egyértelmd.

| Aktiv adatmezd hattérszine:
[ 255; 255; 192

Adatracs sormagassaoa:

22

Hangjelzés (zenet megjelenésekor

+| Hiba +| Informacia

| Figyelmeztetés +| Kérdés

Adatbazis-név megjelenitése

Ervénytelen [ hibds adat esetén

| Tallozo ablakok fejlécében

+| Adatbeviteli ablakok fejlécében

Hiba jelzése buborék-lzenetben

¥| Hangjelzés

Alapértelmezett szlrdtipus: | Kezdddik

Bedllitasok betiltése

Téma: | Office 2007 Green

Kiilsa PDF alkalmazés hasznalata

7| Athatdssal
Athatds tipus: | Attlinés -

¥ Alaphelyzet |

= OK | | £ Mégsem

Alapértelmezett sziirés beallitds azokban a keres6 ablakokban, ahol adott mez&be
szdveg/szovegtoredéket szliréshez lehet megadni, a program az itt beallitott kivalasztast
ajanlja fel, mint alapértelmezett beallitast.

A Téma mezbbe valaszthatd szin és hangulati elemek hatasarol bévebb leiras a 2.2.1
pontban olvashato.

Az Alaphelyzet gomb hatasara visszaallithatok a telepités utani beallitasok.

Miikodés/Nyomtaték

A CCL program telepitése utan a program beallitjia a szamitégéphez tartozé
alapértelmezett nyomtatét a Rendszer-nyomtaté mezébe is, és a Bizonylat-nyomtato
mezébe is, ami atallithato.
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J CobralightDEMO - Nyomtatok - B8
A=

Rendszer-nyomtatd: [¥] Windows alapértelmezett

=]
i)
T
T

@ oK | ‘ &) Mégsem

Mikodés/Rendszer

A menupont hatasara megnyil6é ablak tartalmazza a lehetséges rendszerbeallitasokat, ami
els6 soron rendszergazdai terulet.

rr

Az ablak els6 sora AutoSziiré sor, ami a gyors kivalasztast segiti.

Az ablak barmelyik tételsorat megnyitva, pontos leirast jelenit meg a program a beallitasi
lehetéségekrdl és az azokhoz tartozé értékbeallitasokrol.

Miikodés/Altalanos
A menupont hatasara megnyilé ablakban alapbeallitasa a mintan lathato.

-

= ceq - Altaldnos bedlitdsok - B
|

| Inditdkép megjelenitése!

Kilépéskor rakérdezés
Indités a Kedvencek meniivel

Mavigacids meni betlimérete: 8 I | [pont]

Online szémla rendszer automata Otemezése

Szamla feladas: 0 I | [perd

Statusz lekérdezés: 0 I | [perd

| Frissitések automatikus keresése

@ oK | | &) Mégsem

4

Az Inditékép megjelenitése beallitas a program inditasakor egy nagyon révid ideig tarté
ablak megjelenitését eredményezi, ahol a program nagyméreti ikonja, neve, verzidkodija
és a betdltési folyamat allapota lathaté. Ha a beallitas torlésre keril, akkor az inditaskor a
program az ablak megjelenitését atlépi.
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CobraContoLight

v2017.1 {<86)

Korfiguracids adatok beolvasasa

Inditas a Kedvencek menuvel beallitas hatasara a CCL programot inditva nem a
Fémenut megnyitva indul, hanem a Kedvencek menu nyitasaval.

Online szamla rendszer automata lUtemezése beallitassal lehet szabalyozni, hogy a
véglegesitett szamla milyen késleltetéssel tolt6djon fel a NAV adatbazisba.

A Frissitések automatikus keresése beallitas hatasara, ha a géphez van kozvetlen
internetkapcsolat, akkor a program féablak alsé keretében a Verzié kéd elétt felkialtdjellel
jelzi, ha van letolthetd uj verzio

Adatbazis kapcsolatok

A menUpont hatasara megnyilé ablak azonos a A CCL program inditdsakor megnyilé
Adatbazis kapcsolat keres6 ablak tartalmaval. Eltérés annyi, hogy az ablakhoz nem
tartozik OK és Mégsem gomb.

Az ablakban a feleslegessé valt adatbazis kapcsolat tételsora tor6lhetd, kivalasztott
tételsor megnyithatd, a megnyitott ablakban a Megnevezés modosithato, és Uj adatbazis
kapcsolat létrehozasahoz az adatok rogzitheték.

Uj adatbazis kapcsolatot létrehozva, vagy mar régzitett kapcsolat tételsorat megnyitva, az
adatbeviteli ablakban a Kapcsolat tesztelése gomb hatasara ellenérzi a program a
rogzitett adatok helyességét, és a kapcsolat létrehozasanak lehetbségét, tovabba
megjeleniti a teszt eredményét.

1.4.2 Egyénre szabott beallitasok

Felhasznaldk — kapcsolodé jogosultsagok

Ha a CCL programba tdbb felhasznald is beléphet, akkor minden felhasznalé részére
onallé bejelentkezési lehetéséget kell biztositani, €s minden felhasznaléhoz be kell allitani
a felhasznaléhoz tartozé6 jogosultsagokat, amit a rendszergazda allit be.

A rendszergazda az Alapértelmezett felhasznal6 bejelentkezéshez Uj jelszot allit be, és a
szikséges adminisztraciét a Cobra.Light.Admin program segitségével latja el.

Felveszi adatbazisonként a felhasznalok adatait, bedllitja a jogosultsagokat, és biztositja
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az elsé bejelentkezéshez szikséges jelszot.
Sajat jelsz6 mdédositasa
A rendszergazda altal kapott bejelentkezési név és jelsz6 segitségeével tortend elsd

belépéskor a program automatikusan kéri a jelszé megvaltoztatasat, azaz uj jelszo
megadasat, ami az elkdvetkez6 bejelentkezésekhez lesz érvényes.

Jelszot elfelejtve, a rendszergazda tud Uj jelszot biztositani, ami az el6bbihez hasonldan
az elsé bejelentkezés alkalmaval érvényét vesziti.

A felhasznal6 barmikor megvaltoztathatja a sajat jelszavat a Beallitasok/Sajat jelszo
modositasa menlupont hatdsara megnyil6 ablakban.

CobralightDEMO - Jelszé megvaltoztat...

Ui jelszd:*

g
v Megerdsités: ™

] Ok, | | ) Megsem

Beallitasok és ablakméret mentése

A 2.2.1 Szin- és hangulati elem témak beallitasa pontban és a 2.2.2 Méret és
szlrébeallitasok pontban leirt médon végrehajtott és elmentett beallitasok mindig ahhoz
a felhasznaldz tartoznak, amelyik azt Iétrehozta, a tobbi felhasznalonal nem jelennek meg.

2. Technolégiai elemek

A CCL program uzemeltetése soran az elvégezhet6 miveletekhez olyan uj technolégiai
elemek allnak a felhasznalé rendelkezésére, ami kényelmessé teszi a program
hasznalatat és gyors informaciohoz jutast biztosit.

2.1 Ablakokbdl indithato altalanos miiveletek

A program hasznalatat, a szikseéges beallitasok, paraméterezések elvégzéseét, alap- és
torzsadatok felvételezését, valamint a napi szamlazasi és készletkezelési munka
végzéset, a program menurendszerében kulonbozé bonyolultsagu ablakok biztositjak.

Az olyan ablakban, ahol adatok felvételezését, mddositasat lehet végezni, a lehetséges
muveleteket az ablakban elhelyezett gombokkal és ikonokkal, és az esetek tobbségében
klaviatura gombokkal, illetve gombkombinacidkkal lehet inditani.

Az ikonok altalaban az ablakok also6 részében helyezkednek el, és tobbnyire egyértelmiek
a rajta szerepl6 felirat vagy jel, esetenként az ikonhoz kozelités hatasara megjelené
informacio alapjan.

2.1.1 Alapfunkciok és adatok megadasa.

Altalaban a program beallitasainak rogzitésére szolgalé ablakokban csak két miivelet
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indokolt, az uj beallitas mentése, vagy a megnyitott megtekintett beallitas valtozatlanul
hagyasa.

& QK

. g2 | 3 | Mégsem |
Ezekhez a mlUveletekhezaz! — __ l1ésa L

gomb all rendelkezésre.

Ritkan el6fordul, hogy a program telepitésekor egy alap, ugynevezett gyari beallitassal
indul. Ha az alap gyari beallitds meg lett valtoztatva, és szlikséges lehet a visszaallitasa,

A B ¥ ) Alaphelyzet
akkor abban az ablakban rendelkezésre all az

gomb.

alaphelyzet visszaallitd

Az adatfelvételezésekhez, keres6-sz(ir6-, vagy paraméter adatok megadasahoz az
adatbeviteli ablakokban mez6k allnak rendelkezésre. A mez6kbe az adatok megadasa a
lehetséges tartalmuktdl fuggden torténhet beirassal, vagy egy elére rogzitett allomanybdl
vald kivalasztassal. Az allomanybdl valé kivalasztashoz kisebb allomanyok esetében a
mez6 lenyithatd, és nagyobb allomanyok esetében tallézhato.

Lenyithaté valasztassal feltoltheté mezék a program hasznalata soran
Ha egy mezbbe a kivélasztés lenyithatd menubdl torténhet, akkor azt a mezb jobb
végében egy lefele mutaté : | haromszdg ikon jelzi.

AE "likonra kattintva, megjelenik, hogy mibél lehet valasztani.

Az ilyen mezdk egyik fajtdja azok a szlré beallitasokra alkalmas mezék, amelyek adott
szliréshez Uresen is hagyhatok. llyenkor eléfordulhat, hogy egy elézdleg kivalasztott
adatot torolni kell. A mez6bdl egy kivalasztott adatot tordlni kijeldlve, és a CTRL + Delete
billenty(k egyuttes leutésével lehet.

Ha a lenyithaté mezdbe egy kezddbetl beirasa lenyitas elbtt megtortént, akkor lenyitva a
mez4t a valasztas a beirt karaktert figyelembe véve kezdédik.

Minden olyan mezére, ahol datum adatot kell megadni érvényes, hogy a datum a
lenyithatdé menubdl kivalaszthatd, vagy egyszerien beirhato.

Ha a datum megadasa beirassal torténik, akkor lehetséges hat szamjeggyel megadva.
llyenkor a program az elsé két szamjegyet kiegésziti a négy szamjegyl évszamra az
évezred és az évszazad szamaval, a harmadik-negyedik szamjegyet a hénap
szamjegyenek és az otodik-hatodik szamjegyet a nap szamjegyenek tekinti.

Ha az aktualis év egy datumat kell a mezébe megadni, akkor elegendé a hénapot és a
napot meghataroz6 harom (101 = januar 1) vagy négy szamjegyet (1121 = november 21)
megadni, és ha az aktualis év aktualis hdnapjanak egy datumat kell a mezébe megadni,
akkor elegendd a napot meghatarozo egy vagy két szamjegyet megadni, a datum tobbi
adatat a program a mez6bdél kilépve generalja.

Tallézassal feltolthetd mezdk a program hasznalata soran
Ha egy mezébe a kivalasztas tallozassal torténhet, akkor azt a mezd jobb végében egy,
vagy két nagyito ~ jelzi.
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Az ilyen mezdk elbre rogzitett allomanybdl kivalasztva a megfelelével tolthetdk fel.

Abban az esetben van egy nagyito ikon a sor végén, ha a kivalasztas a mez&be csak a
tényleges adat, illetve a név alapjan torténhet, és akkor van kettd, ha az adat, illetve néven
kival, a hozzatartozé azonositd alapjan is torténhet kivalasztas. Ha két nagyit6 ikon is van
egymas mellett, akkor mindig az elsé a név szerinti kereséshez és a masodik az azonosito
szerinti kereséshez tartozik.

Az Ures mezdben inditott tall6zas az elsé tételtdl jeleniti meg a valaszthatd adatokat, és
beirva valamilyen kezdd adatot, akkor a tallézas hatasara, ha van olyan az allomanyban,
attol kezdddden jeleniti meg a program a valaszthat6 adatokat.

Az els6, vagy egyetlen nagyitd ' ikonra kattintas helyettesithet6 az F9 klaviatura gomb
leUtésével, és ha van masodik nagyito ikon is, akkor az arra torténd kattintas
helyettesithet6 a Shift + F9 gombok egyuttes leutésével.

2.1.2 Ablakok, ahol az adatbeviteli ablak egyben keres6 ablak is.

Az olyan ablakok, ahol a felvételezhetd tételsorok minden adata egyetlen sorban
egyeértelmd, felesleges a tételsorok adatainak felvételezéséhez, médositasahoz kulon
adatbeviteli ablakot alkalmazni. llyen esetekben az adatallomany megjelenitésére szolgalo
ablak (keres6 ablak) egyben az adatbeviteli ablak is.

Az ilyen ablakok példaul a Térzsadatok/Cég/Arformak ablak, vagy a
Torzsadatok/Szabvanyok/Orszagok ablak, vagy a Fémenu/Partnerek/Azonositéok
ablak.

Minden ilyen ablakban egyforman helyet kap az ablak aljan tizenegy mivelet indit6 ikon és
egy pozicio kijelzé6 mezb.

Mo# 4 9719 » B W+ — & v X

A mintan a pozicié kijelz6 mezében a 9/19 jelzi, hogy a mintaallomany 19 tételbdl all, és az
ablakban a kijelolés a 9-edik tételen van.

Az egér mutatojat a kivalasztando ikon folé helyezve, a program megjeleniti az ikon
hatasara indithaté mdvelet nevét. Balrdl jobbra haladva az alabbi miveletek indithatok.

* M Elsd: a kijelOlés legyen az elsé tételsoron.

# El6z6 lap: a kijeldlés egy lapnak megfelelé mennyiségi tétellel 1épjen vissza. (A
program annyi tételt tekint egy lapnyi mennyiségnek, amennyi az ablakban lathatd.)

1 El6z6: a kijeldlés lépjen az el6zd tételsorra.

* Kovetkezd: a kijeldlés lépjen a kdvetkezd tételsorra.

" Kovetkezo lap: a kijelolés egy lapnak megfelel6 mennyiségi tétellel Iépjen
tovabb.

# Utolso: a kijelOlés Iépjen az utolso tételsorra.

* Hozzaadas: az allomany végén nyiljon meg egy Uj sor egy Uj tétel felvételéhez.

~ Torlés: a kijelolt tételsor torlése.
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+ * Szerkesztés: belépés a kijelolt tételsorba, illetve megnyitas szerkesztésre.
¥ Szerkesztés vége: a tételsor mez6k szerkesztésének befejezése.

+ * Szerkesztés megszakitasa: hatasara Uj sor szerkesztés esetén az Uj tételsor
torlésre kerul az ablakbdl, a médositasi céllal szerkesztett tételsor a szerkesztés
el6tti allapotra visszaall.

Egyes ablakokban tovabbi miveletet indit6 ikon is eléfordulhat.

Az egyik, ha egy allomany tételei kdzul kotelezb, vagy lehet egyet alapértelmezettnek
jeldlni. Erre a célra két ikon is lehet, az alapértelmezett beallitas mlveletének beallitasat
végz0 ikon, és az alapértelmezett allapot megszintetését végzé ikon. Ha egy allomanyban
kotelez6 egy tételre az alapértelmezett beallitas, akkor abban az ablakban csak a beallitd
gomb indokolt, mert ha egy tételre megtorténik a beallitas, és az allomanyban van olyan
tétel, amire el6z6leg mar be volt allitva, hogy alapértelmezett, akkor azt a beallitast a
program automatikusan torli.

Ha viszont egy allomany tételei kozul nem kotelezd alapértelmezett tételt valasztani, akkor
eléfordulhat, hogy egy régebben alapértelmezettnek jeldlt tétel alapértelmezettségét meg
kell szintetni.

Mindkét beallitasi lehetéség akkor végezhetd el egy adott tételre, ha a tétel szerkesztése
le van zarva. Ha egy tétel kijelolése rakattintassal torténik, akkor az egyben azt is jelenti,
hogy megtortént a szerkesztésre megnyitasa. llyenkor, a tételen hagyva a kijelolést, az
alapértelmezettre allitas el6tt kattintani kell a ¥ Szerkesztés vége, vagy a *
Szerkesztés megszakitasa ikonra.

. Alapértelmezett: hatasara a kijelolt tétel az allomany alapértelmezett tagja
lesz, amit a program a megfelelé oszlopban jelez.

. Alapértelmezés torlése: Hatasara a tétel alapértelmezett beallitasa torlédik.

Tovabbi mdvelet inditd ikon lehet, ha az allomany tételei olyan adatokat is tartalmaznak,
ami nem szabad kitoltésl, hanem egy masik allomany tételei kozul kell az adott mezébe
valasztani. Mivel el6fordulhat, hogy a kivalasztandd adat, ami a rogzitendé tételsorhoz
szUkséges, meég nem Kerult rogzitésre a masik allomanyba, ilyenkor a mlvelet indit
ikonok mellett helyet kap egy ujabb ikon a masik allomany megnyitdsahoz, ahol a hianyzé
adat rogzithet6.

. Karbantartas: hatasara megnyilik ahhoz a mez6h6z tartozé allomany, ahol az
uj adat felvételére és kivalasztasara szukség van.
Az ikon csak abban az esetben aktiv, ha a kijeldlés abban a mezében van, ahol a mezébe
egy masik allomany valamelyik tételét kell kivalasztani.

llyen ablak példaul az Orszagok ablak.

2.1.3 Ablakok, ahol a keres6 ablak tételeihez adatbeviteli ablak is
tartozik

A programban az olyan allomanyok keres6 ablaka, ahol a tételekhez tartoz6 adatok
megadasahoz vagy modositasahoz 6nallé adatbeviteli ablak tartozik, az ablak aljan az
alabbi miveletindité gombsor kap helyet.
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@ Ujadat - & Megnyitas -~ 5§ Tarlés | 450 Frissités '_“-.,E; -
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Az egér mutatojat a kivalasztand6 muveletinditd gomb folé helyezve, a program
megjeleniti, hogy a mivelet inditasa melyik klaviatura gomb leutésével is indithato.

Az Uj adat miivelet hatasara az allomanyhoz tartozé (ires adatbeviteli ablak nyilik meg.

Az Uj adat mGvelet inditast helyettesité klaviatura gomb az F6. Ha az allomanyba egy
inditassal tobb tétel felvételére kerll sor, akkor indithaté az uj adat gombot lenyitva az Uj
adatok sorban mivelet, amit helyettesithet Shift+F6 klaviatiura gombok egyuttes leltése.

L@ L]j adat -

&2 Ujadatok sorban  Shift+F6

Az Uj adatok sorban miivelet hatasara elvégezve egy adatbevitel rogzitését,
automatikusan nyilik meg egy uj Ures adatbeviteli ablak.

Ha a folyamatos adatbevitelt be kell fejezni, akkor az utolsé adatbevitel rogzitése utan, a
folyamatot a Shift+Esc klaviatura gombok egyuttes leutésével lehet megszakitani.

o Megnyitas -

=  Megnyitas sorban Shift+F7

A Megnyitas mivelet hatasara a program az adatbeviteli ablak formatumaban megnyitja a
kijelolt tételt.

A Megnyitas muivelet inditast helyettesit6 klaviatira gomb az F7. Ha az allomanyba egy
inditassal, kezdve a kijelolt tétellel, folyamatos egymas utani megnyitas szikséges akkor
indithato a Megnyitas gombot lenyitva a Megnyitas sorban mivelet, amit helyettesithet
Shift+F7 klaviatura gombok egyuttes leutése.

A Megnyitas sorban mivelet hatasara megnyilt ablakot bezarva, automatikusan nyilik
meg a kodvetkezb tétel adataival az ablak.

A Megnyitas sorban miveletet szintén a Shift+Esc klaviatura gombok egyuttes
lettésével lehet megszakitani.

A &% Torlés

vonatkozik.

mavelet inditasa helyettesithetd az F8 klaviatura gombbal, és a kijelolt tételre

Gk Frissités . C s , " L , iy
mavelet inditasa helyettesithet6 az F5 klaviatura gombbal, és hatasara a

program elvégzi a megnyitott keres6 ablakba a szirébeallitas szerinti kigydjtést.

Az =T Eszko6zok ikont lenyitva négy menlpont kdzul lehet valasztani.
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|H | Export...
[} | Masolas vagdlapra
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Myormtatasi kép

Csak ikon

Az els6 harom menl hasznalatahoz leiras a dokumentacio 2.3 pontjaban talalhato.

A Csak ikon meniipontra kattintva az Uj adat, Megnyitas, Torlés és Frissités mlvelet
megnevezeések torlédnek, és csak az ikonok lesznek lathatdk. Igy az ablak aljan a
muveletindité gombsor az alabbi médon megvaltozik.

[H | Export...

[} | Masolas vagdlapra
(2 | Nyorntatasi kép

J || Csak ikon

A jeldlt Csak ikon menure kattintva az ikonok melletti megnevezés gombokat visszaallitja
a program.

A bemutatott miveletek altalanos miiveletek.

A tovabbiakban, példaul a Véglegesitett szamlak ablakban és a Termékek ablakban
lesznek tovabbi specialis egyedi mlveletinditd ikon is.

A Termékek ablakban talalhaté specialis miveletindité ikonhoz a leiras a 3.2.2 pont

tartalmazza, és a Véglegesitett szamlak ablakban talalhat6 specialis miveletinditd
ikonokhoz a leirast a 4.2.7 és 4.3 pont tartalmazza.

N4

2.1.4 Sziiro6 tipusok

A nagyobb allomanyok keresé ablakait megnyitva, az allomany felsorolasat tartalmazo
ablakrész alatt szlr6 mez6k biztositjak a gyors keresést.

Ha lehet6ség van szbveg tipusu Név, Cim, Bizonylatszam, Jellemzé vagy valamilyen
Azonositd szerinti keresésre, akkor a keresési adat beirasara biztositott mez6 el6tt
lenyithatd menubdl lehet valasztani, hogy olyan tételekre induljon keresés, ahol a tétel

megfelel6 adata a beirt értekkel Kezdédik, Pontosan megegyezik, Végzoédik vagy
Tartalmazza.
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Kezdidk |-
| Megnevezes | s
Kezdodik
Pontosan
Végzddik
Tartalmazza
Egyéni

Az Egyéni beallitast valasztva SQL adatbazisban keresés specialis jeleit alkalmazva
egyéb szirésre is lehetéséget ad.

Az 6t tipus kozul alapallapotban a Kezdddik tipust ajanlja fel a program, ami egyénre
szabva megvaltoztathatd.

2.2 Ablak méret-, szlir6- és feliiletbeallitasok, és adatvaltozas naplé

A program telepitése utan a program felhasznaldi felllete megjelenitése (szine és
mintazata), a valtoztathaté ablakok mérete, az atrendezhetd atalakithatd ablakok
elrendezése a telepitési alapbeallitasoknak megfeleld.

A program ablakainak egy részében lehetéség van kulonbozé ablakméret valtoztatasra
és/vagy szlrébeallitasokra, a beallitasok tarolasara, adott esetben alapértelmezett
beallitast lehet alkalmazni, tovabba lehetéség van az ablak adataira vonatkozo
adatvaltozasi naplé megtekintésére.

Az ilyen miveletek inditasahoz tartoz6 ikonok az ablakok cimsoranak baloldalan lathaték.

i - @ Cobra Light_minta - Szamilak - B8 Xx

= Sorok szama: 8

|Sors... |Bizonylat... |Partnerné\r |Irsz |Szémla kelte | Hataridd |Te|jesités |Netb:': E... |.\iFA erték |Brutbj érték | Fizetendd |Deviza|.-irfo|yam |E F | @ |
& M1-6/2015 Espanola Diverte 453200 2015.12.01. 2015.12.09. 2015.12.01 5000 1350 6 350 © 350 HUF 1
5 MN1-5/2015 Posfai Sandor 2528 2015.12,01, 2015.12.16, 2015.12.01, 962205 259795 12 220 12 220 HUF 1
2 EU-2/2015 Lufthansa 13405 2015.12.01. 2015.12.16. 2015.12.01. 34,78 4,73 34,78 EUR 31,12

Az ikon valamelyikéhez kozelitve az egér mutatdjaval, a program megjeleniti az ikon
hatasara megnyilé ablak nevét.

A felsorolt ikonokhoz tartozé menuk és ablakok megnyithatdk altalanosan az ALT gomb és
hatasara az ikon alatt megjelené klaviatura gomb egyuttes lettésével.

=~ Cobra Light_minta - Szamlak
< =

"Snrszém |Biznnylatszém |F‘artnernéu |Irsz |Szémla kelte |Hatérid6 |TEIjesités |Netb:'| ertek |.-5.F.ﬁ

Azokban az ablakokban, ahol nincs Beallitasi lehet6ség, és/vagy Adatvaltozas naplé, ott

az ablak cimsoraban az a terulet Ures, | &= Al mint példaul a
Beallitasok/Miikodés/Nyomtatok ablakban, vagy csak az aktualis ikon lathatd, mint
példaul a Torzsadatok/Cég ablakban,
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@ Cobra Light_minta - Sajat cég
|
&

Ervényesseq REZHETE Azonositd A

Az el6bbiektél harom esetben van eltérés,

* azegyik a program féablakban a szin és hangulati elemek beallitasahoz, és a
masik

* ha a kidllitand6 szamlahoz (az aj bizonylat kiallitas) felhasznalasra kerul egy
korabbi bizonylat mintaként, vagy jovairashoz régebbi szamlabdl ki kell emelni

tételsort, vagy végszamla kiallitashoz a szamlara be kell emelni levonandoként
elélegszamlat, és a harmadik,

* ha a kidllitando bekérdlevélhez felhasznalasra kerul egy korabban kiallitott
bekérdlevel.

A program féablak cimsoranak elején megjelend ikon segitségével a program hasznalata
soran megjelené felhasznaldi felllet szin- és hangulati elemei hatarozhatok meg.

s .1

\_) aE v CobraContoLight - Cobra Light_minta - B X
=,
| Téma b
Eémenii - S_Zémlakészités
| |- Elkészitett szamlak
i - Véglegesitett szamldk

Az ikon hatasara indithaté ablakban a szin- és hangulati elem, és témak kozul lehet
valasztani.

7

Az 0j szamla (bizonylat) kiallitds ablakban és az Gj bekérélevél kiallitasa ablakban az

% Import ikonra kattintva megnyilik egy menu a lehetséges import inditdsanak
valasztasahoz. (Az abran a szamla kiallitas soran valaszthaté menu lathato. A bekérélevél
készitése soran csak a Korabbi menu valaszthato.)

2\ O ] e —— CobralightDEMO - Szamla - Normal szamiik HUF
< | —
Korabbi ...
Szémlézasi ci Jovairas ... Edés csatornak Fejléc
Keresés: Eléleg beszamitas ... RE |£| |ﬂ| Elélegszamla E-szémla Folyamatos teljesités Pénzforgz
VevBnév: Bekeérdlevél ... Bankszamla: HUF folydszamla

2.2.1 Szin- és hangulati elem témak beallitasa

A program telepitését kdvetéen az ablakok fellletére alapbeallitas az ,Office 2007 Green”
szin- és hangulati elem beallitas.
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A program féablakaban a Téma “= " ikonra kattintva, vagy az Alt+T klaviatira gombok
hatasara megnyilik a témavalasztd ablak, ahonnan valasztva, a valasztas utan a kivant
szin- és hangulati elemekkel jelennek meg a megnyitott ablakok.

Ugyanez a beallitas elvégezhetd a Beallitasok/Miikodés/Kezelés menlpont hatadsara
megnyilé ablakban a Téma lenyithaté menibdl valasztva.

o

7| Aktiv adatmezd hattérezine: Hangjelzés Uzenet megjelenésekor
[1255; 255; 192 = | | [¥] Hiba ¥| Informacia

Adatrécs sormagassaga: 22 o | | [¥| Figyelmeztetés | Kérdés

Adatbazis-név megjelenitése Ervénytelen [ hibds adat esetén

| Tallozd ablakok fejlécében Hiba jelzése buborék-lzenetben

| Adatbeviteli ablakok fejlécében | Hangjelzés
Alapértelmezett szirdtipus: | Kezdddik ~ | | Bedlitisok betiltése
Téma: | Office 2007 Green ™ e TR

Athatas tipus: |Attlnés -
Kiilsé PDF alkalmazas haszndlata

¥ Alaphelyzet | @ (84 | |@ Mégsem

2.2.2 Méret és sziirobeallitasok

Minden ablakban, ahol az ablak bal felsé sarkaban van =" = Beallitasok ikon, az ikonra
kattintas, vagy az Alt+B billentylk hatasara valaszthato lesz a Méret menu, és azokban
az ablakokban, ahol szlrébeallitasok, és mas beallitasok is lehetségesek a Beallitasok
mendu.

Meret b

Bealltasok »

Méret menupont

A Méret menut kijeldlve két mlvelet kdzll lehet valasztani.

Meret » A jelenlegi érték megjegyzése

Gydri érték visszaallitasa

,,,,,

program A jelenlegi érték megjegyzése mivelet hatasara.
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A Gyari érték visszaallitasa hatasara az ablakméret a telepitéskori alapértelmezett
méretre all.

Beallitasok menupontjai

A Beallitasok mendit kijeldlve, négy menu kézul lehet valasztani.

[ -]

MEret 3

Bedllitasok » Betdltés 4

Mentés
Mentés maskent

Karbantartas

A Mentés menu hatasara a program megnevezést kér a mentéshez, és inditja az
ablakban végrehaijtott sziré beallitasokkal és oszlopmegnevezéseket tartalmazé sor
atalakitasokkal az ablak mentését.

A Mentés masként menl hatasara egy alkalmazott, (megnyitott) beallitas atalakitas utan
egy masik néven menthet?.

A Karbantartas menu hatasara megnyilik a mar mentett beallitdsokat tartalmazé ablak.

Az ablakban lehet egy beallitashoz Alapértelmezett beallitast rogziteni/megszuntetni,
vagy rogzitett beallitas nevet megvaltoztatni

A lathaté mintan négy mentett beallitas lathato, ahol a Beallitas 3 névvel rogzitetthez
jeldlve van, hogy Automatikusan betoltendd, illetve Alapértelmezett.

'J {3 - ) Cobra Light_minta - Bealftisok - =
S/
Megnevezés A
Beallitas 1 H
Bedllitas 2
| Bealitas 3 v
|| Tesztbedlitss

m«41,f4>»»|+—Avx‘

@ oK HG Mégsem |

A Betoltés miivelet csak akkor hatasos, ha van elmentett beallitas az ablakhoz.

Ha van elmentett beallitas, akkor a Betoltés mivelet hatasara megnyilik a mena,
felsorolva az elmentett bedllitdsokat, amibél lehet valasztani.

ER
Meret 3
Bedllitasok » Betoltés » Beallitds 3
Mentés Teszt bedllitéds
Mentés masként Bedllitas 1
Karbantartas Bedllitas 2
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A jelenlegi minta szerint a Betoltést jeldlve négy beallitasbdl lehet valasztani.
Ha nincs elmentett beallitas, akkor a miivelet hatastalan.

2.2.3 Adatvaltozas naplo
A program minden beavatkozast(adatbevitelt, adatmodositast) tarol.

Minden ablakban, ahol az ablak bal felsé sarkaban van ' Adatvaltozas naplé ikon, az
ikonra kattintas, vagy az Alt+A billentylk hatasara megnyilik az Adatvaltozas naplé
ablak.

A megnyil6é ablakban részletes informaciok talalhaték, melyek alapjan pontosan nyomon
kovethetd, hogy ki és mikor milyen adatbevitelt, illetve adatmoddositast hajtott végre az

ablakban.
Adatvaltozas naplo - B X

= Sorok szama: 5

Idépont Felhasznald

2016.12.13. 15:17:09 JaEGREELR
2015.12.09, 10:08:11 Demd felhasznald
2016,12.01, 8:5444  Demad felhasznals
2016.11.30. 9:21:57  Demd felhasznalé
2016,11.22, 13:23:18 Demd felhasznale

Leiras:
MODIFIED
DETAILS:
ProductPartho
INSERTED:

7; 7; US-TOO

[elii] »

i 45 Frissités b -

Iddszak: - - -
Felhasznala: -
Leiras részlet:

£y Kilépés

2.3 Keresést és adat tovabbitast segité miiveletek a felsorolas
tipusu ablakokban

A felsorolasok lehetnek egy torzsadat allomany tételei, vagy egy analitikahoz tartozo
allomany tételei. Az ilyen ablakok neve tall6z6 vagy keresé ablak, illetve az
adatfeldolgozasban alkalmazott szakmai nyelven browser.

Ha egy allomany viszonylag kicsi, mint példaul a lehetséges, vagy a szamlazas soran
alkalmazott AFA kulcsok allomanya, akkor célszer(i, hogy az allomanyt megnyitva az
allomanyba tartozé 6sszes tételt felsorolja a program az ablakban. Viszont egy nagyobb
allomany esetében mint példaul a kiallitott végleges szamlak allomanya, indokolt, hogy
kulonb6z6 mdédon legyen lehetbség szlrésekre, szlkitésekre és a megjelenitett adatok
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igény szerinti atrendezésére.
A nagyobb allomanyok esetében a keres6 ablakok also részében beépitett mdédon

rendelkezésre allnak olyan szir6 mez6k, ahol datum, sorszam, név toredék, stb. adatok
beallitasaval szilrések, szlkitések indithatok.

A keres6 ablakokban a beépitett szlrési lehetéségeken kivul tovabbi miveletek
végrehajtasara is lehetdség van. Igény szerinti szlir6k szerkeszthetdk, atrendezések,
csoportositasok segitik a gyors keresést, és a jobb attekintést, tovabba a kigyd;tott
atrendezett megjelenitett tételek, vagolapra masolhatdk, valaszthaté formatumban
exportalhatok, és szlikség esetén megfelel6 formatumban nyomtatéra kildhetdk.

A felhasznalhaté miveletek tobbsége a keresé ablakbol jobb egérgombos kattintassal
el6hivhaté menubdl valaszthato.

Minden keresé ablakra két kilonb6z6 jobb egérgombos menu hivhaté eld.

Az egyik ilyen menu az oszlopmegnevezések sorara helyezett jobb
egérgombos kattintas hatasara jelenik meg

Rendezés, novekvo

- N N -
+—— a4

Rendezés, csdkkend

Csoportositas

Fl gl

Csoportositd mezd megjelenitése

Oszlop elrejtése

Oszlopvalasztd

10 ok

Illesztés

lllesztés (Gsszes oszlop)

Sziird szerkesztd..,
Keresd panel megjelenitése

AutoSzdrd sor megjelenitése

* Rendezési miiveletek: Leiras a 2.3.4 pontban.
* Csoportositas miiveletei: Leiras a 2.3.3 pontban.
* Oszlop elrejtés és valaszto: Leiras a 2.3.2 pontban.

* lllesztés: Amelyik mez6n volt a kijelOlés, a jobb egérgombos kattintas elétt, annak a

mezének a méretét a program az oszlophoz tartoz6 adatok helyes
megjelenitéséhez igazitja. A fix méretben megadott mezbékre ez a miivelet nincs
hatassal.

* lllesztés (6sszes oszlop): A dinamikus méretezésli mezdk illesztésére van
hatassal. A beallitott ablakméreten belll az oszlopok szélességét a program
optimalizalja.

* Sziir6é szerkesztd, Keres6 panel és AutéSziird sor: Leiras a 2.3.4 pontban.
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A masik ilyen menu a keresd ablak tételeket tartalmazé tartomanyabol
jobb egérgombra kattintva indithaté

[H Export.
¥ Masclas vagdlapra

=4 MNyomtatdsi kép

Ugyanezek a menltpontok valaszthatok a keresé ablakokban is, a tételek megjelenitésére

[ 2]

biztositott tartomany alatti sorban az =\~ Eszk6zok ikonnal jelzett gombot lenyitva.

l L@ l.:l_i adat | » Megnyitas ~ 3§ Tarlés | <5 Frissités ”-.F:Li |

|H | Export.
[} | Masolas vagolapra

(2 | Myomtatasi kép

* Export... menut inditva, a keres6 ablakba kigy(jtott tételek megadott fajlba
exportalhatok TXT, CSV, XLSX, vagy XML formatumok kozull valasztva.

* Masolas vagolapra menu hatasara a program a keres6 ablakba kigydjtott tételeket
vagolapra helyezi, ahonnan tetszés szerint hasznalhato fel.

* Nyomtatasi kép menut valasztva, generalddik egy nyomtatasi kép a nyomtatas
cimeként a program és az ablak nevével, fejlécként az oszlopmegnevezésekkel, és
a fejléc szerkezetében a keresbablakba kigydjtott tételek adataival. Az ablakban a
nyomtatas paraméterezhetd, és elindithato.

2.3.1 Oszlopsorrend igény szerinti megvaltoztatasa

El6fordulhat, hogy a felhasznald az ablakba kigydjtott tételek adatait mas sorrendben
szeretné latni, mert gy szamara jobban attekinthetd.

Ebben az esetben annak az oszlopnak a cimszava félé helyezve a kijel6lést, a bal
egérgombot lenyomva az oszlop ,fogd és vidd” médon athelyezheté a kivant helyre.

Példaul, ha a Szamlakiegyenlitések ablakban azt szeretné a felhasznald, hogy a Partner
neve oszlop atkeruljon a Kiegyenlités modja és a Fizetve datum oszlopok kdzé, azt az
alabbi médon lehet elvégezni.

- @ Cobra Light minta - Szamlakiegyenlitések - = x

= Sorok szama: 5
&

Fizetett Gsszeg Szémlaérték Szamlaszam Partner Allomanynéy Megjegyzés

Mormal szamlak

1 Partrer 01 43214321-...
Banki utalds 2016.01.21, 10 000 12 700 HUF MN1-2{2015 Vevd Péter Mormal szamlak

Készpénz 2015.11.25, 5080 5080 HUF M1-3/2015 Hértd Gabor Mormal szamlak pi-1/2015
Készpénz 2015.12.01. 33,34 99,96 EUR EU-1/2015 Espanola Diverte EUR deviza szamlak P2-1/2015
Banki utalds 2015.12.01, 33,31 99,96 ELUR EU-1/2015 Espanola Diverte EUR deviza szamlak B-/11

A Partner oszlop megnevezést a bal egérgombbal athuzva a két cimszé kdzé, amikor az
abran lathaté egymassal szembe mutatd dupla nyil a két cimszé kdzott megjelenik, akkor
elengedve, a Partner oszlop adatokkal egyutt athelyezédik.
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N\ & - @ Cobra Light minta - Szamlakiegyenlitések - mx
!
‘-‘@’)

= Sorok szama: §

Kiegyenlités modja Fizetve d&tum Sramlaértél

Fizetett tsszeg Deviza | Szémlaszam Allomanynév Megjegyzés

Készpénz Partner 01 43214321-... | Mormal szamlak

Banklutalas A Vevd Péter 2016.01.21, 10 000 12 700 HUF M1-2/2015 Mormal szamlak

Készpénz Hartd Gabor 2015.11.28, 5080 5080 HUF M1-3/2015 Mormal szamldk pl-1/2015
Készpénz Espanola Diverte 2015.12.01. 33,34 99,95 EUR EU-1/2015 EUR deviza szamldk P2-1/2015
Banki utalds Espanola Diverte 2015.12.01. 33,31 99,96 EUR EU-1f2015 EUR deviza szédmldk B-f11

A mivelet a program barmelyik ablakanak barmelyik oszlopaval elvégezhetd.

2.3.2 Uj oszlop beillesztése, vagy torlése

A kulonbozé allomanyokhoz tartozé keres6 ablakokban a program alapallapotban
legtobbszor csak a valaszthatd tételek Iényeges adatait jeleniti meg, ami alapjan a
kivalasztas elvégezhet6.

Az alapallapotban megjelenitett oszlopok adatain kivul az esetek tobbségében tovabbi
adatok is tarolodnak, ami beallithatd, hogy megjelenjen az ablak uj oszlopaként, valamint
az adott felhasznalas szempontjabdl felesleges oszlopok eltlintetheték.

Példaként valasztva a Véglegesen rogzitett szamlak ablakot az Uj oszlop beszuras vagy
oszlop eltuntetés az alabbi mdédon torténhet.

Az ablak oszlopmegnevezéseket tartalmazo sorara téve a kijeldlést, az egér jobb
gombjara kattintva megnyilik a lehetséges menu, amibél kivalasztva az Oszlopvalaszté
menut, megnyilik a Testreszabas ablak a valaszthaté oszlopmegnevezésekkel.

N\ & - @ Cobra Light minta - Szamidk - = x
<@

= Sorok szama: 7

Bizonylatszadm | Partnernéy | Irsz | Szamla kelte | Hataridd Teljesités Nettd értek | AFA érték | Brutts érték | Fizetendd | Deviza | Arfolyam | E F @
) ‘% Rendezés, névekvd . 622

2 EuU-2/2015 Lufth, ‘% Rendezés, csokkend 2015.12.01 34 A EUR 311,12

1 EU-1/2015 Espar| 2015.11.30. 99, = EUR 311,12
= | Csoportositas Sy

4 N1-42015 Partm 2015.11.28. 13874, oy v HUF 1
= ; N . ) Addév azonositd

3 N1-3/2015 Harts| B2 | Csoportositd mezd megjelenitése 2015.12,28, 4 (f—— HUF 1

AFA arfolyam
2 N1-2/2015 Vevd Qczlop elreitése 2015.11,28, 10 0 telpesites HUF 1
1 N1-1/2015 Partr 1

Oszlopvilaszto I ' 108 Avatar azonositd HUF
¢ [@ Ujadat ~ [ Megnyiti = lllesztés m; Azonasitd

""" Fizetési mdd

lllesztés (Gsszes oszlop)

Szamlatémb latszam: Fizetve
7 | Salird szerkesztd. . ik - Kerokités
Partnernsy: Keresd panel megjelenitése ks Orszagkdd
Kezdddik - AuteSziirs sor megjelenitése - P Csak a pénziigyileg rendezetlensk

Partner azonositd

Szamlatémb azonositd

Szamlatimb megnevezés
Utca

Ugylet

Varos

Véglegesités ideje

Az oszlopmegnevezések kdzul barmelyiket a bal egérgombbal megfogva, és a Szamlak
ablak oszlopmegnevezéseket tartalmazo6 soraba a megfeleld helyre huzva, a sor bévul, és
az uj oszlopban minden kigyUjtott tételhez tartozé mezében megjeleniti a program a
megnevezéshez tartozé tételsor adatot.

Ha van olyan oszlop, amelyikre az adott kigyUjtés esetében nincs szukség, akkor az adott
oszlopmegnevezést kijeldlve jobb egérgombra kattintva, a megjelend menlbdl az Oszlop
elrejtése menut kell valasztani.
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A jobb egérgombos menu megnyitasa nélkul is van lehet6ség oszlop eltintetésére, a
cimszoét bal egérgombbal megfogva, és a sorbdl elhajitd mozdulatot téve.

Az eltlintetett cimsz6 sziikség esetén a Testreszabas menlbdl ismételten kivalaszthato.

2.3.3 Kigyuijtott tételek csoportositasa

Lehet6ség van a keresd ablakba kigyijtott tételek tobb szintli csoportositasara, és
alabontasban valé megjelenitésére.

Példaként tekintve az el6z6 abrat, a harom utolsé oszlopat eltiintetve, a Varos oszloppal
bévitve, Devizanem és azon belilil Varos bontast alkalmazva, és tételekre bontva, az
alabbi kigydjtést jeleniti meg a program.

'J b ~ @) Cobra Light minta - Szamidk - B x

Sorok szama: 13

|Sorszém | Bizonylatszam | Partnernéy | Irsz | Szamla kelte Hataridd Teljesités Nettd érték AFA értgk Bruttd érték Fizetend§ | Arfolyam
(=) Deviza: EUR
(= véros: Berlin
2 EU-2/2015 Lufthansa 13405  2015.12.01. 2015.12,16. 2015.12.01. 34,73 34,78 34,73 311,12
(= véros: Madrid
1 EU-1/2015 Espanola Diverte 453200 2015.11.30. 2015.12,08. 2015.11.30. 99,96 99,96 33,31 311,12
(= Deviza: HUF
B Varos: Budapest
2 N1-2/2015 Vevd Péter 1116 2015.11.28. 2015.11.28, 2015.11.28. 10 000 2700 12 700 2700 1
1 N1-1/2015 Partner 01 1116 2015.11.22, 2015.12,07, 2015.11.22, 10 800 2916 13716 3716 1
4 N1-42015 Pariner 01 1116 2015.11.28. 2015.12,13, 2015.11.28. 13674,02 2125,98 16 000 16 000 1
3 MN1-3/2015 Hartd Gabor 1053 2015.11.28. 2015.12,13. 2015.12.28. 4000 1080 5080 1
[3 véros: Uny
5 M1-5/2015 Posfai Sandor 2528 2015.12.01 2015.12,16, 2015.12.01. 9622,05 2597,95 12220 12 220 1
i @ Ujadat = [ Megnyitis - | 5 Frissités | (5] - E L~
Szamlatémb Addéy Bizonylatszam: Sorszam:
- ~| |Kezdadik - -
Partnernév: Iddszak:
Kezdbdik - - |- - Csak a pénzigyileg rendezetlenek

A lathato kigyUjtéshez a harom oszlop eltliintetése és a Varos oszloppal bévités utan, a
jobb egérgombos menut haromszor megnyitva,

Rendezés, novekvd

Rendezés, csokkend

Csoportositds ]

Csoportositd mezd megjelentése 1

M o0 z~5=

Oszlop elrejtése

Oszlopvalasztd

10 @i

llesztés
lllesztés (Gsszes oszlop)

Szlird szerkesztd...

o)

Keresd panel megjelenitése

AutoSzird sor megjelenitése

1. akijelolést az oszlopmegnevezések sorra helyezve Csoportosité mez6
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megjelenitése menut valasztva,

2. akijelolést a Deviza oszlopmegnevezésre helyezve, Uj jobb egérgombos menubdl
a Csoportositas menit valasztva,

3. majd a kijelolést a Varos oszlopra helyezve ujra a Csoportositas menut valasztva,
létrejon a devizanemenkénti és azon belul a varosonkeénti bontas.
A létrejott kigyUjtésben a bonthatd csoportok el6tt = jel lesz lathato.
A csoport tovabb, illetve tételekre bontasa megtorténik a = jelekre kattintas hatasara.

Az ablakban az elsd Iépés, illetve a Csoportosité mezd megjelenitése utan, a
devizankénti és azon belul a varosonkénti csoportositas megtorténik ugy is, ha a Deviza
oszlopnév, majd a Varos oszlopnév a bal egérgombbal megfogva, athuzasra keril az
oszlopmegnevezéseket tartalmazo sor folé.

Csoportositast alkalmazva, a Csoportositasi mezé tartomanyabdl Uj jobb egérgombos
menu nyithaté meg.

Minden csoport kibontdsa

Minden csoport Gsszecsukdsa

Csoportositds torlése

fl ¢ [ [

= Csoportositd mezd elrejtése

A menubdl indithaté miveletek segitségével elvégezhetd a csoportok tételekre bontasa
vagy Osszecsukasa és a csoportositas torlése vagy a csoportosité mezdk elrejtése.

2.3.4 A kigyijtott tételek rendezése, sziirése és keresés

Kigylijtott tételek rendezése a keres6 ablakban
A Kigy(ijtott tételekre kétféle modon indithaté rendezés.

* Az ablakba kigydjtott tételek barmelyik oszlopmegnevezésére bal egérgombbal
kattintva, megtorténik az oszlop adatait figyelembe véve a tételek rendezése
novekvd sorrendben. Ugyanazon oszlopmegnevezésre kattintva ujra, a
rendezettség csokkendre valt. Az igy inditott rendezés felllbiral minden el6zbleg
létrehozott rendezettséget.

* A masik lehetbség, kijeldlve az adott oszlopmegnevezést, és a jobb egérgombos
menubdl kivalasztva vagy a novekvd, vagy a csokkend rendezést, megtorténik az
oszlop adatait figyelembe véve a tételek rendezése ndvekvd, vagy csokkend
sorrendben. Ha a jobb egérgombos menubdl indult rendezés, akkor ha volt el6z6leg
egy masik oszlophoz tartozé adatok alapjan, akar az oszlopmegnevezeésre
kattintassal, akar a jobb egérgombos menubdl inditott médon, akkor azt a program
figyelembe veszi, és ugy tekinti, hogy a kiadott mivelet a rendezés masodik
szintjén érvényes.

* Ha tortént egy megnyitott kereséablakban rendezeés, vagy rendezések inditasa,
akkor a jobb egérgombos menu bévul Rendezés/Rendezések torlése mivelet
valasztasi lehetéséggel, amelyek kdzul a megfelelét valasztva, torlédik az utolso
rendezés, illetve az 6sszes rendezés hatasa az ablakbdl, és a kigydijtés visszaall az
utolso rendezeés, illetve az 0sszes rendezeés elbtti allapotra.
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Sziirések szerkesztése

A beépitett szlirési mez6kon kivil, (ami tdbbnyire csak a nagyobb szamossagu
allomanyok keresd ablakaiban van,) lehet6ség van egyedi szlrések létrehozasara a
keres6 ablakokban.

A keresd ablakba kigy(ijtott tételekre egyedileg lehet szlrést alkalmazni, illetve szlirést
szerkeszteni,

* az oszlopmegnevezések soraban kivalasztott oszlopmegnevezés mezéjében
aktivalédo ® ikonra kattintas hatasara megjelen6 menubdl kiindulva, vagy

* az oszlopmegnevezések sorabdl indithatd jobb egérgombos menubdl a Szird
szerkeszt6... menut inditva, vagy

rr

* szintén a jobb egérgombos mentibdl az AutoSziird sor megjelenitése menit
inditva.

Sziirészerkesztés oszlop menubol

Ha valamelyik oszlopmegnevezés mez6re mutat a kijelolés, megjelenik a mez6
jobboldalan a ¥ (szirési lehetéségek megjelenitd) ikon. Az ikonra kattintas hatasara
megnyilik az oszlop adattartalmahoz igazodé menu a lehetséges szlirések inditasahoz,
illetve dsszeallitasahoz.

Maradva a leirasban eddig alkalmazott véglegesitett szamla kigyUjtés mellett, mintaként
az Iranyitészam mezo6re az alabbi menu jelenik meg.

( R R Cobra Light minta - Szamidk - B X
'@J) = Sorok széma: 7
Sor... |Bizonylatszam | Partnernév Irsz ¥l Szamiafkelte [ Hatéridé Teljesités Mettd érték | AFA érték | Bruttd érték | Fizetendd | Deviza | Arfolyam | E F |@
_______________ B 11-5/2015 | Posfai Sandor EED?;EC"I' .

2 EU-2/2015 Lufthansa 13405 1115 5.12.16 2015.12.01. 34,73 34,73 34,78 EUR 311,12

i EU-1/2015 Espanola Divertq 45320 13405 5.12.08 2015.11.30. 99,96 99,96 33,31 ELR 311,12

4 MN1-4/2015 Partner 01 1116 igisznu 5.12.13 2015.11.28. 13874,02 212598 16 000 16 000 HUF 1

3 M1-3/2015 Hartd Gabor 1053 5.12.13 2015.12.28. 4000 1080 5080 HUF 1

2 N1-2/2015 Vevd Péter 1116 zorsyrzer—2rl5, 11,28 2015.11.28. 10 000 2700 12 700 2700 HUF 1

i Mi-1/2015 Partner 01 1116 2015}.22. 2015.12.07.  2015.11.22, 10 800 2918 13716 3716 HUF 1

A program a meniliben megjeleniti a valaszthatd adatokat, amire lehet sziirni, és az Eayedi
men(t. Az Eaved) meni hatasara egy szlirészerkeszté ablak jelenik meg.

Sorok megjelenitése, ahol:

Irsz

DK | Mégsem |

Az ablakban lehet sziirést szerkeszteni az © Es és a © Vaa¥ |ogikai miivelet kdziil valasztva
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ugy, hogy két szr6 mivelet legyen 0sszekapcsolva. Mivelet a lenyithaté mez6kbdl
valaszthatd, a mivelethez értéket az Ures mezdkben kell megadni.

Az oszlopra megszerkesztett szlirés alapjan az ablakban automatikusan végrehajtodik a
szlirés.

A szlrés folytathatd egy kdvetkezd oszlophoz lenyitott menubdl.
Az Osszedllitott sz(ir6 képletét a szlirés végrehajtasaval egyutt, a keresé ablak aljan a

program megjeleniti.
Sziiro szerkesztés a Sziiro szerkeszto... menit inditva

Az oszlopmegnevezések sorabdl indithatd jobb egérgombos menlbdl a Sziiré
szerkeszté..., hatasara megnyilik a Sziiré szerkeszté ablak.

=
Es

L [Sorszam] Egyenld

| K, || Méagsem || Alkalmaz |

Ha mar tortént barmilyen mdédon egyéni szlrészerkesztés, akkor azt a program az
ablakban megjeleniti, ha még nincs megadva sziré mivelet, akkor az ablakban felajanlott

logikai mivelet az = ami a miveletre kattintva mas miveletre cserélhetd.

A kék szOgletes zardjelben megjelend oszlop megnevezésre kattintva, a megnevezeés a
megjelené megnevezések kozul valasztva cserélhetd. A program azt az oszlopnevet
ajanlja fel, amin allt a kijelélés a jobb egérgombos menu inditasakor.

Az Eaverld felajanlott mlvelet szintén a megnevezésre kattintva, a megjelené miveletek
barmelyikére cserélhetd.

A sor alapjan végzend§ szliréshez az érték megadasa a relacios jelek kozott rogzithetd.

Az & illetve a helyén kivalasztott mlvelet melletti ~ jelre kattintva, Ujabb feltdlthetd
szlir6sor kapcsolhato a sziréshez.

I N4

Szlir6szerkesztés AutoSziiré6 sor megjelenitése menut inditva

Az oszlopmegnevezések sorabdl indithatd jobb egérgombos menibdl az AutoSziiré sor
megjelenitése mendt inditva a kigy(jtott tételek és az oszlopmegnevezések sora kdzott
megnyilik egy Ures sor.
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J = - @ Cobra Light_minta - Szamidk - B2 x
[
"U’ Sorok szama: 7

™

|Sorszém |Bizonylatszém |Parmernév |Irsz |Szémla kelte |Hah§rid6 |Te|je5|'tés |Netb5 értek |.5.FA érték | Bruttd érték | Fizetendd |Deviza | Arfalyam | |F | @ |
Gl 1M1-5/2015 Posfai Sandor
2 EU-2/2015 Lufthansa 13405 2015.12.01. |2015.12.16. | 2015.12.01. 34,78 34,78 34,78 EUR 311,12
1 EU-1/2015 Espanola Diverte 453200  2015.11,30. 2015.12,08. 2015,11.30. 99,96 39,96 33,31 EUR 311,12
4 N1-4/2015 Partner 01 1118 2015.11.28. 2015.12.13, 2015.11.28. 1387402 212598 15 000 16000 HUF 1
3 N1-3/2015 Hartd Gabor 1053 2015.11.28, 2015.12.13, 2015.12.28. 4000 1080 5080 HUF 1
2 MN1-2/2015 Vevd Péter 1116 2015.11.28. |2015.11.28. | 2015.11.28. 10 000 2700 12 700 2700 HUF 1
1 N1-1/2015 Partner 01 1116 2015.11.22, 2015.12.07. 2015.11.22, 100800 2916 13716 3716 HUF 1
i g Ujadat - [ Megnyitis - | 3 Frissités | (8] - o | &5
o _ =
Szamlatimb Addév Bizonylatszam: Sorszam: L

Az oszlopmegnevezéshez tartozé barmelyik Gres mezdbe beirt adat segitségével kétféle
modon lehet szirést inditani.

Az egyik mdodszer szerint azok a tételsorok maradnak kigydjtve a keresdablakban, amely
tételsorok adott oszlopahoz tartozé adata az lres mezdbe beirt adattal kezdédnek.

(példaul, 11-et beirva az Ures Iranyitészam mezd6be, az a harom sor marad meg a
kigydjtésbél, amelyik tételsorban az iranytészam 1116)

A masik modszer szerint a mezébe beirt adat elé kérdéjel ,?”, szazalék ,%", vagy csillag
. karaktert rogzitve, azok a tételsorok maradnak kigydjtve a keresdablakban, amely
tételsorok adott oszlopahoz tartozé adata tartalmazza az ures mezébe beirt adatot.

(példaul a Szamla kelte Ures mezdbe a harom karakter valamelyikét irva és a 28-at, akkor
a kigyUjtott szamlak kozul csak az N1 tomb 2-es, 3-as és a 4-es sorszamu szamlaja
marad meg a kigyUjtésbél)

A kiilbnb6zd modon készitett sziiré osszeallitasok Es miivelettel kapcsolddnak
egymashoz, ami képletszerlien folyamatosan nyomon kévethet6 a keresé ablak aljan,
vagy a Sziir6 szerkeszt6 ... menu ablakat megnyitva.

Keresés keresopanel segitségével a keres6é ablakban

Az oszlopmegnevezések sorabdl indithatd jobb egérgombos menlbdl a Keresd panel
megjelenitése mendt inditva, az oszlopmegnevezéseket tartalmazoé sor folott megnyilik a
keresési adat beirasara szolgaldé mez6.
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-8 Cobra Light minta - Szamlak - = x

= Sorok szama: 8

- | Keresés || Tirlés |:I

|50rszém | Bizonylatszédm Partnernéy | Irsz | Szamla kelte | Hataridd | Teljesités | Nettd érték AFA értsk Bruttd érték Fizetendd | Deviza | Arfolyam
& Mi-6/2015 Espanola Diverte 453200 2015.12.01. 2015.12.09. 2015.12.01. 5000 1350 6 350 6 350 HUF 1
5 N1-5/2015 Posfai Sandor 2528 2015.12.01. 2015.12.16. 2015.12.01. 9622,05 2597,95 12 220 12220 HUF 1
2 EU-2/2015 Lufthansa 13405  2015.12.01. 2015.12,16. 2015.12.01. 34,73 34,78 34,78 EUR 311,12
N T O N N M T
4 M1-4/2015 Partner 01 1116 2015.11.28. 2015.12,13, 2015.11.28. 13874,02 212598 16 000 16 000 HUF
3 N1-3/2015 Hartd Gabor 1053 2015.11.28. 2015.12,13, 2015,12.28. 4000 1080 5080 HUF 1
2 N1-2/2015 Vewd Péter 1116 2015.11.28. 2015.11.28. 2015.11.28. 10 000 2700 12 700 2700 HUF 1
1 M1-1/2015 Partner 01 1116 2015.11.22. 2015.12.07. 2015,11.22, 10 800 2915 13716 3716 HUF 1
i g Ujadat - [ Megnyitds = <5 Frissités | () Nézet [F] Mentés | [E] - - ¢ §5 -
Szamlatimb Adoév Bizonylatszam: Sorszém:
- | |Kezdddik - =
Partnernév: Iddszak:
Kezdddik - - - - - Csak a pénziigyileg rendezetlensk

A mezdbe barmilyen adatot beirva, ha az adat el6fordul barhol a kigyUjtésben, a program
azt szin kiemeléssel jelzi az adott helyen, és csak azok a tételek maradnak meg a
kigyUjtésben, amely tételeknél legalabb egy mezd tartalmazza a beirt adatot.

A keresd panel mezb elbtti * karakterre kattintva, a Keresd panel eltlinik és a keresés
torlédve, visszaall az ablak a keresés el6tti allapotra.

A keresbpanel mez6 utani Keresés gomb hatasara a beirt keresé adat tarolédik, ami
szUkség esetén, lenyitva a keres6panel mezdt, ujra kivalaszthato.

A Torlés gomb hatasara a keres6 panel mezébe beirt adat torl6dik.

3. A CCL program torzsadatai
A szamlazashoz kilénb6z6 térzsadatok hasznalhatdk fel.
Ezek egy része kotelezé, tehat a szamlakészitéshez alapfeltétel.

llyen adatok példaul a nemzetk6zi szabvanyok szerint, vagy orszagon beluli meghatarozas
szerint alkalmazand6 k6zos torzsadatok. Példaul az orszagok, nyelvek, pénznemek,
cimzésmintak, sajat cég adatok, valamint a szamla kiallitdsa soran sziikséges egyéb
banki-, kereskedelmi-, adéhatdsagi elbirasokat teljesité cégen belul egyénileg alkalmazott,
de az altalanos jogkovetelményeket kiszolgal6 torzsadatok.

Ezeket az adatokat tobbnyire csak egyszer, az indulaskor kell rogziteni, vagy ha
valamilyen valtozas kovetkezik be (példaul: jogszabaly valtozas, cég neve, cime, bank
adat valtozas).

A program segitségével nyilvantarthato tovabbi nem koételezd torzsadatok kozvetlendl
felhasznalhatdk a szamlakészitéshez, és segitik a hibamentesebb, gyorsabb
szamlakiallitast, vagy a vevékkel, partnerekkel valé kapcsolattartast seqitik.

3.1 Szabvanyok és alapvet6 torzsadatok

3.1.1 Szabvanyok

A Torzsadatok/Szabvanyok gyljtémenud harom menulpontja hatasara megnyithaté keresé
ablakban megtekinthetd a program telepitése soran feltoltott allomany.
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Az allomanyok a szamlazas soran gyakrabban el6fordulé orszagok, nyelvek és
pénznemek ISO szabvany szerinti adatait tartalmazzak.

Az allomanyok bévithetdk.

Orszagok

Uj orszagot felvéve a csillagozott mez6k kitdltése kdtelezé.

J L[;;} - @ Cobra Light_minta - Orszagok (ISO 3166-1-alpha-2) - B
="
Kad* | MNéw= Myely* | Cimzés | Cimzés egysorban Cimzés elemei EU tag | A= |
AT Ausziria magyar [STREET][ML][ZIF] [CITY][ML]AUSTRIA 1995,01.01. ¥
| CZ Csehorszag magyar [STREET] [ML][ZIF] [CITY][ML]CZECH REFP. 2004.05.01. v
| DE MNémetorszag magyar [STREET] [ML][ZIP] [CITY][ML]GERMANY 1958.01.01, ¥
| ES Spanyolorszag spanyol 1958.01.01. v
B FR Frandaorszag magyar [STREET] [ML][Z1F] [CITY][ML]FRANCE 1953.01.01. 7
| GB EgyesiiltKirdlysdg ~ magyar [STREET] [ML][CITY] [NL] [ZIF] [ML] UNITED KINGDOM 1973.01.01. ¥
| HR Horvatorszag magyar 2013.07.01. ¥
| HU Magyarorszag magyar [CITY] [ML] [STREET] [ML] [ZIF] 2004.05.01. v
" |ro Roménia magyar [STREET][MLI[ZIP] [CITY][ML] [REGION] [ML]ROMANIA 2007.01.01., 7
| RS Szerbia magyar v
| SI Szlovénia magyar 2004.05.01. v
| SK Szlovakia magyar 2004.05.01. v
Ukraina magyar [STREET] [ML][CITY] [ML] [ZIF]UKR.AINE ¥
:Em [STREET] [NL] [CITY] [REGION] [ZIP][ML]U.5. A,
I««{14,"14>»»|+—AVXU:{ »

‘@ oK H@ Mégsem |

A mintan lathato utolsé tétel az Egyesiilt Allamok, ami 0j adatként lett felvéve.
Kulon figyelmet érdemel a Cimzés mez6 kitoltése.

Egy Uj orszaghoz tartoz6 adatok felvétele az allomany egy Uj soraba, a Kéd és az orszag
Név megadasaval, a Nyelv kivalasztasaval, valamint a Cimzés mezd kitoltésével torténik.

A Cimzés mez6t kijeldlve, [STREETIINLITCITY]REGIONTIZIPTINLIU 5. A, £} a mezd jobboldalan

lathatova valik egy .2 nagyito ikon.

Az ikonra kattintva megnyilik a Cimzés elkészitésére alkalmas ablak.
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Cobra Light_minta - Cimzé - B
I_\j)_ obra Light_minta - Cimzés

Formatum

| [STREET] [ML][CITY] [REGION] [ZIP] [NL]U. 5. A.

Jelmagyarazat

& felismert kulcsszavak a kivetkezdk:

[ZIF] - Iranyitoszam

[REGIOM] - Régid neve (megye, kanton, allam...)
[CITY] - Heyséanév

[STREET] - Utca, szam

[ML] - 1Y saor

Minta Frigsit

Rokolya utca 44. -
Budapest¥III. 1131
U.5.A,

-

‘@ oK H@ Mégsem

., A

Az ablakban a jelmagyarazat segitségével a Formatum mezébe dsszedllithaté az adott
orszagra alkalmazandé cimzésminta.

Nyelvek

Az ablakba szikseég esetén rogzithet6 uj nyelv, de Aktivnak a CCL program indul6
alapallapotban csak az angol és a magyar nyelv valaszthaté.

'J i - @ ) CobralightDEMO - Nyelvek (ISO 639-1) - ©
Kod* Megnevezes™ Alctiv™ | |
en angol [
es spanyol [l
hr horvat |
hu magyar
it olasz |

M4 4 1711 B o+ — & v X 2

@ |@ oK | |@ Mégsem |

A

Pénznemek

Ha adott pénznemben lesz szamlakiallitds, akkor a pénznemhez jeldlni kell az Aktiv
kapcsolot.
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'J ik - @ Cobra Light_minta - Pénznemek (IS0 4217) - B8 X

= Sorok széma: 9

Kad Megnevezés A

ELIR. ’ euro v
GEBP angol font

HRE horvat kuna =
HUF magyar forint 7
ROM (1j roman lej

RSD szerb dinar v A
RUEB orosz rubel

UsD LISA dollar ¥ -

: @ Ujadat - | Megnyitas ~ | 3§ Taorlés | <55 Frissités :-'-EE!‘ -

3.1.2 Kozos torzsadatok

A Torzsadatok/Ko6zos gydjtémenu négy menupontja a Postai régidk, Iranyitészamok,
Kozteriilet jellegek és Bankok allomanyainak megnyitasara és bdvitésére szolgald
menupont.

Postai régidk

A program telepitése utan megnyitva a Postai régidk ablakot, az ablak tres, mert a
programot telepitve, alapallapotban egyetlen orszaghoz sem general régiokat.

A régiok rogzitése orszagonkeént, ha szukséges, a felhasznalé feladata.

Bizonyos orszagokba meng kiallitott szamla esetében indokolt lehet a Postai régidok
torzsadat alkalmazasa, mert a cimbe beletartozhat az allam, vagy a megye, vagy a jaras,
vagy egyéb orszagon bellli bontas.

llyen orszag példaul Romania, ahol a megye szerinti bontas, mint régio szerepel a
cimzésben, vagy az Egyesiult Allamok, ahol a cimzésben szerepeltetni kell az allam
kodjat.

Az Egyesiil Allamokban a cimzésben kétkarakteres kdd jelzik az allamot.

Az alabbi mintan az Egyesiilt Allamok egyik allamanak régidként torténd adatfelvétele
tekintheté meg.

Az ablak szerkesztésre megnyitott soraban mindharom mez6 kitoltése kotelezd.
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|\:) \ i ) Cobra Light_minta - Postai régidk (dlam, megye, jaras...) - B

Megnevezés™ & Kod* Orszag™

2 Eszak Karolina Egyesil Allamok

I_'E Sor hozzaadas |_.J Sortorlés | g Szerkesztés | o} Jovahagyds Li Visszavonas

Orszag: | Egyesiil Allamok w

‘@DK ‘ ‘@Mégsem |

L A

A Megnevezés és a K6d megadasa beirassal torténik. A megnevezéshez tartozo kéd
maximum harom karakteres lehet (Egyesiult allamok esetében az allam kddja). Végul az
Orszag mezébe lenyithaté menubdl kivalasztassal lehet megadni az orszagot.

Postai Iranyitészamok

A program telepitésekor az Iranyitészam allomany Magyarorszag vonatkozasaban
feltoltott, de el6fordulhat az idék soran valtozas.

s .1

|\:> ¢t ~ i |Cobra Light_minta - Postai iranyitdszamok - B x
<

Kod 4 Helység REgid ~
1011 Budapest

1012 Budapest

1013 Budapest

1014 Budapest

1015 Budapest

1016 Budapest

10721 Eudanact e
|_:|. Lr.lj adat |l Megnyitas T| |__J.Tﬁrlés | g? Frissités Sorok szama: 3577
Orszang: |Magyarurszég e |

L A

Az allomanyban egyénileg hajthaté végre méodositas és bévités.
Tovabbi orszagokhoz is rogzithetdk a szamlakiallitasok soran sziikséges iranyitészamok.
Az iranyitdszamokhoz néhany orszag esetében szikséges lehet a régio kivalasztasa is.

Ezekhez az orszagokhoz az iranyitdszam rogzitésekor, vagy azt megel6zéen a Postai
régidk allomanyba rogziteni kell az adott orszaghoz a kivalasztasra kerul6 Régio
torzsadatot.

A kovetkez6 mintan lathaté az Uj adat miivelet hatasara megnyilé adatbevitel egy
Egyesiil Allamokhoz tartozé iranyitdszam adatfelvételéhez.

44



I .1

- i Cobra Light_minta - Pos... - =
|
<

Orszag: * |Egyesﬂ| Allamaok ~ |

Irszém: = |2??12-2195 |

Helység: = |DLIRH.E'.I"-"I |

REgio: |Eszak Karolina o |

‘ &) oK ‘ ‘ ) Megsem ‘

%, &

Rogzités utan az Iranyitészamok ablakban az Orszag sziirébe Egyesiilt Allamok orszag
nevet valasztva és frissitést inditva, a rogzitett iranyitdszam valaszthaté.

J o» = i ) Cobra Light minta - Postai irdanyitoszamok - B8 X:

Kad Helység REgid

27712-2195 DURHAM Eszak Karolina

2 Ujadat ~ 2 Megnyitds | | = Tarlés |@Fri55|'tés Sorok szama: 1

Orszag: |Egyesﬂ| Allamok o |

Kozterulet jellegek

A program telepitése utan a Kozterulet jelleg allomany csak Magyarorszag
vonatkozasaban feltoltott.

Ebben az allomanyban is el6fordulhat az idék soran valtozas, és sziukség lehet tovabbi
orszagok esetében is az ottani kdzterulet jellegek rogzitésére.

Az allomany bévitése, modositasa az Postai iranyitészamok részben leirtakhoz hasonlo
maodon egyénileg végezhet6.
Bankok

A program telepitése utan a Bankok allomany a leggyakrabban szikséges magyar
bankok adatait tartalmazza, ami a felhasznalé altal modosithaté és bévithetd.

A bankok allomanya a szamlazas soran csak a cég sajat szamlaihoz szikséges.

Ha a felhasznald a szamlazas soran az alap telepitéskori allapottél eltéréen mas banknal
vezetett bankszamlaszamot is alkalmaz, akkor Uj adat miivelet hatasara megnyithaté egy
Ujabb, akar Magyarorszagon kivili bank adatainak felvételezésére és rogzitésére alkalmas
adatbeviteli ablak.

A megfelel6 orszag lenyithatd menubdl valaszthato ki.
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Helység:
Utca, hsz.:

Régio:

Orezag:®

Irdnyitdszam:

]

Magyarorszag

T |

o o |lo =]

3.1.3 Sajat cég adatai

Torzsadatok/Cég/Cég menupont hatasara megnyild ablakban kell megadni a sajat cég

adatait.
i ; o ..@-..I
Mév Valddi cim
Rowvid:* Orszag: Régid:
|PRC)EA SPRINT |Magyarorsza’g v| | |
Teljes: Irsz.: Helyseg:
- [1131 | |Budapest |
|PROBA SPRINT |
R : i Kertlet: Utca, hsz.:
MNeév a bizonylaton: | 12, | |Roko|ya v |
| | Kézterilet neve: Jellege:
Addszémok |Rokolya | |utt3 -|
Honi: Kazosséai (EU): Csoportos: Szama: Epilet: Lépcsthaz:
| 12103519-2-41 | [HU12103519 || e | || |
— Emelet: Ajtd:
Kommunik3cid | | | |
| [ Tipus Erték |
Levelezési cim [”] Azonos a valddi cimmel
Orszag: Régio:
|Magyarcrsza’g v| | |
Irsz.: Helység:
[1131 | |Budapest |
Utca, hsz.:
|Roko|ya utca 55 |
EORI
440 0r B Hh = e XS4 (] |

@ = |l =]

A program a kiallitott szamlahoz és egyéb szamlanak nem min&sulé bizonylatokhoz, az itt
rogzitett cim és adészam adatok alapjan generalja a sajat (szallitd) cégre megjelenitendd

adatokat.

Az adatokat rogzités el6tt a fenti minta szerint kell megadni.
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Sajat cég Név adatok

A Rovid név mez6 kitdltése kotelezd, és ha nincs kitdltve a Név a bizonylaton mezd,
akkor a bizonylatra a program a Rovid név mezé tartalmat nyomtatja.

A Teljes név mezébe rogzitett cégmegnevezést a program bizonylat kiallitas soran nem
hasznalja fel.

Valédi cim
A Valédi cim/Utca, hsz. mez6be kozvetlenul adat nem rogzithet6. A Valédi cim adataibdl
jon létre a szamlan a szallitéi cim, és az Utca Hsz. mez6 tartalmat a Kozteriilet neve,

Jellege, Szama, Epiilet, Lépcsdhaz, Emelet és Ajté mezékbe rogzitett adatokbdl hozza
létre a program.

Ezek az adatok a szamla kiallitasa soran mar nem valtoztathaték meg, ezért, ha az
adatokban barmilyen valtozas kdvetkezik be, azt a valtozast kdvetd elsé szamla kiallitasa
el6tt ebben az ablakban kell atvezetni.

Bankszamlak

A szamlan szerepeltethet6 sajat cég adatok k6zé sorolandé a cég Bankszamlaszama,
amit szamlatdombhoz a 4.1.2 pontban leirt médon lehet kapcsolni.

A cég bankszamlaszamai a Torzsadatok/Cég/Bankszamlaszamok menipont hatasara
megnyil6 ablakba rogzitheték.

NS @

\?’) = Sorok szama: 2
| Megnevezes Bank Deviza Szamlaszam
EUR folydszamla OTP
H% folydszamla OTP OTP Bank Myrt. HUF 12341234-12341234-12341234
J @) Cobra Light_minta - Bankszamia
& Ujadat - » Megnyitdas ~ 5§ Torlés | <5 Frissités '_‘\E -

Megnevezés:® | EUR folydszamla OTP
Bank®: OTP Bank Myrt. -
Deviza®: EUR -

Szamlaszam:* | 12341234-12341234-56785678

@ oK | ‘QMégsem ‘

Egy-egy szamlaszam felvételéhez az adatokat az Uj adat miivelet hatasara megnyild
ablakban kell megadni.

A Megnevezés szabadon valasztott, a Bank neve és a Deviza lenyilé6 menubdl
valaszthato.

Egyéb sajat cég adatok

Az ablak Kommunikacioé és Levelezési cim részében a partnerekkel torténé
kapcsolattartashoz rogzitheték adatok.

Ha jelélve van az Azonos a valédi cimmel egykarakteres mez6, akkor a program a
Levelezési cimet automatikusan generalja.
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A céggel torténé kommunikacios lehetéségek soronként rogzitheték a Kommunikacio
részben.

A Tipus mezd&be kivalasztassal kell megadni a kommunikacios csatorna nevét, és az
Erték mez6be a kapcsolat létrehozasahoz hasznalhaté adatot. Példaul az E-mail
megnevezéshez az e-mail cimet.

Ha az alapallapotban valaszthatd kommunikacios csatornakon tul tovabbi kommunikacios

csatorna tipus és adat rogzitésére lenne szikség, akkor a mliveleti sorban lathaté
Karbantartas ikon hatasara

o 4 14 F B+ — & v X

Karbantartas

megnyilik a Kommunikacidés csatornak ablak, ahol uj Kommunikaciés csatorna Tipus
rogzithetd, ami a rogzités utan kivalaszthato.

Kommunikacios csatornak

A program telepitését kovetéen a Torzsadatok/Cég/Kommunikaciés csatornak
menupont hatasara megnyithatd ablak tartalmazza a legalapvetébb kommunikaciés
csatornak (Tipusok) megnevezéseit, ami a program hasznalata soran modosithato és
bévithetd.

O\, €53 - @ )Cobra Light_minta - Kommunikdcids csator... - 2 X

= Sorok szama: 6

Megnevezés

E-miail

Fax
Honlap
Mobil
Skype
Telefon

| Ujadat - | Megnyitas ~ | 3§ Torlés | &k Frissités EE -

3.1.4 AFA kulcsok

A Térzsadatok/Cég/AFA kulcsok meniipont hatasara megnyilé ablak a program
telepitését kovetben két alapvetd afa kulcsot tartalmaz. A 27%-os afat as az aam alanyi
adémentes afat.

Az ablakbol Uj adat miiveletet inditva, a vallalkozé szamlazasa soran alkalmazott tovabbi
AFA megnevezések, szamlan alkalmazando jelei és a kulcsok régzitése a vallalkozo
feladata.

A mintan lathaté a 18%-os AFA kulcs adatbeviteli ablakba felvett adatai.

48



Cobra Light_minta - AFA kulcs - =

e°

Megnevezés: 18%-0s AFA|
Révid név: ™ 13%
Kulcs [%6]:* 13,00

Ervényesség kezdete:® | 2017.01.01, -

Ervényesség vége: -

& oK | | &) Mégsem

L 4

A Megnevezés mezdben szabadon valasztott széveg rogzithet az afa kulcs
kivalasztasahoz.

A Rovid név mezdbe kell rogziteni, ami a szamlan az adott tételsorhoz meg fog jelenni.

A Kulcs [%] mezbbe az afa érték kiszamitasahoz alkalmazott szazalék szamot kell
megadni.

Az Ervényesség kezdete mezébe megadhatd a tdrvény szerinti érvényesség kezdet, de
megadhat6 azutani barmilyen datum, ami lehetévé teszi, hogy a vallalkozé a szamla
kiallitds soran hasznalhassa.

Az Ervényesség vége mez&be akkor kell egy datumot régziteni, ha egy idéponttdl az AFA
kulcs nem alkalmazhat6 a szamlazas soran.

3.1.5 Arformak

A program megkdveteli, hogy mindig legyen egy alapértelmezett arforma, igy a
Torzsadatok/Cég/Arformak meniipont hatasara megnyilé ablak a program telepitését
kovetben tartalmaz egy arformat Alapértelmezettre allitva Listaar néven.

Tovabbi arformakat felvéve az ablakba, az Alapértelmezett beallitas sziukség esetén
atallithaté egy masik arformahoz.
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'J {3 - @ ) Cobra Light minta - Arformak - =

Megnevezes™ | Alapértelmezett™
Kisker ar 7
Listaar
Magyker ar
» EPartner 01 partnerre alkalmazott ar n
MM 4 4/q » B+ — a v X7 A k
‘@DK ‘ ‘ﬂMégsem ‘

3.1.6 Fizetési modok

A program telepitéset kovetéen Torzsadatok/Cég/Fizetési médok menlpont hatasara
megnyilo ablak tartalmaz két fizetési modot. A nyolc napos Atutalast Alapértelmezettre
allitva, és a Készpénzes fizetési modot.

IJ {5 - @ )Cobra Light minta - Fizetésimodok - = X

= Sorok széma: 5

|Megneuezés |Fi2. hataridd |Pénzmnzgés madja |.ﬁ. |
Atutalds 8 Atutalds
Atutalds kedvezd 15 Atutalas
Azonnali dtutalas 0 Atutalas
Spedalis arforma 5 Atutalds

! @ L:lj adat - | Megnyitds - 3¢ Torlés <5 Frissités rﬂ -

Az ablakba tovabbi fizetési médok vehetbk fel, és barmelyikre atallithatd, hogy
alapértelmezett.

Az Alapértelmezett beallitast tordlni nem lehet. Atallitas esetén a program torli az
el6zébeallitast.

3.2 A CCL programhoz rogzithetd egyéb torzsadatok

Részben a gyors és pontos szamlakiallitas érdekében, és részben a partnerekkel vald
jobb kapcsolattartas érdekében, torzsadatként tarolhatok a vevdk szamlakiallitas soran
szUkséges adatai, a cég egyéb partnereinek adatai, valamint a szamlazhato6 termékek és
szolgaltatasok adatai.
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3.2.1 Partnerek

A vevokor, és egyéb partnerek adatainak nyilvantartasaban lehetéség van a cim és egyéb
szamlan szerepeltetendé adatokon kivul

* partnerenként a kapcsolattartast biztosit6 kommunikacios adatok tarolasara,
* partnerenként altalanos vagy egyedi partner azonositok rogzitésére,

* partnerek kategoria csoportokhoz rendelésére, és

» partnerekkel kapcsolatos egyéb adatok, feljegyzések rogzitésére.

Partnerek kommunikacios adatai

Hasonldéan ahogyan az lathaté volt a sajat cég adatainak rogzitésénél (3.1.3 pont)
lehet6ség van a partnerek kommunikacios csatornakhoz tartozé adatainak rogzitésére.

Partner Azonositok

A megel6z6 szamlazasi rendszerek sajatossaga volt, hogy a partnerek egyedi azonositasa
egy maximalizalt hosszusagu kod (sorszam, partner név roviditése, egyéb kod)
segitségével tortént, ami megkonnyitette a partnerkeresést. (llyen volt a SPRINT
programban alkalmazott egyedi és kotelezd maximum tizenhat karakteres kdd)

A program telepitését kovetéen a Fémenii/Partnerek/Azonositok menlpont hatasara
megnyil6 ablak Ures, de a CCL programban is lehetéség van egyedi, vagy nem egyedi
partnerazonositok rogzitésére, és lehetéség van partnerazonosité kotelezére és/vagy
alapértelmezettre allitasara is.

J is3 ~ (@) Cobra Light_minta - Azonositok - =
Megnevezés |Egyedi |Kﬁtelezﬁ |.ﬁ. |
Jévedeki engedély szama i
Sajat cég azonositdia o
Sprint azonositd v W v

Bl oM 4 273 b B+ — s X

& oK | |i:i Mégsem

Ha az azonosit6 tipushoz be van allitva, hogy Egyedi, akkor az adott partnerhez az
azonositét alkalmazva, a megadott érték nem egyezhet egy masik partnerhez rogzitett
azonosito értekkel.

Ha egy azonositoé tipushoz be van allitva, hogy Kotelezd, akkor Uj partner adatait felvéve,
a program csak akkor engedélyezi a rogzitést, ha megtortént a partnerhez az adott
tipussal tortént azonosito érték megadas.

Partner Kategériak

A partnerek kategoriak szerinti besorolasa lehetséget biztosit a partnerek tulajdonsagai,
jellemzdi, foglalkozasuk, a gazdasagi-tarsadalmi életben betdltott szereplk szerinti
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csoportositasukra.

A lehetseges kategoria megnevezes, illetve megnevezeések felvetelét, a ]
Fémenii/Partnerek/Kategoriak menul ablakat megnyitva, az ablakbol Uj adat vagy Uj
adatok sorban mivelet hatasara megnyilé adatbeviteli ablakbdl lehet inditani.

IJ —
Myely* Megnevezes™
magyar Epittdipari vallalkozd

Construction contractor

MM 4 272 BB+ — -2 v X

=@ oK | ‘ &) Mégsem

A mintan lathato az ,Epitéipari vallalkozé” partner kategoéria felvétele magyar és angol
nyelven.

{23 - @ ) Cobra Light_minta - Kategoriak - B X

= Sorok szama: §

Tipus: |Partmer -

Megnevezeés

Epitfipari vallkozd

Kisiparos
Kiskereskedd
Maganszemely
Maagykereskedd

: L@ Ujadat - L Megnyitas -~ | 5§ Torlés | 45y Frissités T.._EE -

Megjegyzés: Mint ahogyan a partnerek csoportositdsahoz kategéria megnevezések
rogzitheték, a CCL programban ugyanugy a Termékek csoportositasa is kategoria
megnevezések alapjan lehetséges. igy ugyanez az ablak keriil felhasznalasra termék
kategoriak rogzitésekor is. Ha a Kategoriak menipont inditasa a Partnerek gy(ijtémenu
aldl tortént, akkor a Tipus mez&be a program a Partner tipust ajanlja fel, és amikor a
Termékek gydjtémenu aldl, akkor a Termék tipust.

Partner adatok tarolasa torzsadatként

A partnerekhez tartoz6 adatok rogzitése és torzsadatként tarolasa a
Fémenii/Partnerek/Partnerek menlpont hatasara megnyilo ablakban végezheté.

Uj partner vagy partnerek adatainak felvételezését az ablakbol az Uj adat vagy Uj adatok
sorban mivelet hatasara megnyilé ablakbdl lehet inditani.
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Cobra Light_minta - Partnerek

- B X

= Nincs értékes adat

|Név |C|'rn
i @ Ujadat - | > Megnyitds - | 3§ Tarlés | <& Frissités r—_@i -
@J UJ adatok sorban Shift+F& l ponositd: Kategdria:
Kezdadik = - | |Kezdédik - -
Orszag: Cim: Allapot:
+ | |Kezdéddik @) Aktiv Inaktiv Mindegy

Ha nincs el6irva kotelez6 partner azonositd, akkor az ablakban a minimalisan kotelezé

kitoltend6 adat rogzités el6tt a Partner maximum 80 karakter hosszu Neve.

0w

ceg - Partner

Néw:* Természetes szemely Valm}" am —
S Orszaq: Régid:
M i ton: i
v a bizonylaton Inaktiy Magyarorszag
i partne A rrrimirSlya -
[ Anonimizalva Irsz.: Helység:
Addszémok
Honi: Kizdsségi (ELU): Csoportos: Keriilet: Utca, hsz.:
Kazterdlet neve: Jellege:
Bedllitasok Szdma: Epiilet: Lépcsdhaz:
Fizetési mdd*: Arforma*: Termekazonositd:
Atutalés (3 nap) Listadr - - Emelet: Ajts:
Termékdij tigyletkdd: Deviza: Myehv:
HUF | | magyar M Pénzforgalmi elszamolas( Levelezési cim | Azonos a valédi dmmel
P — — - - Orszag REgid:
Azonositék || Kommunikacid || Kategdridk || Megjegyzés | =
|1'|'pus |Erték
Utca, hsz
GLMN
Mot 400 b bW — v X CEh 4 »

‘@ oK Hﬂ Mégsem ‘

A partner részére torténd szamlakiallitashoz tarolhatdk torzsadatként a partner Adészam
adatai, Cim adata, és kivalaszthat6é a megfelel6 vele szemben alkalmazott Fizetési mod
és Arforma.

Az Adészam mez6 barmelyikébe belépve, a mezb jobb végében megjelenik egy L
nagyito ikon. Ha a szamitdégép rendelkezik kdzvetlen internetkapcsolattal, és mezébe meg

van adva adoészam, akkor a program a ~| ikon hataséra ellenérzi az adészamot, és ha
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nincs a nyilvantartasban, akkor azt jelzi, ha viszont létezd, akkor megjeleniti az
addészamhoz tartozo f6 adatokat.

A Cim adatok megadasaraiitt is érvényes a 3.1.3 pontban a (Sajat cég adatai) cim
Osszeallitasara vonatkozo leiras.

Ha a partner részeére kiallitasra kerul6 szamla tételeinez meg kell jeleniteni a partner altal
alkalmazott termék kodokat, akkor kivalaszthatd a partnerhez tartoz6 Termékazonositd
megnevezese.

A Termékdij ligyletkéd mezdbe akkor kerllhet adat, ha a CCL programot
szamlakészitésre alkalmazo felhasznalo termékdijkoteles termékrél is allit ki szamlat, és
az adott partner vonatkozasaban a partnerrel kotott egyedi szerz6dés hatarozza meg a két
cég kozotti pénzugyi statuszkddot, mas néven ugyletkodot, ami eltér a szamlat kiallitd
cégre alapallapotban jellemz pénzigyi statuszkddtol.

A kiallitasra kerul6é szamlan a Termékdij ugyletkod fogja képezni a termékdijas tételhez
tartozé termékdij kdd 4. és 5. karakterét.

A Deviza mez6be kivalasztott devizanem informacid, hogy a partner részére altalaban
milyen devizanemben lesz szamlakiallitas. A mezébe nem kotelezé devizanemet
valasztani.

A Nyelv mezdbbe kivalasztott nyelvhez igazodva fogja a program kiallitani a partner
részére nyomtatasra keruld bizonylatokat. A mez6be a program alapban felajanlja a
magyar nyelvet, ami szukség esetén masik aktiv nyelvre cserélhetd.

A Pénzforgalmi elszamolast mezdbe informacioként jeldlhetd, ha a partner az AFA tv.
altal biztositott moédon a pénzforgalmi elszamolast alkalmazza.

Az Azonositok és a Kommunikacié fil alatti lapra felvehetdk a partner azonositdi, illetve
a partnerrel lehetséges kommunikaciés adatok. Mindkét ablakban Tipus mez&be az
azonosito, illetve a kommunikacio megnevezése kivalasztassal torténhet, és az érték
megadasa beirassal.

A Kategoériak ful alatti lapra a partner besorolasahoz, csoportositasahoz tartozé kategoria
megnevezeések valaszthatok ki.

A Megjegyzés fll alatti lap szabad felhasznalasu. A partnerrel kapcsolatos barmilyen
szukséges feljegyzés és egyéb adat rogzithetd.

Természetes személy beadllitassal a maganszemélyeket lehet jeldIni. Ez az
anonimizalaskor feltétel. Ez nem allithatd, csak az anonimizalas futtatasa utan toltédik ki.

Inaktiv beadllitassal az ugyfél az egyszeri partner kereséskor nem jelenitédik meg, kivétel
ha bepipaljuk az inaktivakat is jelolést a kereséskor. Anonimizalt partner egybdl inaktivva
is valik.

3.2.2 Termékek

A szamlazhat6 termékekhez torzsadatként tarolhatd a szamla kiallitasa soran szukséges,
vagy szerepeltetheté minden adat, valamint egyéb, a termékekre vonatkozé informaciés
adat és dokumentacio.

A termékhez tartozé adatok megadasahoz valaszthaté modon felhasznalasra kertilnek a
Fémenii/Termékek gydjtdbmena alatti mentpontok hatasara megnyithaté allomanyokba
rogzitett torzsadatok.
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- Termékek
- Termekek
- Mértékegyseégek ™
- Gyartok és markaik
- TESZOR
- Azonositok
- Termékdij kategariak
- Jellemzdk
% Kategariak W,

Ha ezekbdl az allomanyokbdl a termék adatainak felvételezése soran hianyozna a
termékhez kivalasztando tétel, akkor a megfelel6 allomany a Termék torzsadat
adatbeviteli lapjardl a mez6hoz tartozo kék alahuzott megnevezésre kattintva, (példaul:

Guarto-Marka: ) vagy az érintett mezét kijeldlve az ablakhoz tartozé ' Karbantartas ikon
hatasara megnyithaté az ablak, ahol az allomany bévitését el lehet végezni.

Mértékegységek

A program telepitését kovetéen a Fémenu/Termékek/Mértékegységek menupont
hatasara megnyithato ablak tartalmaz néhany alapveté mértékegységet a magyar nyelvi
jeloléssel. Az allomany szukség esetén tovabbi mértékegységekkel bévithetd.

Megnevezes:* | készlet
Myeh™ | Jeldlés™*
angol stock
B4 A 272 F Bt — & X0 k

‘@ Ok, Hﬁ Mégsem ‘

A mintan lathaté a ,készlet” mértékegység felvétele angol és magyar nyelven.

'I J (i - @ ) Cobra Light_minta - Mértékegységek - © x |

= Sorok szama: 11

| Megnevezés | |
alkalom .
darab
ikészlet
kildgramm

kildméter —
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Gyartok és markaik
A program telepitését kovetéen a Fémenu/Termékek/Gyartok és markaik menupont

hatasara megnyithatd ablak Ures. A Gyartok allomanyba az Uj adat mivelet hatasara
megnyilé adatbeviteli ablak segitségével lehet gyartdkat rogziteni.

)\ 23 ~ @ ) Cobra Light minta - Gyartok - =X
|

Sorok szama: &

| Megnevezés | |

Agrofol Magyarorszag -
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Uj gyartét az allomanyba csak akkor lehet régziteni, ha legalabb egy Markanév is tartozik
a gyartéhoz.

TESZOR

A program telepitését kovetéen a Fémenii/Termékek/ TESZOR menipont hatasara
megnyithat6 ablak Ures.

Jogszabaly altal meghatarozott esetekben a szamlan a szamlatételekhez kotelez6 a
tételhez tartozé6 TESZOR kédok feltiintetése.

Ha a vallalkozasnak a szamlan szerepeltetett tételhez fel kell tintetnie TESZOR kdodot,
akkor az altalaban az igen terjedelmes TESZOR kod jegyzékbdl, csak korlatozott
mennyiséget, esetenként néhany kodot érint.

Ezeket a kdédokat a konkrét felhasznalashoz célszer( egy attekinthetd allomanyban
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nyilvantartani.

A vallalkozas részeére a szamlazas soran szikseges TESZOR kodok sajat nyilvantartasba
rogzitése az ablakban az Uj adat vagy Uj adatok sorban miivelet hatasara megnyild
adatbeviteli ablakba rogzitve végezhet6 el.

'J i3 - @) Cobra Light_minta - TESZOR kdd - o
Kad:* 1001 99 00
Megnevezés: ™ Buza, kivéve vetdmag és durumblza

Ervényesség kezdete:® | 2015.01.01, -
Ervényesség vége: -
Leirgs:

Termék bdvebb meghatarozasa

& oK | |ﬁ Mégsem

'J {= ~ @ )Cobra Light_minta - Termékek és Szolgaltatasok Osztalyozasi Rendszere (TESZO... - O X
w = Sorok szama: 7
Meagnevezés kad Erv. kezdete
Buza, kivéve vetimag &s durumbiiza 100199 00 2015.01.01.
Egyéb szolgdltatas 93.05.12.9 2015.01.01.
Elektromos berendezések 8327 13 10 2015.01.01.
Epitdipari szolgéltatés 45,21.15.0 2015.01.01.
Kiskereskedelem 52.45,10.0 2015.01.01.
Kukorica 1005 20 00 2015.01.01.
Teszl 11111111 2015.01.01. -

i @ Ujadat - | Megnyitdas - §§ Torlés | <5 Frissités nﬂ -

Koéd mezébe a termék/szolgaltatashoz a KSH altal kozzétett jegyzékben rogzitett kddot
kell irni.

Megnevezés mez&be szabadon valasztott szoveg rogzithetd, ami biztositja a termékhez
valo kivalasztast.

Az Ervényesség kezdete datum kivalaszthatd, vagy beirhatd.

Termék azonositok

Megszokott, hogy a termékekhez a megnevezésukon kivul az elballitas és felhasznalas
soran a megnevezésnél rovidebb termékazonositast alkalmaznak.

Példaul napjainkban a kereskedelemben alkalmazott leggyakoribb azonosité a termék
vonalkddja, de a termékek megkulonbdztetéséhez ugy a kereskedelem, mint a gyartas
tertletén kulonboz6 beszélo felépitésl, vagy részben beszéld és részben sorszam jellegi
termék azonositd rendszerek létezhetnek.
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A CCL programot alkalmazva a termékekhez szlikség szerinti mennyiségi azonosito
tarolhato.

A program telepitését kovetéen a Fémenii/Termékek/Azonositok menlpont hatasara
megnyithato ablak Ures.

A szamlakiallitas soran szukséges azonosito megnevezéseket rogzitve, a program
megkoveteli, hogy az azonositok kozul egy Alapértelmezett beallitast kapjon.

N\ €53 - @ ) Cobra Light minta - Termék azonosftdk - =
<

Megnevezés™ | Katelezd™ | Alapértelmez...

Auchan kad

Metrd kad

Partner 01 azonositd

Sajdt azonositd

(I | Sprint azonasitd
S azonositd

Vonalkad
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Az Alapértelmezett beadllitas atallitasa egy masik Termék azonositéra, torli az el6z6
alapértelmezett beallitast.

A felvett azonositok barmelyikéhez beallithatd, hogy kételezé minden termékhez megadni.
Termékdij kategoriak

A program telepitését kovetéen a Fémenu/Termékek/Termékdij kategériak menupont
hatasara megnyithaté ablak Ures.

Ha a CCL programot szamlakészitésre alkalmazo6 vallalkozas termékdijkoteles termeékrol
is allit ki szamlat, akkor a termékdij kiszamitasahoz az ablakba rogzithet6k a vallalkozast
erint6 kornyezetvédelmi dijkoteles termékkategoriak dijtételei.

A torzsadatkeént rogzitend6 termékdij kategoriak azok, melyek mint 6sszetevék
el6fordulhatnak a vallalkozas szamlazhato termékeihez dsszetevéként.

Egy Uj termékdij kategdria megnevezését és a hozza tartozé adatokat az Uj adat hatasara
megnyil6 ablakban lehet megadni.
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A Termékdij kategoriahoz tartozé Dijtétel [FT/kg] id6északonként valtozhat.

'Q {53 ~ @ )Cobra Light_minta

- Termékdij kat...

"y

= B X
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Ha valtozas kovetkezik be, akkor a dijkategdriahoz egy Uj sort megnyitva, egy Uj
Ervényesség kezdete datummal Uj egységdijjal uj sor vehet6 fel.

Termék jellemzok

A program telepitését kovetéen a Fémenu/Termékek/jellemzék menupont hatasara
megnyithato ablak ures.

A termékek jellemzéinek megadasahoz sziikséges jellemzé megnevezéseket az Uj adat
mivelet hatasara megnyil6 ablakban lehet megadni.

| \:) (i% - @ ) CobralightDEMO - Jelemzd — - ©

Myely* | Megnevezés™

magyar Mindség

Mo 4 202 F B+ — & w X 4
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A mintan lathaté a ,Minéség” termékjellemzé Megnevezés felvétele angol és magyar
nyelven.

- B X

) 23 - (@) Cobra Light_minta - Jellemzd

|Megnevezés
Bonyolultsdai fok (1-t8] 12-ig)
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= Sorok széma: 8
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Szolgdltatés jellemzd 2

Termek jellemzd 1

termék jellemzd 2
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Megnevezés:  Kezdddik -

Termék Kategoriak
Mar készUlt leiras a 3.2.1 Partnerek pontban, a Partner Kategoériak, allomanyrol.

A Fémenii/Termékek/Kategoriak mentpont hatasara ugyanaz az ablak nyilik meg, csak
a Tipus valasztéo mezdbe a program a Termék tipust ajanlja fel.

A termék kategoriaként rogzitett kategoriak a termékek besorolasat és szabadon valasztott
szempontok szerinti csoportosithatosagat biztositja.

Termék adatok tarolasa torzsadatként

A termékadatok rogzitése és torzsadatként tarolasa a Fémenii/Partnerek/Termékek
menupont hatasara megnyilé ablakban végezhetd.

Az ablakban Masolas felirattal egy Uj mivelet indité gomb lathatd: [ masolas
Ez a mlvelet akkor hasznalhatd, ha mar van rogzitve termék a torzsadataival, és az Uj

felvételezendd termék sok adata megegyezik egy mar torzsadatként tarolt termék
adataival.

llyenkor a termek sorat kijelolve, a 7] masclas miveletinditd gomb hatasara megnyilik egy

uj adatbeviteli ablak, az ablakba bemasolva a kijelolt termék azonositdin kivll minden
adatot. Igy csak a szukséges egyéb modositasokat kell elvégezni, a megfelel
azonositokat megadva, az uj termék rogzithetd.
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Ha nincs lehetdseég mar tarolt termektorzsadat masolasaram akkor uj Termek vagy
termékek adatainak felvételezését a Termékek ablakbol az Uj adat vagy Uj adatok
sorban mivelet hatasara megnyilé adatbeviteli ablakbdl lehet inditani.

Rogzités el6tt a csillaggal jeldlt mezdk kitdltése kodtelezb, és ha van Kotelezé beallitassal
jelolt termék Azonosité, akkor aszerint az azonosito szerinti érték megadasa is kotelezb.

Megnevezés/Leiras flul alatt minden kivalasztott nyelven a termék maximum 50
karakteres megnevezése, és minden kivalasztott nyelven tovabbi Bizonylat leiras
rogzithetd, ami a szamlan a termék egyéb adataival nyomtatasra kerul.

A Kategoria besorolas fll alatti lapon lenyithatd menibdl valasztva kategoriakba
sorolhato a termék.

A Megjegyzés ful alatti lapon csak cégen bellli torzsadatként tarolt termékkel kapcsolatos
megjegyzeés jellegl belsé informacidk kerulnek tarolasra.

Az Arak fiil alatti lapon Ervényesség kezdete datummal lenyithaté meniibél valasztva
Arformanként és Devizanként arak adhatok meg, amit a program a szamla kiallitasi
idépontjat figyelembe véve fog felajanlani a szamlazaskor. Azt a datumot, ameddig a
tételsorba rogzitett ar érvényes, az Erv. vége mezébe kell megadni.
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=\ @ ceq - Termék - =
<

Megnevezés/Leiras | Kategdria besorolds || Megjegyzés Arak | Akdds rak | AFA besorolds= || TESZOR
| |Nyelv‘ |Megnevezés‘ | | |Erv. kezdete |Erv. vége Arforma Deviza Ar=
M 40/0r Wt —avx

Bizonylat leirds

MM 400t — X

Mértekegység Készletek | Azonositék | Jellemzék | Termékdij 6sszehe'v”6'k'

Mértekeayséa: - |Raktér Készlet Atlagar Készlet Atlagar
Gyartd-Marka: -

Raktarkezelés

V| Raktérkezeléssel Myilvéntartasi deviza:* |HUF -

Egységtimeg [ka]

MNettd: Bruttd: Mérendd

Viszonyitasi mennyiség: | 1

Kanyvleés

Arbevétel besoralés:* [ Arbevétel csoport nélkil -

A termék kizvetitett szolgaltatast tartalmaz

|@') OK ||0 Mégsem |

Az Akcids arak fll alatti lapon a megadott arakkal parhuzamosan megadott idészakokra
devizankeént akcios ar rogzithetd, amit a program 6sszehasonlit az akcié nélkul
felajanlando arral, és ha kedvez6bb az akcids ar, akkor az akciés arat ajanlja fel a
szamlan. Ha a termékhez csak akciés ar tartozik az adott idészakban az adott
devizanemben, akkor a program szamlazaskor automatikusan az akcios arat ajanlja fel.

AFA besorolas nélkiil termék tdrzsadat nem régzitheté. Minden termékhez Ervényesség
kezdete datummal lenyithatdé menubél valasztva kell megadni &fa besorolast, amit a
szallité a szamlain a vevbkkel szemben altalaban érvényesit.

Ha adott terméket vasarlotol fuggéen mas-mas afa besorolassal kell értékesiteni, akkor a
termékhez altalaban érvényes afa besorolas az adott szamlan véglegesre rogzités elbtt
cserélhetd.

Példaul, ha egy terméket a vevOkor nagy tobbsége részére forditott afa elszamolast
alkalmazva kell szamlazni, de lehetnek olyan vevék is, akivel szemben nem alkalmazhato
a forditott afas elszamolas. llyen termékhez torzsadatként rogzithet6 a forditott afas add
besorolas, de amikor nem alkalmazhat6 az adott vevdvel szembe, akkor a szamlan a
tételhez az AFA besorolast a megfelelé AFA %-ra kell cseréini.

A termékhez tartozé6 TESZOR kodot az Ervényességi datumot megadva, a cég termékeit
figyelembe véve rogzitett TESZOR kod allomanybdl lenyithaté menibdl a megnevezés
alapjan lehet kivalasztani.

A Mértékegység mezébe a termékre alkalmazott mennyiségi egyseég kivalasztasa
lenyithatd menubdl azokra a termékekre, amelyekhez tartozhat raktarkezelés, kotelezo.

Ha a termékhez megadhaté Gyarté-Marka adat, akkor lenyil6 menubél kivalasztva cégen
bellli térzsadatként tarolhatoé.

A Raktarkezeléssel beallitas és a kivalasztott Nyilvantartasi deviza a
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Készletkezeléshez tartoz6 beallitasok.

Az Egységtomeg mezbkben a termékre vonatkozd nettd és bruttd tdmeg adatok
tarolhatok.

Ha jeldlve van, hogy A termék kozvetitett szolgaltatast tartalmaz egykarakteres mezd,
akkor értékesités alkalmaval a felirat a szamlan nyomtatasra kerl.

Készletkezelést alkalmazva, a Készletek ful alatti lapon informaciét jelenit meg a
program a termék raktarankénti aktualis készlet adatairol. (Megvaldsitas 2017. év els6
felében.)

Az Azonositok fll alatti lapon a lenyithatdé menlbél kivalasztott azonositokhoz adhaté
meg érték adat. Ha van azonosité megnevezés, amihez rogzitve van a Kotelezé beallitas,
akkor anélkil a program nem fogadja el a terméktdrzsadat rogzitését.

A Jellemzdk fll alatti lapra a felvett jellemz6 megnevezések kdzl lenyithaté menubdl
kivalasztassal adhatok meg a jellemz6 megnevezése, és beirassal a hozzatartozo érték
adat.

A Termékdij fll alatti lapon torzsadatként tarolhatok a termékdijkoteles termékek egy
egyseégnyi mennyiségéhez tartoz6 termékdijas 6sszetevok.

Termékdijas 0sszetevinként az Osszetevd hét karakteres kodjabdl egyértelmien
megadhaté az els6 harom karakter a Kéd elétag mezbbe, és az utolsé két karakter a Kéd
utétag mezdbe. A negyedik és 6todik karakterhelyre a szamlan a pénzigyi statuszkod fog
kerllni, ami nem a terméktdl, hanem az elado és a vevd kozotti pénzigyi Ugylettdl figgd
két karakteres kod. A Tomeg [Kg] mezébe kell megadni az egységnyi termékhez tartozo
mennyiséget kilogrammban az adott termékdijas 6sszetevdbdl.

A mintan lathaté Tipus lenyithaté mezdébe kivalaszthatd, hogy a termékhez tartozé
termékdijas dsszetevd csomagolas, vagy egyéb osszetevo,

Készletek | Azonositdk | Jellemagk | Termékdi |
Kod elétag™ kod utdtag™® Tdmeg [Ka] Tipus Kategdria

csomaagolas
| Id | Mame |

| 1 czomagolds |
2 eqgyéb dsszetevd

és a Kategoéria (Termékdij kategoéria) mezébe lenyithaté menubél lehet valasztani az
el6zbleg rogzitett Termékdij kategoriak kozdil.

Készletek | Azonositék | Jellemadk | Termékdi |
kod eldtag™ Kod utotag™ Toémeg [Kg] Tipus Kategdria

i Csomagoldszer fém |-

| Megnevezés |

| Csomagoldszer fém |
Csomagoldszer, Mlanyag (kiv. ml.ag b...
Csomagoldszer, Papir, fa, természetes ...
Jatékok, szabadidds és sportfelszerelések
Ker, csomagoldszer, Mlanyag bevasarl. ..
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4. Szamlazas

4.1 Szamlakiallitas elokészitése

4.1.1 Adbéévek

Az addzasi idészakokhoz, illetve a beszamolasi kotelezettséghez igazodva a
Torzsadatok/Cég/Adoévek menupont hatasara megnyilé ablakban lehet addéveket
létrehozni.

A program telepitését kdvetéen a gép rendszerdatumahoz igazodva létrejon az aktualis
datumhoz tartozé naptari adéév.

I\:-) G- @ Cobra Light minta - Adoévek - = -

= Sorok szama: 1

| Megnevezés Evszam Kezdete Vége L

2017 2017 | 2017.01.01. 2017.12.31.

: @ Ujadat - | Megnyitas ~ | 3§ Torlés | 455 Frissités @v

Megnyitva a létrehozott adbévet, a paraméterezés modosithatd.

Megnevezes: ™ 2018 Eldzd adoév: 2017 -
Evszam:™ 2018 Lezart addéw [ Anonimizalt
Iddszak:* 2015.01.01, - | - |2018.12.31. - Kisaddzo
Bizonylat megdrzési datum: ™ 2026.12.31. - Pénzforgalmi elszamolas
Kinyvelési deviza:* |HUF ~|  Addzdsi deviza:* |HUF ~ | Készlet értékelési mad: ™ Atlagar -
Er—siio Allomanyjel-Sorszém-Evsza ~ || | Formah Allomanyjel-Sorszam-Evsza ~
Szamjeqyek szama [ Rivid évszam (2 szamjeg Szamjegyek szama 6 Rdvid evszam (2 szamjeqy
Elsd elvalaszto - Elsd elvilaszts -

Hatsd elvalasztd / Hatsd elvalasztd f

Minta: XX-000001/2018 Minta: XX-000001/2018

‘@ 0K Hﬂ Mégsem ‘

A Megnevezés mezdbe az évszamot generalja a program, ami tetszés szerint atirhato
szabadon valasztott maximum otven karakteres megnevezésre.
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Az Evszam az aktualis targyév négy karakteres szama.

A bizonylat meg6rzési datum sor, be lehet allitani, meddig tarolddjon a bizonylat az adott
adoevben.

Készlet értékelési médban valaszthatd, hogy atlagaras vagy FIFO modszer szerint
vezesse a program a készleteink értékét ha hasznaljuk a Készletkezelés modult.

A Lezart adéév jeldlésnek akkor van jelentésége, ha egy adéévnek vége, és az évhez
tartozé allomanyokba sem méddositas sem uj adat nem rogzithetd.

Az El6z6 adéév mezbnek akkor van jelentésége, ha van a rendszerben mar el6z6 addév.
Ha van el6z6 adoeév, akkor az uj adoév létrehozasahoz megnyitott ablakban az el6z6

. . v ™, , .. . 4 Import
adoéév mezd alatt gomb valik lathatéva Import felirattal: =7 -
y 'y @) Cobra Light minta - Addév - =
\"?)
Megnevezes;™ 2017-e5 addéy Eldzd adoey: -

Evszam:* 017 Lezart addév |£ Spt |

llyenkor kivalasztva a lenyil6 menubdl az el6z6 adoévet, aktivva valik az Import gomb, és
ha ugyanazokat a beallitasokat kell alkalmazni az ujonnan létrehozandd évhez, akkor a
Megnevezés, Evszam és Id6szak kivételével, a program az Import hatasara
automatikusan elvégzi a tobbi beallitast.

Ha az Idészak mezé (ires, akkor az Evszam mezébdl kilépve automatikusan feltéltédnek
a mez6k az évhez tartoz¢6 januar 1-i és december 31-i datumokkal.

El6fordulhat, hogy adott felhasznalé addééve nem naptari év, hanem két addévet is érintd,
vagy rovidebb idészak. (Példaul julius 1-t6l a kdvetkezb év junius 30-ig tart, vagy
valamilyen toredék év.)

llyen esetben az Idészak kezdd6 és/vagy zaré datumat annak megfeleléen modositani
kell.

A program ellenérzi, hogy az évszam mez6ben megadott év a kezdb és zard datum koze
esik, vagy nem, és ha a kezdd és zard datum kozott nem adhatd meg az évszamhoz
tartozé datum, akkor megtagadja az addév rogzitéset.

A Konyvelési deviza és Adozasi deviza altalaban mindkett6 HUF, de lehet6ség van mas
deviza beallitasara is. Az Ad6zasi deviza mezébe a program felajanlja a HUF devizat, és
a Konyvelési deviza mezdbe ki kell valasztani.

Ha Kisad6z6 a vallalkozo, akkor jeldltre kell allitani a megnevezés el6tti egy karakteres
mez6t.

Ha a vallalkozé az AFA tv. altal biztositott médon a pénzforgalmi elszamolast valasztott az
adoévre, akkor jeloltre kell allitania a Pénzforgalmi elszamolas felirat el6tti mez6t.

A Bizonylatszamok és Referenciaszamok a Sorszam, Allomanyjel és Evszam
adatokbal allithato 6ssze, és a Formatum mez6t lenyitva hatféle formatum kozul lehet
valasztani.
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Bizonylatszamok

Formatum:* Sorszam-Allomanyjel-Evszam Izl

Szamjegyek szama: * | Id | Name |

Sorszam-Allomanyjel-Evszam
Sorszém-Evszam-Allomanyiel
Evezdm-Sorzzam-Allomanyiel
Evezdm-Allomanyiel-Sorszam
Allomanyijel-Sorszédm-Evszam
Allomanyjel-Evszam-Sorszam

Elsd elvalaszta:

Hatso elvalaszta:

ey T R Ay Y I O

Minta:

A Bizonylatszamokhoz és Referenciaszamokhoz jeldlve a Rovid évszam (2 szamjegy)
felirat el6tti mez6t, beallithatd, hogy a négy szamjegyl évszam helyett az ezres és szazas
helyérték nélkili két szamjegyl szam épuljon be.

A Szamjegyek szama mezd&be alapallapotban 1-et ajanl fel a program. Ez azt jelenti, hogy
elbnullazas nélkul jon Iétre a bizonylatszamban, illetve a referenciaszamban a sorszam
jellegl rész. 1-nél nagyobb szamjegyet irva a mezdbe, addig amig a bizonylatszam
sorszam jellegl része nem éri el a megadott hosszusagot, a program elénullazva
kiegésziti.

4.1.2 Szamlatombok

A Fémenu/Szamlakészités/Karbantartas/Szamlatombok menupont hatasara megnyild
ablakban lehet szamlaallomanyokat Iétrehozni, és minden szamlaallomanyhoz
adoévenként 6nallo szamlatdmboket lehet rendelni.

A program telepitését kdvetéen az ablakban egy Normal szamlak HUF allomany van.

N - @ Cobralight - Szamlaalomanyok - B X
|
7
MEw

-

= Sorok szama: 1
F E
Maormal széamlak HUF

L@ U_| adat ~ | Megnyitas ~ 3§ Torlés | 5% Frissités ”-é-g -

Ezt az allomanyt az els6 szamla kiallitasa el6tt kotelez6 mddositani, mert az allomanyhoz
nincs rogzitve bankszamlaszam.

Az allomanyt megnyitva, az allomanyhoz tartozé minden adat médosithatd és elvégezhet6
a Bankszamlaszam hozzarendelése.
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'J (7] ceq - Szamlaallomany

Alapadatok
Megnevezés: ™ | Qllynr| e = Ay Eqyszer(isitett szamla
Deviza:™ HUF ~ | Alapértelmezett dgylet:* |Belfildi ~ | |¥| Online Szémla Rendszerbe feladandd
Bankszamla:* |Budapest Bank Myrt. ~ | Partner mod:* |Globalis cégbeallitas -
Kerekités Teljesités madja
| Mettd tételérték | Tételsor AFA | Bruttd tételértek Folyamatos Szamlanként nem birdlhatd feldl
Bizonylattémbak Raktarak
" Adoéy Elatag [db] |L u Megnevezés A
2017 Féraktar -
2018 MN18 21 Raktar 2
Raktar 3
l««ilf3b»»i+—AVXU:-H1}
Készletrstkkentési mod
il v lp - % &~ Utdlagos -
|(5f) OK, | |ﬂ Mégsem

A telepitését kdvetden az ablakban a Normal szamlak HUF allomanyhoz egy targyévhez
tartoz6 Bizonylattomb is |étre van hozva, amit megnyitva, szintén minden paraméterében
modosithato.

Szamlaallomany létrehozasa

A CCL programot alkalmazva a Iétrehozhaté szamlaallomanyok szama nincs korlatozva.
Uj szamlaallomany paraméterezése.

Megnevezés szabadon beirhaté maximum 50 karakteres szbveg.

vy

Az Egyszeriisitett szamla beallitas jelenleg nem aktiv, fejlesztés alatt.

Deviza lenyithaté menubdl valaszthatd. Ha vallalkozas allit ki HUF devizan kivul mas
devizanemben is szamlat, akkor minden devizanemhez kulon szamlaallomanyt kell
letrehozni.

Szamlatémb beallitasa NAV Online feladasra, valaszhato lett pipaval, hogy az adott
szamlatdmb az Online Szamla Rendszerbe feladandé-e vagy sem. Ha nincs kipipalva
akkor nem adja fel a szamlat a NAV Online Szamla Rendszerbe!

Bankszamlaszam lenyithaté menubdl valaszthaté.

A Partner méd mezdbe adhatdé meg, hogy az allomany szamlaihoz a vevé megadasa
kotelez6en csak a partner torzsbél engedélyezett, vagy a szamlahoz egyedileg is
megadhaté a vevd neve és cime. Ennek megfeleléen a mezdbe a lenyithaté menibdl
Globalis cégbeallitas, Opcionalis és Kotelezd lehetbségek valaszthatok.
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* Globalis cégbeallitast valasztva a Beallitasok/Miikodés/Rendszer mentpont
hatasara megnyil6 ablakban megnyithaté Szamla.Partner.kapcsolat beallitas
alkalmazasat jelenti.

* Az Opcionalis beallitast valasztva, lehet a szamla kiallitasa soran a vevé adatait
Partner torzsbél kivalasztva is és egyedileg beirassal is megadni.

* A Kotelez6 beallitast valasztva csak a Partner torzsbél kivalasztott partner lehet
vevel.

Alapértelmezett ligylet mezébe kivalaszthatd, hogy az allomany szamlai gyakorisagukat
tekintve tdbbnyire Belfoldi, EU tagallami, vagy Egyéb (EU-n kivtili) vevok részére lesz
kidllitva. A szamla kiallitdsakor a program a kivalasztott Ggylet megnevezését fogja
felajanlani.

A szamla tételsor értékadataihoz szikség szerint beallithaté a Netté-, AFA- és Brutté
érték kerekités.

A Teljesités médja,

* ha nincs hozza egyaltalan beallitas, akkor a szamla kiallitdsakor eldonthet6, hogy
folyamatos teljesités, vagy nem,

* ha be van allitva, hogy Folyamatos, akkor a szamla kiallitdsakor a szamla kiallitasi
ablakban a beallitas felajanlédik, de térolhetd,

* ha be van dllitva, hogy Szamlanként nem biralhaté feliil, és allomanyszinten van
Folyamatos beallitas, akkor a szamlakiallitas ablakban nem torolhet6, vagy ha
nincs allomany szinten Folyamatos beallitas, akkor a szamlakiallitas ablakban nem
potolhato.

Bizonylattombok
Szamlaallomanyonként bizonylattombbe lehet szamlat kiallitani.
A Bizonylattombok oldalon adéévenként Uj bizonylattdomb nyithaté.

123

Cobralight_Demo - Bzonylattdmb - B

Addev:®

Kezdd sorszam: ™
Aktudlis sorszam:
Elétag:

Kizardlagos fizetési mod:

Bankszamla megjelenités:* | Valaszthatd -

1

Lezart

Megjegyzés

Myely

Fejléc megjegyzés

Labléc megjegyzés

magyar

angal

Minden szamlahoz felajanlott Fejléc megjegyzés angol
nyelven

Minden szédmlhoz felajénlott Fejléc megjegyzés angol nyelven

Szamlamasolat kildése emailben

Utsd nélkiii . ® | & -

&2 oK ||0 Mégsem |

A Bankszamla megjelenités mezdbe a kivalasztas jelenleg hatastalan, de nem lehet
ures.

A Kezd6 sorszam mezdbe megadhatd, hogy mi legyen a bizonylattomb felhasznalasaval
kiallithatd elsé szamla sorszama. Ha nincs megadott szam, akkor egy a kezdd sorszam.

Az Aktualis sorszam mezébe a program jeleniti meg a tombbdél utoljara kiallitott szamla
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sorszamat.

Az Elétag mez6be szabadon megadhaté egy maximum Ot karakter hosszu adat, ami a
sorszammal, és az évszammal a kiallitott szamla bizonylatszamat képezi.

Lenyil6 menubdl kivalaszthaté a szamlatombhoz Kizardélagos fizetési mod.

A Szamlamasolat kiildése e-mailben beallitas jelenleg hatastalan.

Az Utéd nélkul beallitas jelenleg hatastalan, csak emlékeztet6 jelentésége van.

A Lezart bedllitas hatasara a program a tombbe nem enged tobb szamlat kiallitani.

A Megjegyzés oldalon nyelvenként minden kiallitasra kerulé szamlahoz felajanlando
Fejléc és Labléc megjegyzést lehet rogziteni.

Egy-egy nyelvhez tartozé megjegyzések rogzitését az Uj adat, illetve Uj adatok sorban

ikon “# 7 hatasara megnyilé ablakban, lenyithatd mentbdl nyelvet valasztva lehet
rogziteni.

\ Cobralight_Demo - Szamlatdmb megjegyzés - =
Myel: =
magyar -
Feiléc megiegyzés:
Minden Mormal szamlaélloméanhoz tartozd 2017 évi tombbél szamla kidlitasakor felajanlott fejléc megjegyzés magyar nyelven.

Labléc megjegyzés:
Minden Mormal szamlaéllomanhoz tartoza 2017 évi tombbél szamla kidllitasakor felajanlott Iabléc megjegyzés magyar nyelven.

& CK HQ Mégsem |

A Szamlaallomany ablakban a Raktarak rész hatastalan. A raktarkészlet kezelés 2017.
év elsé felében lesz kidolgozva.

4.1.3 Kornyezetvédelmi termékdij szamlan valé feltiintetése

Ha a CCL programot szamlakészitésre alkalmazo6 felhasznalo termékdijkoteles termékrdl
is allit ki szamlat, és termékdijfizetési kotelezettség terheli, akkor azokon a szamlakon,
amely szamlakkal termékdijkoteles terméket értékesit, a kiszamitott termékdij adatokkal
egyutt, jogszabaly altal kdtelezéen elbirt szoveget (zaradékszoveg) kell megjelenitenie.

A jogszabalyi el6irasnak a szamla kiallitoja eleget tehet ugy is, hogy minden olyan szamla
kiallitasakor, amikor termékdijkoteles termék is van a kiallitott szamlan, a szamlatételhez
egyedileg rogziti a megjelenitendé adatokhoz szikséges szdveget.

De ha ugyanazt a szoveget rendszeresen kell a szamla megfeleld tételsora utan
nyomtatni, célszer(, hogy a szdveg el6re le legyen tarolva, és a szamla kiallitasakor
automatikusan kapcsolodjon a szamla termékdijas 0sszetevét tartalmazo tételsorahoz.

A jogszabaly rogziti a kdrnyezetvédelmi dijkoteles termékek, csomagold anyagok és
reklamhordozdk termeékdijainak azonositasat biztosito kod (KT/CSK kéd) felépitését.

A KT/CSK kod hét karaktert tartalmaz, amelybdl az elsé harom pozicidn a termék
meghatarozasa torténik.

A negyedik és otodik pozicio tartalmazza a pénziigyi statuszkédot vagy mas néven az
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tgyletkédot, amely a dijkdtelezettség teljesitésére (fizetésére, nemfizetésére, egyéb
jogosultsagra) vonatkozik.

A hatodik és hetedik pozicio CSK kod esetén az Ujrahasznosithatésagot jeldli, mig TK
kod esetén a két karakteren egyéb kiegészitd informaciokat tartalmazé adat tarolasa
torténik.

A zaradékszoveg adott termékdijkoteles termék esetében flugg

* atermékhez tartozo dijkoteles 6sszetevitdl (KT/CSK kodd 1-3 és 6-7 pozicid) és
figg

» az lUgyletre jellemzd pénzigyi statuszkddtdl, mas néven tgyletkodtol (KT/CSK kod
4-5 pozicio).

Termékdijkoteles 6sszetevok

Az értékesitésre keruld termék egy egységnyi mennyisége termékdijanak kiszamitasahoz
rogziteni kell torzsadatként a termékkategoriankénti dijtételeket, és termékenként az egy
egysegnyi mennyiséghez tartoz6 termékdijas 0sszeteviket.

A vallalkozast érintd kornyezetvédelmi termékdij kategoriak, valamint a KT/CSK dijkoteles
egysegnyi termékhez kategorianként tartozo dsszetevék mennyisége a 3.2.2 pontban
dokumentalt médon tarolhato.

Ugyletkéd

Az Ugyletkdd alapallapotban a szamlat kiallitd cégre jellemzé két karakteres szam, ami a
termékdij kdd 4. és 5. karakterét képezi.

Ez a két karakteres kod alapallapotban a CobraContoLight program telepitését kovetéen
,10”, ami megtekinthet6, vagy megfeleld jogosultsaggal mdédosithatd a
Beallitasok/Miikodés/Rendszer menlpont hatasara megnyil6 ablak
Szamla.TermékDij.UgyletKod.Alapértelmezett megnevezésii sorat megnyitva.

Ha a szamlat kiallité cégnek egyedi szerz6dése van a vevével a szamlan szerepeltetett
kornyezetvédelmi termékdijas 0sszetevét tartalmazo termék vonatkozasaban, akkor az a
vevOhoz tartozo partner torzsadatok kozott a Termékdij ugyletkod rogzitésével
meghatarozhato. llyenkor a szamlan szerepeltetendd zaradékszoveg az egyedi
ugyletkdédhoz kell, hogy igazodjon.

A leirtakat alapul véve, ha a Fémenu/Szamlakészités/Karbantartas/Kornyezetvédelmi
termékdij szamlan valé feltiintetésének beallitasai menlipont hatasara megnyilod
ablakban, minden kulonboz6 hét karakterrel meghatarozhato termékdij kotelezettséghez
rogzitésre kerul a szamlan szerepeltetendd zaradékszoveg, akkor a szamla kiallitasa
soran, a termékdijkoteles termékekhez a program automatikusan beemeli a szamla
feliratot (zaradékszoveget).
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CS... | Ugyle... | 1.. | R | Komponens név Szamla felirat

Koi 10 01 [¥] Mianyag a csomagoldszer termékdij 6sszeqe bruttd arbél <S> Ft, a csomagolas termékdij-kitelezettséq az eladdt terheli
] Kol 11 01 [¥] Maanyag a csomagoldszer termékdij osszege bruttd arbdl <%= Ft, a csomagolas termékdijkitelezettség a vevat terheli
B 545 10 Bl [¥] Fémhala a csomagoldszer termékdij 6sszeqe bruttd arbél <S> Ft, a csomagolas termékdij-kitelezettséq az eladdt terheli
1] i a csomagoldszer termékdij osszege bruttd arbdl <%= Ft, a csomagolas termékdijkotelezettség a vevat terheli

MM 4 474 b b+ — & v X

& oK | ‘ € Mégsem

A termékhez rogzitett termékdijas dsszetevd és a tényleges szamlahoz tartozé tgyletkod
alapjan a Szamla felirat egyértelmien csatolhaté a szamla tételsorahoz.

Az egyseégnyi termékhez tarolt egység adatok és a termékdij kategéridkhoz tartozo érték
adatok alapjan a tételsorhoz tartoz6 6sszetevé termeékdijat a program kiszamolja.

A szamlan a Szamla felirat mez6ben rogzitett szovegben a <$> helyére a szamla
tételsorahoz tartoz6 mennyiségi adat, az egységnyi termékhez tarolt termékdijas
Osszetev6 adatok és a termékdij kategoriakhoz tartozé érték adatok alapjan kiszamolt adét
a program beirja.

4.1.4 Deviza arfolyamok

A program telepitését kdvetéen Torzsadatok/Cég/Deviza arfolyamok mentpont hatasara
megnyilo ablak Ures.

Ha a vallalkozas allit ki devizas szamlakat, akkor a kiallitott szamlakhoz meg kell adni a
szamla kiallitaskor alkalmazott konyvelési és AFA arfolyamot.

A szamlan az arfolyam minden alkalommal egyedileg is megadhato, de abban az esetben,
ha a Deviza arfolyamok allomanyban az arfolyamok tarolva vannak, akkor devizas
szamlakiallitast inditva, kiallitasi datumhoz igazodva a megfeleld mezékbe az arfolyam
automatikusan betoltodik.

Az ablakba a szlikséges arfolyam adatok rogzitheték, vagy internetkapcsolat esetén az
MNB altal kozzétett arfolyamok az Aktivra allitott devizakhoz letolthetok.

MNB arfolyam letdltést inditva, ha az ablak Ures, akkor csak az aktualis naphoz tartozé
arfolyamokat tolti le a program.

A kdvetkez6 mintan 2017.01.25-én inditott arfolyamletoltés eredménye lathato, ha
el6zbleg az ablak Ures volt, és a devizak koziul az EUR és az USD van aktivra allitva.
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CobraLight - Deviza arfolyamok - B X

'~ 13‘;. - @
L-”) = Sorok szama: 2

| MME arfolyamok letdltése

|Eruény‘es | Tipus Forras Cél Arfolyam
2017.01.25,
2017.01.25, Memzeti bank usD HUF 283, 5400000000
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Ervényes: Tipus: Forras:

Ha szlikség lenne korabbi arfolyamok letoltésére is, akkor a letdltés inditasa el6tt egy
régebbi datummal a megfelel§ devizahoz régziteni kell egy arfolyamot. Azutan inditva a
letoltést a rogzitési datum utani minden datumhoz megtorténik az arfolyam letoltése.

Az arfolyamletoltést naponta meginditva, minden nap kiegészul az arfolyamtablazat az
aktualis arfolyamokkal.

4.2 Szamlakészités
Uj szamlakészités az Eldkészitett, vagy Véglegesitett szamlak keresé ablakbol Uj adat
mivelet hatasara indithato.

Ha csak egy szamlatomb van létrehozva, akkor automatikusan felajanlja a program
szamlakészitést inditva, az egyetlen szamlatombot. Tobb szamlatomb esetén
szamlakészités inditasa el6tt a Szamlatomb mezdbe lenyithaté menubdl szamlatdmbaot
kell valasztani.

Az Uj adat miivelet hatasara megnyilé adatbeviteli ablakban el6zményszamla
felhasznalasa nélkil a szamlahoz tartozé adatok megadasa harom részre bonthato.

* AVevével kapcsolatos adatok és tovabbi Fejléc és Labléc adatok megadasa.
* Aszamla Tételeinek és tételeihez tartoz6 adatok rogzitése.
* Szamla ellendrzés, el6készitett szamla, szamla végleges.

A szamlakiallitas folyamatos végzése soran viszont lehetéség van

* elézéleg egy vevd részére mar kiallitott (Korabbi) szamla tartalmanak
felhasznalasara egy uj szamla kiallitasakor,

* egy el6zbleg adott vevd részére kiallitott szamla tételsoraval vagy tételsoraival
kapcsolatos jovaird (Jévairas) szamla kiallitasara,

+ el6zdbleg kiallitott el6legszamla beszamitasara (El6leg beszamitas) végszamla
készitésekor,

* el6zbleg kiegyenlitett elbleg- vagy dijbekeérd levél alapjan szamla kiallitasra, és
» érvénytelenitést igényld hibaval kiallitott szamla érvénytelenitésére.
Az utébbi 6t szamla kiallitasi modbdl az elsd négy az Uj adat miivelet hatasara megnyild

72



ablak felsé keretében lathato L - Import ikon hatasara lenyithaté mentpontok kozul
valasztva indithato.

r 'J @ | ~| CobraLight
& Korabbi ...
Szamlazasi ci Jovairas ... Eciés csatornak
Keresés: El6leg beszdmitds ... £L |£| |ﬂ|
Vevdnév: Bekerdlevél ... '

Az utolso szamlakiallitasi méd a Véglegesitett szamlak keresd ablakhoz tartozé muveleti
sorban az Ervénytelenités ikon hatasara indithaté.

| =,
a -, g . - . - - B = (B
© @ Yjadat ~ | Megnyitas = <5b Frissités (0l Nézet [ Mentés | 8] - ¢ &g s
Szamlatdmb Addéy Bizonylatszam: ’ Ervénytelenités ]
Mormal szamlak = 2017 iv| |Kezdddik v | | -
” . 7 - g 7
4.2.1 Vevo adatai és egyéb Fejléc adatok
J @ S - CobraLight - Szamla - Normal szamlak HUF
<
Szémldzasi cin | Vevé azonositék | Kemmunikécids csatomak | Fejléc
Keresds: | 25 || [dst] || 7 6egszma T]Eszémla [ Folyamatos teljesités [ Pénzforgalmi elszzmolss 7] Brutts eqységsr megassi méd
Vevingy: Bankszamla: Bankszamlaszam HUF - Pénznem: HUF
Orszda: + | Régid: Arfolvam: 1,00 AFA drfolyam: | 1,00 Szamlagriek:
Irsz: Telepiilés: Keriilet: Fizetési mod: Atutalds - | Szamla kelte: | 2017.01.25. - Fizetve:
Utca, hsz.: Ugylet: Belfoldi =| Fiz, hataridé: | 2017.02.02, - Mettd:
Kézter. neve: Jellege: - Szama: Idegen nyely: = | Teljesités: 2017.01.25. - AFa:
Epiilet: Lph: Emelet: Ajt: Kedvezmény: % AFA teljesités  [2017.01.25. - Kerekités:
Tetelek “ Megiegyzés |
|Surszém |MEgnEvezés Mennyiség m. egys. | Egységar AFA kulcs |R |Azunus|’té K=& |IGZ |K |NEtbi tetelértek AFA értek Brutto tstelértek

A vev6 szamlahoz rogzithetd adatai a Vevonév és Szamlazasi cim adatokbdl, és ha
szukséges a Vevo azonositokbdl és a vevével valo kapcsolatfelvételhez szukséges
Kommunikaciés adatokbdl allhat.

Szallitasi név és cim adatok

A Szallitasi cim és Vevénév megadasahoz alapvetéen rendelkezésre all a Partner
torzsbdl torténd kivalasztas.

A kivalasztashoz két lehetéség is rendelkezésre all, az egyik az elsé + ikonra kattintva
(vagy F9) név szerinti tallézassal, és a masik a masodik ~ ikonra kattintva (vagy Shift +
F9) kivalasztott azonositd szerinti tall6zassal.

Ha Partner torzsben nem szerepl6 vevé részére készil szamla, és a vevit egyben fel kell

venni partner torzsbe is, akkor a |£| ikonra kattintva megnyilik a partner adatbeviteli
ablak, ahova a vevd adatai a 3.2.1 pontban leirt médon megadhatdk, és a rogzitéssel
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egyutt a szamlara is rakerulnek.

A |ﬂ| ikon hatasara a a szamlara hibasan kivalasztott partner adatai a szamlarol
torlédnek.

Vevo azonositok

A Vevb azonositok ful alatti lapra, ha szikséges, a vev6 azonosité adatai rogzithetok.
Szamlazasi om | Vewd azonositék | Kommunikdcids csatornak

Tipus |Erbék |NY |

KogZ123456789 v

[fme 4 4 171 F B W+ — & v X

Addszamok:

Honi: [33333333-3-33 = HLI33333333| Csoportos:

Az ablakot megnyitva, ha a Partner részére a partnertérzsben vannak nyilvantartva
adoszamok, akkor azok automatikusan betoltédnek. Ha nincs betoltott adészam akkor itt
potolhatd.

Egyéb partner azonositok, mint példaul a Jovedéki engedély szam, egy-egy sor
felhasznalasaval megadhatd, vagy ha térzsadatként tarolva van a partnerhez, akkor
kivalaszthato. A program alapban felajanlja a Nyomtatandé ,NY” beallitast, ami torolheté.

Kommunikacidés csatornak
A Kommunikacids csatornak fll alatti lap alapallapotban Ures.

A lapon szikség esetén felsorolhatok a vevére vonatkozo elérési adatok.

Szamldzasi cim || Vevd azonositék | Kommunikados csatornak

Tipus | Ertek | MY |

Telefon +36-1/387654321 e
B Skype VEWD,VEVD. VEVD v
1] +36-30/123456 789 b

MM A4 3/3 B+ — s w X

Hasonldéan a Vevé azonositok fll alatti laphoz a program itt is alapban felajanlja a
Nyomtatandé ,NY” beallitast.

Fejléc adatok

Uj szamlakészitést inditva a Fejléchez tartozé beallitasok egy része és tébb mezd
automatikusan feltoltodik.
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Fejléc
Eldlegszamla E-zzamla Folyamatos teljesités Pénzforgalmi elszamolas Bruttd egységar megadasi mod
Bankszamla: Pénznem:
Arfolyam: 1,00 AFA arfolyam: | 1,00 Szamlaértek:
Fizetési mad: Atutalds ~| Szamla kelte: 2017.01.25. - Fizetve:
Ugylet: Belfaldi ~| Fiz. hataridé: |2017.02.02. - Metta:
Idegen nyelv: - |  Teljesités: 2017.01.25, - AFa:
Kedvezmeény: e AFA teljesitds | 2017.01.25, - Kerekités:

Elélegszamla beallitast alkalmazva a program a kiallitasra kerulé szamlat
elélegszamlaként kezeli.

Az E-szamla bedllitdsnak jelenleg csak emlékeztet jelentésége van, a beallitas nem indit
el semmilyen folyamatot.

A Folyamatos teljesités beadllitds az allomanyi beallitastol fuggéen mar vagy be van
allitva, vagy beallithato/torélheté a beallitas, vagy nem valtoztathaté a beallitas.

A Pénzforgalmi elszamolas beallitast a program felajanlja, ha az adéév létrehozasakor
be lett allitva.

Beadllitva a Brutté egységar megadast, a program a tételsorhoz megadott egységarbdl
szamolja vissza a nettd és afa értékeket.

A Bankszamlaszam és a Pénznem mezbk a Szamlaallomany paraméterezése alapjan
feltoltédnek, és nem valtoztathatok.

A Pénznem mez4 alatti 5t mezében (Szamlaérték, Fizetve, Nett6, AFA és Kerekités) a
program jelenit meg szamitott adatokat.

Az Arfolyam mez6k HUF-os szamlatémb esetén automatikusan toltédnek fel, és nem
valtoztathatok. Ha a kivalasztott szamlatomb nem HUF-os, akkor a mez6k modosithatok.
Ha van a devizahoz a 4.1.4 Deviza arfolyamok pontban dokumentalt médon arfolyam
nyilvantartas, akkor a program a mezdékbe felajanlja a megfelelé arfolyamot, és ha nincs,
akkor az arfolyam mezb&kbe a megfeleld arfolyam adatok beirhatok.

A Fizetési mod mezdbbe,

* ha a szamlatombhoz Kizarélagos fizetési mod van rogzitve, akkor azt betolti a
program, és nem modosithato,

* ha nincs rogzitve Kizarélagos fizetési mod, akkor a program felajanlja a
kivalasztott partnerhez tartozo fizetési modot, vagy

* ha a szamlahoz a vev6 megadasa egyedileg torténik és nem partner torzsbél
kivalasztva, akkor a program az alapértelmezett fizetési médot ajanlja fel.

Az Ugyletkéd mezébe a program felajanlja a szamlatdémbhoz régzitett alapértelmezett
ugyletkodot.

Az ldegen nyelv mezdbe lenyithatdé menubdl lehet valasztani idegen nyelvek kdzul, vagy
ha a partner torzsadat allomanybdl kivalasztott, és a partnerhez rogzitve van magyar
nyelvtél eltérd nyelv, akkor a mezdbe a program azt ajanlja fel.

A Kedvezmény mezébe megadhaté egy szazalék adat, amit a szamla tételsorainak
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kiallitdsakor minden tételsorhoz felajanl a program.

Ha a szamlatombhoz tortént allando Fejléc/Labléc Megjegyzés rogzités, akkor azt a
program a Tételek ful melletti Megjegyzés ful alatti lapon felajanlja, ami médosithato,
vagy tovabbi Fejléc és Labléc adatok rogzithetdk.

Tételek | Megjegyzés

Alapértelmezett nyelv | Idegen nyely

Fejléc

Ha a Szamlatdmbhiz allando fejléc megjegyzés van rigzitve, akkor a rigzitett megjegyzést minden szamlakészitéskor felajanlja a program.
A felajanlott szdveq tirdlhetd, modosithato vagy kisgészithetd.

Labléc

Ha a Szamlatdmbhdz allandd 1abléc megjegyzés van rogzitve, akkor a rogzitett megjegyzést minden szamlakészitéskor felajanlja a program.
A felajanlott szdveq térilhetd, madosithatd vagy kiegészithetd.

Ha a szamlahoz van kivalasztva idegen nyelv, akkor az Idegen nyelv fil alatti lap
tartalmara ugyanaz vonatkozik.

4.2.2 A szamla tételsor adatai
A szamla adatbeviteli ablakaban a Tételek fll alatti lapra rogzitend6k a szamla tételsorai.
A tételsorok elkészitéséhez tételsoronként onallé adatbeviteli ablak tartozik.

A Tételek ful alatti lap aljan az indithaté mUiveletek alapallapotban megnevezés nélkil,

T @ T % ST csak ikon allapotban lathatok, ami sziikség esetén a 2.1.3 pontban
leirt médon mddosithato.

L

Uj adat miiveletet inditva megnyilik a Szamlatétel adatbeviteli ablak.
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CobralightDEMO - Szamlatétel

<
Sorszam Bedlitasok
Tételsor tipus Raktar Arforma
1 Szamlatétel -| |- | | Listadr - Brutts egységér megadés Kozvetitett szolgéltatas
Termek Egységar kedvezmény
S Termekazonosito | Megnevezes: ® Cikkszam: Mennyiség: * Egyséqg: Alap egységar:®  AFA kules:= % @ Osszeg
Megjegyzés
Idegen nyelv(i adatok | Kérnyezetvédelmi termekdij | Egyéb adatok Alapértek
Megnevezés Mennyiségi egység Mettd AFA Bruttd

Megjegyzes Kedvezmény

Nettd AFA Bruttd

Fizetendd

Nettd AFA Brutts

|(t_r’) oK ||0 Mégsem ‘

A Sorszam mez6be a program megjeleniti, hogy az adatbeviteli ablak a szamla hanyadik
tételsorahoz tartozik.

A Tétel tipus mezébe a program general megnevezést. Lehetséges megnevezések.
* Normal szamlatétel Iétrehozasakor: Szamlatétel.
* Ha atétel jovairas generalast tartalmaz: Jovairas.
* Ha atétel egy el6legszamla beszamitasat tartalmazza: El6leg beszamitas.

A Raktar kivalasztasnak a jelenlegi CCL programverzidban nincs jelentésége. Késébb a
Készletkezelés kidolgozasat kovetéen kerul alkalmazasra.

Az Arforma mezébe a program felajanl arformat, ami sziikség szerint lenyilé meniibél
valasztva megvaltoztathato.

A felajanlott arforma,
* ha a partnerhez tartozik arforma, akkor azt ajanlja fel a program, és
* ha nincs, akkor az alapértelmezett arforma.

A Brutté egységar beallitas az els6 tételsor adatbeviteli ablakaban még allithatd, majd a
tobbi tételhez tartozé beadllitas atoéroklédik az elsé tételbdl.

Ha a szamlazando tételsor Kozvetitett szolgaltatast tartalmaz, akkor beallithato, és
hatasara a nyomtatott szamlan nyomtatédik, hogy a ,Szamla kozvetitett szolgaltatast
tartalmaz!” Ha a terméktorzsbdl kivalasztott termékhez jelolve van, hogy Kozvetitett
szolgaltatast tartalmaz, akkor kivalasztva az adatbeviteli ablakba, a beallitast felajanlja a
program.

A szamlazand6 Termék lehet terméktorzsbdl kivalasztott, vagy lehet terméktorzs
alkalmazasa nélkul szabadon beirt maximum 80 karakter hosszi megnevezés.

Ha a termék kivalasztasa a terméktorzsbdl torténik, akkor a tarolt torzsadataibol minden
olyan adat, ami a Szamlatétel adatbeviteli ablakban helyet kapott betoltédik.
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A Megjegyzés cimszo ala a termékhez tarolt Bizonylat leiras tartalmat tolti be a program.

Ha a termék kivalasztasa nem a terméktorzsbél torténik, akkor a Termékazonosité
beallitast at kell valtani Megnevezés beallitasra. Atvaltas utan lehet a nem terméktérzsbdl
kivalasztott megnevezés beirasat elkezdeni.

A termékhez tartozo egyéb adatok kozul a csillagozottak megadasa kotelezo.
A Kornyezetvédelmi termékdij ful alatti laphoz 6nall6é adatbeviteli ablak tartozik.

CobralightDEMO - Szamlatétel kdrnyezetvédelmi termékdi

CSESKT: Ugyletkad: Jelleq: Kateadria:
0 -
Egységtimea; Egységadd: Témeqg: Ada;

Kompaonens néyv:

| Szamlan megjelenik, Felirat:

&2 Ok, | | &3y Megsem

A terméket terméktorzsbél kivalasztva, ha a termékhez tartoz6 Termékdij adatok
rogzitése megtortént, akkor a termék kivalasztas hatasara termékdijas O0sszetevonkeént a
program az alabbi adatokat emeli be:

* avallalkozasra altalanosan beallitott, vagy a kivalasztott vev6hoz tartozé egyedi
Ugyletkédot,

* atermékhez tartoz6 termékdijas Osszetevé CSKI/IKT kodjat, Jelleg kodjat,

" sz

* a Kategoériahoz rogzitett Egységadét,

+ tovabba az igy létrejétt CS/IKT, Ugyletkod és Jelleg 6sszevonasabdl képzett hét
karakteres kodhoz tartoz6 Komponens nevet, Szamla feliratot és Szamlan
megjelenitendé nyomtatasi beallitast.

Ha az adatok nincsenek terméktorzsben, akkor a Kategoéria adat kivételével a mezdk
kézzel is kitdlthetdk.

Ha minden adat meg van adva, akkor a Tomeg és Adé mez6kbe a program a mennyiség
alapjan szamolja ki az 6sszetev6hoz tartozé adot.

Az Alapérték, Kedvezmény és Fizetendd mezdkbe a megadott termék és kedvezmény
adatok alapjan a program megjeleniti a kiszamithat6é adatokat.

4.2.3 Az elkészitett szamla ellenérzése és véglegesitése.

A kiallitott szamla rogzithetd, mint el6készitett szamla, és megtekinthetd, hogy milyen
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lenne a végleges rogzités hatasara készitendé nyomtatott szamla.

A Szamla adatbeviteli ablak also keretében talalhatd az el6készitett vagy végleges
rogzités beallitasara szolgald mez6, a szamla nyomtatasi képének megjelenitéseére
szolgalé gomb és a végleges nyomtatassal kapcsolatos egyéb beallitasok.

Formatum: | Szamla w | Példényszém: —
2] Nyomtatdsi kép | \églegesités

= @ oK | ‘0 Mégsem

Nyomtats:  PDFCreator il >

Oldalbedllitas...

@@ Nyomtato hozzarendelése a nyomtatvanyhoz

Hozzérendelések karbantartdsa

A Véglegesités beallitast Uresen hagyva, a szamla el6készitett szamlaként rogzithetd, és
kés6bb ujra megnyitva, még modosithatd, vagy kijeldlve az El6készitett szamlak keresé
ablakban, feltétel nélkul torélhetd

A Formatum mezdbe jelenleg csak egy formatum kivalasztasara van lehet6ség, amit a
program felajanl.

A Nyomtaté mez6be a program felajanlja az alapértelmezett nyomtatot de lenyithatod
menubdl valaszthatd szamitdogéprdél elérheté mas nyomtato.

A Példanyszam mezdbe a program felajanlja 2 példanyban nyomtatast, ami atallithato.
Ha megtorténik az atallitas, akkor a program az elsé nyomtatas utan, a kovetkez6
nyomtatasokhoz, mar az atallitott példanyszamot ajanlja fel.

A Nyomtatasi kép gomb hatasara a program a képernydén megjeleniti a mar megadott
adatok alapjan a nyomtathat6é szamlat. (El6fordulhat, hogy a szamlahoz megadott adatok,
meég nem tennék lehetéveé a szamla végleges nyomtatasat, de a nyomtatasi kép mar
megjelenithetd, mert a program a nyomtatasi kép megjelenitéséhez nem hajt végre
minden olyan ellenérzést, amit a végleges rogzitéshez végrehajtana.)

L3

A Beallitasok gomb hatasara valaszthaté harom menl kdzul jelenleg a Nyomtato
hozzarendelése nyomtatvanyhoz menunek, illetve miveletnek lehet jelent6sége, és
akkor, ha a szamlahoz allandé jelleggel az alapértelmezett nyomtatétél eltéré mdédon egy
masik nyomtatot kell hasznalni. Ebben az esetben, kivalasztva az alapértelmezett

L3

nyomtatétél eltéré nyomtatot, a / Nyomtaté hozzarendelése nyomtatvanyhoz
mendure kattintas hatasara a program megjegyzi a hozzarendelést.

Ha az igy létrehozott hozzarendelésen valtoztatni kell, akkor az a " /Hozzarendelések
karbantartasa menupont hatasara megnyilé ablakban médosithatd a lenyithaté Nyomtato
mezB8bdol masik nyomtatot valasztva.

Hozzarendelések karbantartdsa x
Myomtatvany MNyomtatd
Szamla PDFCreator w

o Srerkesrteés | of lovahagyas | g¢ Visszavonas

& oK | | E£J Mégsem
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A Véglegesités beallitassal végrehajtott rogzités utan a program elvégzi a szikséges
ellenérzéseket, és ha a szamlat elfogadhatdnak allapitja meg a véglegesitésre,
véglegesiti.

A Véglegesitett szamlak keres6 ablakban az Elokészitett szamlak keresé ablakhoz
képest mivelet inditasara van lehet6ség.

@ Ujadat ~ [ Megnyitds <5 Frissités I',:J" Nézet"E Mentésl & - | frg*.l

Szamlatimb Adaey Bizonylatszam:
Mormal szamlak - 2017 A Kezdadik -

A Nézet miivelet hatasara képernyén megtekinthet6é az ablakban kijel6lt szamla.

A Mentés mivelet hatasara megnyilik egy Mentés masként ablak, a Fajlnév mezébe
felajanlva a kijeldlt szamla bizonylatszamat, a bizonylatszamban talalt ,/” per jelet ,_” alul
huzas karakterre cserélve, és a nyomtatott szamla PDF formatumban kivalasztott
mappaba mentheto.

A'® Kiegyenlitések ikon hatasara kijelolt szamlahoz megnyilik egy Szamlakiegyenlités
ablak

Az A Ervénytelenités ikon hatasara a kijeldlt szamlara érvénytelenités indithato.

4.2.4 Szamlakészités korabbi szamla felhasznalasaval

A szamlakészités adatbeviteli ablakban az Import/Korabbi... menl hatdsara megnyilik a
Véglegesitett szamlak keres6 ablak.

Az ablakban sz(irébeallitasok segitségével lehet6ség van a programmal véglegesen
rogzitett barmelyik szamlat mintaként kivalasztani és az Uj szamla készitéséhez
felhasznalni.

OK hatasara, vagy a szamlara duplan kattintva, a kijeldlt szamla adatai a Szamla kelte és
az ahhoz kothet6 adatok, valamint a Szamlaallomany altal meghatarozott adatok
kivételével betoltddnek a uj szamla adatbeviteli ablakba.

A betoltédott minta rogzités elétt minden adataban médosithato.

4.2.5 Jovairas

A szamlakészités adatbeviteli ablakban az Import/Jévairas... menu hatasara megnyilik a
jelen dokumentacié 2.3.3 Kigylijtott tételek csoportositasa pontban leirt moédszerrel
el6éallitott Szamlatételek keresd ablak. Az ablak a 2.3.3 pontban leirt médon a célnak
megfeleléen tovabb mddosithatd, szerkeszthetd.
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- @

= Sorok szama: 7

e [tz |

Bizonylatszam

|Szémla kelte |Nr. |Cikkszém |Terméknév |Mennyiség M. eqyséq | Egységar |Kedv. % |Kedvezmény Mettd érték | AFA érték | Bruttd érhék|Deviza |K |T |R |M |
(=) Partnernév: Vasarld Péter
L]
2016.0... 1 BUD1 Mg_Bulza {(Alapban FA)  5,000000 g 9500,000... 0,000.. 0,00 47500,00 1282500 6032500 HUF |
2016.0... 2 Kuoi Ma_Kukorica (Alapb...  4,000000 g 8500,000... 0,000... 0,00 3400000 9180,00 43 180,00 HUF |
2016.0... 3 TO4 Termék 04 3,000000 kg 3000,000... 0,000... 0,00 9000,00 2430,00 11 430,00 HUF |
2016.0... 4| T05 Termék 05 2,000000 db. 1999,000... 0,000... 0,00 3993,00 107946 507746 HUF |
2016.0... 5 5202 Szaliitas 21,000000 km 1000,000... 0,000... 0,00 2100000 5670,00 25670,00 HUF i
&3y Frissités '_QE -
Szamlatémb Addéw Bizonylatszam: Terméknév: -
- = | |Kezdddik - | [N-7(18 Kezd&dik - E
Partnernéy: Kiallitva:
Kezdddik - -l - - 4
4 i | »
|@§J OK | |0 Mégsem |

Az ablakban alapbeallitas a Partnernév, és azon belll Bizonylatszam csoportositas.

Az ablakban lehet szlrébeallitasok segitségével a jovairando szamla tételt, vagy tételeket
kivalasztani. Egyszerre csak egy jovairando tétel valaszthato.

Példaként legyen sziikség a Vasarlo Péter vevé részére kiallitott N-7/16
Bizonylatszammal kiallitott szamla egy vagy tobb tételével kapcsolatos jovairasra.

Beirva a Bizonylatszam sz(ir6 mez&be a bizonylatszamot, a Frissit hatasara az ablakba
+ elGjellel kigyUijti a program a Vevét (L , akinek a részére ki lett allitva
az N-7/16 szamla.

A Partnernév elétti + jelre kattintva, a + jel atvalt — jelre, és megjelenik + eldjellel a

keresett szamla.
,
!‘ Bizonylatszam |

Szamla kelte Cikkszam | Terméknéy

B Partnernév: Vasarld Péter

[#] Bizonylatszam: N-7/15

A Bizonylatszam el6tti + jelre kattintva, a + jel atvalt — jelre, és megjeleniti a program a
szamlahoz tartozé tételsorokat.

A minta abran ez az allapot lathato.

Az ablakban kijelolve azt a tételsort, amelyikkel kapcsolatban jovairas szikséges, OK
hatasara, vagy a tételsorra duplan kattintva a jovairando tétel adatait figyelembe véve, a
program létrehozz az Uj szamla adatbeviteli ablakba a jévaird szamla adatait.

Ha a vevl részére tovabbi tétel, vagy tételek jovairasa is szukséges, ami akar egy masik
szamlan kiallitott tétel is lehet, akkor Ujabb Joévairas keresést inditva folytathatd, tehat egy
szamlan tobb jovaird tétel is lehet, vagy egyéb, nem jovairo tételek is lehetnek.

A j6vairas tételek szerkesztésre megnyithatok.

A nyomtatasban minden jovairas tételsorhoz a program megjeleniti, hogy melyik szamla
(Bizonylatszam) hanyadik tételsoraval kapcsolatos.

81



4.2.6 El6legszamla beszamitasa végszamla kiallitasakor

Ha egy vevd részére végszamlat kidllitva egy el6zéleg el6legszamla alapjan fizetett
Osszeget is be kell szamitani, akkor a végszamla készités adatbeviteli ablakban az
Import/Eléleg beszamitas... menu hatasara megnyithaté az El6legszamlak keresd
ablak.

Az ablakhoz alapbeadllitas, hogy Csak a nem végszamlazottakat gydijtse ki a program.

N 623 (@) Kivalasztas: Cobra Light mintal - Eldlegszamiak - =
y) = Sorok széma: 4
Partnernéyv Szamla kelte | Sorszam | Bizonylatszam Végszamla Bruttd érték Dev... | Arfolyam E @
Partner 02 i 1
Partmer 04 2016.01.10. 1 N-1/16 12700 HUF 1=
Partner 04 2015.12.31. 20 N1-20/15 12700 HUF 1«
Vasarld Péter 2016.02.05. 11 N-11f156 12700 HUF 1=

» Megnyitas ~ | <50 Frissités | (01 Mézet [ Mentés E‘g -
Szamlatémb Addéy Bizonylatszam: Sorszam:
- = | |Kezdédik -
Partnernév: Iddszak:
Kezdbdik - - |- - +| Csak a nem végszamlézottakat
| = oK | | €& Mégsem |

Az ablakba szlrébeallitasok segitségével egyedileg kivalaszthatd a keresett el6legszamia,
€s a végszamla készitéséhez felhasznalhato.

Ha végszamla adatbeviteli ablakban még nincs megadva a Vevé, akkor az eléleg
levonando tételként torténd beépitésével egyutt a program athozza a végszamlahoz a
vev6hoz tartozé adatokat is az elélegszamlaral.

Ha a végszamlahoz mar meg van adva a Vevo adat, akkor csak vevé azonossag esetén
engedi a program levonando tételként beépiteni az elleget a végszamlara.

A nyomtatasban az eléleg beszamitas tételsordhoz a program megijeleniti az elélegszamla
szamlat (Bizonylatszam) és tételsorszamat.

4.2.7 Szamla kiallitasa bekérolevél alapjan

Bekérodlevél készitéshez és kiegyenlitéshez a leirast a dokumentacio 4.4 pontja
tartalmazza.

Ha egy vevd részére el6zbleg kiallitott Bekérdlevél alapjan fizetett 6sszegrdl kell szamlat
kiallitani, akkor a szamla készités adatbeviteli ablakban az Import/Bekérélevél... menu

y

hatasara megnyilik a Véglegesitett bekérdlevelek keresé ablak.
Az ablakban kivalaszthato a megfelel6 bekérd levél.

y

Ha az inputként kivalasztott bekérélevél tipusa Elélegbekérd, akkor a szamlaadatok
létrehozasaval egy idében a program elvégzi az szamlahoz az Elélegszamla beallitast.

yr s

Megjegyzés: Ha a Bekérdlevél tételsorai Brutté egységar megadas beallitassal készilt,
akkor a bekérélevélbdl importtal készitett szamla atveszi a beallitast

4.2.8 Kiallitott szamla érvénytelenitése

A szamla érvénytelenitést az érvénytelenitendd szamlat a Véglegesitett szamlak keresé
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ablakban kijel6lve, az ablak miveleteket tartalmazé soraban az A Ervénytelenité ikonra
kattintva lehet inditani.

¢

L@ U_| adat - | Megnyitas - | <& Frissites J“ Mezet E Mentés :Eiv *ré_, ﬁ

Szamlatimb Addéy Bizonylatszam: Ervénytelenités

Az inditas hatasara megnyilik egy tres Ervénytelenités oka ablak, ahol régzithetd az
ervénytelenités oka.

Cobra Light mintal - Ervénytelenités oka - =

Megadhato az érvénytelenités oka

@ oK ‘ ‘Q Mégsem

A véglegesre rogzitett szamla érvénytelenitése egy fizetési mod nélkili ellentétes el6jell
szamla generalasaval torténik.

A nyomtatott érvénytelenitd szamla neve alatt a program megjeleniti az érvenytelenitett
szamla bizonylatszamat, kiallitasi datumat, és ha toértént Ervénytelenités ok rogzités,
akkor a szamla Fejléc megjegyzésben az érvénytelenités okat.

A Véglegesitett szamlak keresé ablak ,A” Allapot oszlopaban "X Ervénytelenitett ikont

jelenit meg az érvénytelenitett szamla soraban, és IR Ervénytelenité ikont jelenit meg az
ervénytelenité szamla soraban.

4.3 Szamla kiegyenlitése

A véglegesen kiallitott szamlakhoz nyilvantarthatd a szamlak kiegyenlitése.

A Véglegesitett szamlak keresé ablakban kijelolve egy szamlat, az ablak muveleti
soraban talalhaté '@ Kiegyenlitések ikonra kattintva,

i g Uj adat - |, Megnyitdas - <55 Frissités | (O] Mézet H Mentés ET; | % E

szamlatémb Addéy Bizonylatszam: Kiegyenlitések

Wemd 2l

megnyilik a kijelolt szamlahoz tartozé Szamlakiegyenlités ablak.
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Bizonylatszam: |MN-10/16 Szamla kelte: | 2016.02.05. - Szamlaertek: 66 037,46 HUF

Fizetési méd: | Atutalds kedvezd - Fiz. hatdridd: |2016.02.20. - Fizetve: HUF

Partner: Vasarls Péter Teljesités: 2016.02.05. - Fizetendd: 66 037,46 HUF
Tipus Megjeqyzes Fizetve (sszeqg

@ oK ‘ | &) Mégsem

Ha a szamla készpénzes, akkor a program a szamla véglegesitésekor, automatikusan
generalja a kiegyenlitési tételsort, illetve tételsorokat a kiegyenlitési tipussal (Készpénz
helyettesité eszk6z, Bankkartya, vagy tényleges Készpénz), de ha fizetési mdd vegyes,
akkor annak megfeleléen tobb sorba.

Ha a szamla Ervénytelenitett, vagy Ervénytelenitd, akkor a program az eredeti fizetendd
0sszeg kiegyenlitését generalja az ablakba Technikai kiegyenlités tipusnévvel.

Ha a szamlahoz mas kiegyenlités tartozik, példaul Banki utalas, vagy utolag, barmilyen
mas kiegyenlitési méddal torténd fizetés, akkor a megnyitott Szamlakiegyenlités ablakban

Uj adat mivelet hatasara megnyil6 adatbeviteli ablakban adhaté meg és régzitheté a
kiegyenlités.

J Cobra Light mintal - Szamla kiegyenitése - o
<

Kiegyenlités modija: | Banki utalds -
Megjegyzes:

Fizetés datuma; 2016.02.07, - | Fizetett dsszeq: HUF

@ oK | |ﬂ Mégsem

A Kiegyenlités médja mezébe lenyithatdé menlbdl valaszthato ki a kiegyenlitési mod, és a
tobbi mez6 kitdltése a rogzités elbtt ertelemszerd.

A rogzitett és program altal generalt kiegyenlitési adatok alapjan a program automatikusan
létrehozza a szamlahoz Fizetendd és Fizetve adatokat.
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4.4 CCL programmal készitheté6 nem konyvelendé és adéligyi
vonzattal nem rendelkez6, szamlanak nem minosulo
bizonylatok

A CCL programmal készithet6 Dijbekéré és Elélegbekérd levelek készitéséhez és
kezeléséhez ugyanolyan folyamat tartozik, mint a szamlakészitéséhez és kezeléséhez.

A Bekérolevél allomanyok Iétrehozasahoz rendelkezésre all a
Szamlakészités/Karbantartas gyijtémenu alatt a Bekérélevél allomanyok menipont.

A menupont hatasara megnyilé ablakban bekéré tipusonként és devizanemenként
hozhaték Iétre allomanyok, és minden allomanyhoz adéévenként 6nallé Bizonylattombok
rendelhetdk.

A paraméterezés a beallithaté adatok vonatkozasaban azonos a 4.1.2 Szamlatombodk
pontban leirtakkal.

Bekérodlevél kiallithato el6készitettként is és véglegesitettként is

Bekérodlevél készitésekor Importként csak egy Korabbi, valamint azonos devizanemben
és tipusban kiallitott bekérélevél hasznalhato fel.

A Bekérolevél kiegyenlités inditdsa a Véglegesitett bekérélevelek keres6 ablakbol
torténhet a 4.3 Szamla kiegyenlitése pontban leirt médon.

Klldnbségek a Véglegesitett szamlak ablak és a Véglegesitett bekérdlevelek ablak
kozott.

Ertelemszer(ien kiildnbség van a fejléc és a fejlécben megjelenitendd cimszavak kdzott.

AVéglegesitett bekérdlevelek ablakhoz tartozik Torlés # Torles mivelet, de nem tartozik
Ervénytelenités [l mivelet.

A Véglegesitett bekérdlevelek ablakban tdbblet szlirési beallitas, a Csak szamlazatlanok
bedllitasi lehetdség.

4.5 Beépitett lekérdezések és listak

Altalanos széveg és hivatkozasok a doksi el6bbi pontjaira, hogy milyen listak és
lekérdezések nyomtathatok vagy tekinthetdk az eddig leirtak alapjan.

4.5.1 Szamlakészités/Lekérdezések menupontjai
- Szamlakiegyenlitések

- Bekérbkiegyenlitések

- Szamlatételek

- El6legszamlak
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4.5.2 Szamlakészités/Listak menupontjai
- AFA Tételes
- AFA Osszesité

4.6 NAV ellen6érzéshez adatszolgaltatas

A Nemzeti Ad6 és Vamhivatal az ellen6rzései soran a CCL programmal az altala
meghatarozott id6szakban a kiallitott szamlakrél NGM rendeletben elbirt szerkezetben és

adattartalommal, adatszolgaltatast kérhet.

Az adatszolgaltatas a Fémenu/Szamlakészités/Adohatésagi ellendrzési
adatszolgaltatas mentpont hatdsara megnyilé ablakbdl inditva teljesithetd.

|Szémlat&imb | Bizonylat... |Partner Sorszam Szamla k... |Fiz. hat. Telj. dat... | AFA telj. ... | Bruttd Deviza Eldleg Iddszak

Iddszak:

Sorszam:

Szamlatémbik

| | Megnevezés | |

ELR deviza szamldk -
Folyamatas telj. feluibrahats E
M2

Mormal szamiak -

Beallitasok ‘

4 Frissités | (3] -

Export kényvtar:* | C:\Munkak\20170207_teszt = Indit

A NAV ellenérzés alkalmaval ellenérzésre kért szamlak behatarolasa a Szamlatombaok
el6tti mezdk jeldlésével, valamint Idészak és Sorszam tartomany beallitdsaval végezhetd.

A Beallitasok gomb hatasara megnyilé ablakba a Kisad6z6/Egyéni vallalkozé részérdl
kell adatokat rogziteni.

Q Cobra Light_minta - Addhatdsagi ellenérzési adatszolgaltatas - bedlitas - =
= =
Datum Kisadozd | Egyeéni vallalkozd | Egyéni véllalkozd nyilv. szam Egyéni vallalkozd neve

M4 4 11 kb = s X »

‘@ oK ||@ Mégsem ‘

A + gomb hatasara generalddo dres Datum mezdbe kell megadni, hogy mikortdl
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Kisad6z6 vagy Egyéni vallalkozd, és a megfelel6 oszlopot jeldlve rogziteni kell a fejléc
szerinti adatokat.

Ha a Beallitasok ablakban rogzitett barmely adatban a CCL program hasznalata soran
valtozas kovetkezik be, akkor azt idésorrendben az uj adatokat megadva uj sorba kell
rogziteni.

Az Export konyvtar mezdbe beirassal, vagy tallézassal lehet a cél mappat megadni,
ahova az adatszolgaltatas fajljait helyezze a program.

Az Indit gomb hatasara megtorténik a beallitasok szerinti szamlak exportja.
Az exportalt szamlakat a program az ablakba a Frissit gomb hatasara kigydijti.

4.7 NAV Online szamlazas

NAV tajékoztatoé honlap a tesztelésrél: https://onlineszamla-test.nav.gov.hu/home

NAV tajékoztatd a regisztraciorol: https://onlineszamla-
test.nav.gov.hu/tajekoztatas_a_regisztraciorol

Tekintettel a 2018.07.01-én éeletbelépd torvenyi valtozasokra, a 100e Forinttal megegyez6
vagy azt meghaladé érték( Afa tartalommal biré szamlak Online feladasi kotelezettségre a
kovetkezd funkcidmddosulasok érhetbek el jelen verzidtol:

Fémenl — Szamlakészités — Karbantartas — Szamlatémbdk elérési uton valaszhato lett
pipaval, hogy az adott szamlatdmb az Online Szamla Rendszerbe feladandé-e vagy sem.
Ha nincs kipipalva akkor nem adja fel a szamlat a NAV Online Szamla Rendszerbe!

J @ ceg - Szamlaalomany
<&
Alapadatok
Megnevezés:™ | Jlalyi=|Eerell-1 4w Egyszer(isitett szamla
Deviza:* HUF - | Alapértelmezett Ggylet:® |Belfdldi - I | Online Szamla Rendszerbe feladanda I
Bankszamla:* |Budapest Bank Myrt. + | Partner mdd:* | Globalis cégbedllités -
Kerekités Teljesités modja
V| Mettd tételérték | Tételsor AFA | Bruttd tételérték Folyamatos Szamlanként nem birdlhatd feldl
Bizonylattémbak Raktarak
Adoéy Elatag | [dh] | L |U | Megnevezés |A |
2017 Faraktar - W
2018 N13 21 Raktdr 2
Raktar 3
o4 1/3 F Bt = X Ay
Készletrsokkentési mod
& - [p~| & | &~ Utdlagos -
(2] oK ‘ |ﬂ Mégsem
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https://onlineszamla-test.nav.gov.hu/tajekoztatas_a_regisztraciorol
https://onlineszamla-test.nav.gov.hu/tajekoztatas_a_regisztraciorol
https://onlineszamla-test.nav.gov.hu/home

Online Szamla Rendszer interface beallitasa

Fémenl — Szamlakészités — Online szamla rendszer — Karbantartas —Beallitasok ablak

N ceg - Online Szamla Rendszer interface bedlitas - =
E—*)

Bedllitasck | Alapértelmezett technikai felhasznala
AFA tartalom kiiszaberték: 100 000,00

Szamla feladas kezdd datuma: | 2018.06.01. -

Proxy beallitas

Proxy host:

Proxy port:

MAV interface

Q| Feladas MAV TESZT kirnyezethe
https: /fapi-test. onlineszamla. nav.gov.hu
Feladas MAV éles kirnyezetbe

https: /fapi.onlineszamla.nav.gov.hu

& oK | | &) Mégsem

AFA tartalom mértéke: 100 000,00,- Ft a torvényileg eléirt mérték, de ez egyénileg
paraméterezhetd (kisebb érték megadasa is lehetséges és toérvényes). A 100 000,- Ft-nal
nagyobb érték megadasa esetén nem felel meg a torvényi elbirasoknak a szamlazas, igy
ez NEM javasolt!

Szamla feladas kezd6 datuma: a tesztelés megkezdése miatt megadhatd korabbi datum
is, mint 2018.07.01, de ennél kés6bbi datum NEM javasolt.

Proxy beallitas: Alapesetben ide nem kell irni semmit a program megfelel
mikodéséhez, ilyenkor a Windows alap beallitasat veszi figyelembe. Eltéré esetben a
helyi rendszergazda kozremikodése sziukséges ezen adatok megfeleld megadasahoz.
Autentikacio tekintetében a Windows-ba bejelentkezett felhasznald nevét, jelszavat veszi a
proxy-n valo kilépéshez.

NAV interface: Tesztid6szak alatt a Feladas NAV TESZT kornyezetbe legyen az aktiv, de
a 2018.07.01-i hataridé eljovetelekor a Feladas NAV éles kornyezetbe kell, hogy aktiv
legyen. A radibgomb atallitasat a felhasznalonak kell elvégeznie. A beirt értekek nem
modosithatdk felhasznalo altal, igy ezek csak tajékoztaté adatok.
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Technikai felhasznalé ablakok

@ @ N

Bedlitisok | Alapértelmezett technikai felhasznala

TESZT kirnyezet
Technikai felhasznala: = 2q0wzOmORdjo3vz
Jelszan™ FEEERRR RS
XML alairckulcs: ™ d5-9ca0-ed07f0ba346b 2 10TWWYOW 3ES
XML cserekulcs: ™ f821210TWWYOTIES
ELES Karnyezet

Technikai felhasznala:*
Jelsza:™®
¥ML alairdkulcs: ™

%ML cserekulcs:®

‘ @ oK ‘ ‘ &) Megsem

Alapértelmezett technikai felhasznalo: a NAV regisztraciéo soran kapott adatokkal kell
felolteni. Adoszamonként egy alapértelmezett technikai felnasznalot hoz létre a NAV.

A CobraContoLight szamlazé programban lehetéség tobb felhasznalé esetén van a
programba bejelentkezett felhasznaldkat kulon-kuldon megkuldnbdztetni online szamlazas
tekintetében, az Uj technikai felhasznalok regisztralasa utan. Az Cobra.Light.Admin
programban a felhasznalok menupont alatt lehetéség van felhasznalonkénti technikai
felhasznalé beallitasara, a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal megkuildott adatok alapjan.

Famen : -
i-- Felhasznaldi csoportok

- Licencek
i Funkddterek

‘ -~ Felhasznaldk

| oA ool
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/9 - @) ceg - Felhasznald S

Adattér jogosultsagok

| Adattér Hozzéférés

Felhasznald

Bejelentkerési név: = |cobra |
Teljes név:™® |.|'-\Ja|:|érte|mezett felhasznald |
Statusz:* |Ak1:|'v - |
Alapértelmezett adattér jogosultsdg: |M6dosi‘ﬁ§5 - |
Utolsd bejelentkezési kisérlet: 2018.08. 15,

Utolsd sikeres bejelentkezés: 2018.06. 15,

A Csoporttagsag

| | Felhasznaldi csoport

HO 4 4.0/0 0 W+ — & v X4 »

#  Funkcid jogosulsagok

Funkcio Engedélyezve
> | GOPR: személyek anonimizélasa -
M 4 1f1 b Bt = A X Aq b

M 40/0 bk B+ — & w3 o 3

Online szamla rendszer technikai felhasznald ELES kirmyezethez

Technikai felhasznal: |

Jelzzd: |

|
|
XML aldirdkules: | |
|

¥ML cserekules: |

@ o |0

B&vebb informaciot a regisztraciordl az alabbi linkre kattintva olvashat:

http://help.cobraszamlazoprogram.hu/wp-

content/uploads/2018/06/reqgisztracio_feltetelei.pdf
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http://help.cobraszamlazoprogram.hu/wp-content/uploads/2018/06/regisztracio_feltetelei.pdf
http://help.cobraszamlazoprogram.hu/wp-content/uploads/2018/06/regisztracio_feltetelei.pdf

Fémenu — Szamlakészités — Online szamla rendszer — Szamla adatszolgaltatas

. N g2 - Kivalasztis: ceg - Online Szamla Rendszer - o
LW) = Sorck széma: 136
‘Surszém | Bizonylatszam | Kiallitva Partner Nettd |§F»‘-\{HUF) ‘ Bruttd ‘ Deviza ‘ A | Feladas stitusza Szamla statusz Tranzakdd kad | ‘
2 X%-000002f18 2018.06.20. Mr President -500 000,00 -135 000,00 -635 000,00 HUF 2{_, Feldolgozés sikertelen Feladott szamla 278IWDZ546VH &
2 CC-000002/18  2018.06.20. Mr President -500 000,00 -135 000,00 -635 000,00 HUF E“_‘ Feldolgozas sikertelen Feladott szamla 27BIZEEMMFSS E|
2 YY-000002f18 2018.06.20. Mr President -500 000,00 -135 000,00 -635 000,00 HUF 2{_‘ Nincs elkildve Még nincs dontés
1 TY-000001/18 2018.06.20. Mr President 500 000,00 135 000,00 635000,00 HUF Nincs elkiildve Még nincs déintés
28 MN13-000028/18 2018.06.19. KFK 2000 000,00 540 000,00 2 540 000,00 HUF Feldolgozas sikertelen Feladott szamla 27BI00S9WHWD
27 N13-000027/18 2018.06.19. KFK 1000 000,00 270 000,00 1270000,00 HUF Sikeres feldolgozds Feladott szamla 278100JR1ZM4
26 MN13-000026/18 2018.06.19. KFK 1000 000,00 270 000,00 1270 000,00 HUF Mincs elkiildve Nem belféldi add. ..
25 N13-000025/13 2018.06.19. KFK 1000 000,00 270 000,00 1270000,00 HUF Nincs elkiilldve Nem addalany
24 N13-000024/18 2013.06.19. Mr President 787 402,00 212 593,00 1000 000,00 HUF Sikeres feldolgozas Feladott szamla 277EC2014AE]
23 N18-000023/18 2018.06.19. Mr President -2000 000,00 -540000,00 -2 540 000,00 HUF 2{_‘ Feldolgozds sikertelen Feladott szamla 27/DADX3XDIS
22 N13-000022f18 2018.06.19. Mr President 2000 000,00 540 000,00 2540 000,00 HUF L4 sikeres feldolgozas Feladott szamla 277D1B1G080T
10 EUR-000010/18 2018.06.19. Mr President 3 000,00 252 153,00 3810,00 EUR Sikeres feldolgozds Feladott szémla 27810PGELMW ]
9 EUR-000009/18 2018.06.19. Mr President 3 000,00 252 153,00 3 810,00 EUR Sikeres feldolgozds Feladott szamla 27BI0PBHMKMD
8 EUR-000008/18 2018.06.19. KFK 5000,00 420 255,00 6350,00 EUR Feldolgozas sikertelen Feladott szamla 2781007ZKT8U5
7 EUR-000007/18 2018.06.19. Mr President 5000,00 420 255,00 6 350,00 EUR Sikeres feldolgozds Feladott szamla 277DUIXFBOMY
6 EUR-000006/18 2018.06.19. Mr President 3937,01 330 908,79 5000,00 EUR Feldolgozas sikertelen Feladott szamla 27/DAIKCSW3B b
i g Megnyitds ~ | 5 Frissités a; - | %5 Stdtusz lekérdezés |¥] Interfacelog () Manudlisan feltblive &} NAV feladas
Szamlatémb: Addév: Bizonylatszam: MAV statusz:
- - | | Kezdadik -
Iddszak: Partnernév: Szamla stétusz
- - | | Kezdddk -

@ oK ‘ | &) Mégsem

Itt ellendrizhetd a szamla beklldésének statusza.
»~ Megnyitis ~ gombra kattintva az adott szamla tekinthet6 meg.
& Frisstés gombra kattintva a szlrési paramétereknek megadott szamlalista jelenik meg.

&l -~ gombra kattintva listat lehet a megadott feltételek szerint exportalni.

£5 Statusz lekérdezés L . . i . i .
gombbal ellenérizheté melyik szamla, milyen statusszal rendelkezik. A

szamla statusza lehet:

- Sikeres feldolgozas — ez a szamla rendben megérkezett a NAV rendszerébe.

- Feldolgozas sikertelen — ez a szamla nem érkezett meg rendben, a NAV rendszere
nem tudta feldolgozni. Ebben az esetben az interface logban megtekinthetd, hogy a
szamla feldolgozasa hol akadt el.

- Nincs elkuldve — ezek a szamlak nem lettek feladva.

A statusz lekérdezés id6nként automatikusan frissil, de a helyi internetkapcsolat

sebessége, ill. a NAV rendszer pillanatnyi terheltsége miatt a statuszfrissulés ideje eltérd
lehet. Javasolt nap végeén a kiallitott szamlak ellendrzése.

@ Manualisan feltaltve ez a funkcié abban az esetben hasznalhatd, ha kézzel toltjik fel a NAV

oldalan a szamlat. Ez csak abban az esetben lehetséges gépi szamlazas esetén, ha nincs
internet kapcsolat hosszabb ideig. A Manualisan feltdltve bekapcsolasaval az adott
szamlat Sikeres feldolgozas statusszal latja el a program, igy elkerilhet6 annak dupla
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feladasa.

G NAV felads . . . o .
e WAVIEECE  gombbal végezhetd utélagosan (nem a manualis NAV interfész) a feladas

olyan szamla esetén, amely annak kiallitasakor nem kerult feladasra a NAV-hoz.
Ennek oka lehet internethiany, hibas technikai felhasznalé megadas stb.

Online Szamla Rendszer — Tranzakciés Log

\ ik - @ ceg - Online Szamla Rendszer tranzakcids log - 8 x
@ = Sorok szama: 4
[Bereayzés [ Funkag Eredmény |Hibakéd | Szamlaszam [ stétusz [Techn... [Oz. ... [Uzfigy. || | mterface Gzenet || Technikai validéass hiba | Udetihiba | Gzetific ¢ *
2018.06.20. 08:26:28 XML Generdlas skeres
2018.06.20. 08:26:29 Tokenkérés  OK N18-000030/18
2018.06.20, 08:26:29 Szdmla kildés  OK N15-000030/18
2018.06.20. 08:26:33 Statusz leké... OK N18-000030/18 Sikeres feldolgozas o]

<3 Frissités '_Q'E -

Iddszak: Bizonylatszam: Szémla statusz:

Service hivas eredmény Technikai hiba
- - | | Kezdddik - | |N18-000030/18 -

Uzleti figyelmeztetés
Sikeres Sikertelen @) Gsszes Uzleti hiba

A NAV g’;ltal visszakuldott statuszok ellen6rizheték haladd felhasznaldknak. A Technikai
hiba és Uzleti hiba esetén sikertelen volt a feladas.

Technikai validécids hiba | Uzleti hiba
Ebben az esetben az adott fllre kattintva ellenérizhetd, miért volt sikertelen a feldolgozas.

Tipushibak kozott szerepel a rossz addészam megadasa. Ez esetben, a szamla
statuszaban ,Nem belfoldi adéalany” érték szerepel.

Feladas statusza Szamla statusz
Mincs elkildve Mem belféldi adoalary
Ha nem éri el a szamla &fa tartalma a beallitott mértéket, abban az esetben Limit alatti Afa
tartalom szerepel a statuszban.
Feladas statusza Szamla statusz

Mincs elkildve Limit alatti AFA tartalom
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A nincs elklldve sikertelen feldolgozas esetén internethiany vagy a NAV pillanatnyi
tulterheltsége az ok.

Feladas statusza Szamla statusz

Mincs elkiildve Sikertelen feladasi kisérlet

Amennyiben EU tagallam vagy Egyéb az ugylet tipusa (tehat nem belf6ldi), abban az
esetben a kovetkez6 Uzenet szerepel. Az ok, hogy az ilyen szamlakat nem kell feladni a
NAV-hoz, hiaba éri el az afa tartalom a mértéket. Ez az Uzenet szerepel akkor is, ha nincs
addészama a partnernek (partnerekben a rendelkezik adészammal pipa ki van kapcsolva)
vagy természetes személy beallitasa van.

Feladas statusza Szamla statusz

Mincs elkiildve Még nincs dantés

Uzleti figyelmeztetés esetén sikeres volt a bekildés, de a NAV altal javasolt
paraméterekhez képest eltérés van, ami hosszu tavon javitandé / valtoztatando.

Online Szamla Rendszer — Szamla csoportos feladas és statusz csoportos
lekérdezés

A két menuben lehet6ség van csoportosan feladni a nem feladott statusszal rendelkez6
szamlakat, illetve egyszerre tobb szamla statuszat lekérdezni.
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